BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PATHQC Poc lap — Tw do — Hanh phiic
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$6:2593/QD-BHTCM  Thanh phé HS Chi Minh, ngéy 04 thang/Mnim 2024

QUYET PINH |
Ban hanh Quy dinh vé xiy dung du todn ngin sich va ké hoach tai chinh
ciia Truwdong Pai hoc Tai chinh - Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH —- MARKETING

Cdn cit Ludt Ngdn sdch Nha nuéce sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va cdce
vin ban hieéng dan thi hanh Ludt Ngdn sdch Nha nude;

Céin cik Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 va céc vin ban hudng
dédn thi hanh Ludt Ké todn;

Cdn cie Ludt dau tw cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

Cein cit-Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phit quy dinh
co ché tw chil tdi chinh ciia don vi swnghiép cong ldp;

Céin cik Nghi dinh s6 45/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét lap ké hoach tai chinh 05 ndm va ké hoach tai chinh - NSNN nha nuce 03
nam; .

Cén-cie Thong tw hieéng din xdy dung du todn NSNN ciia BS Tai chinh hang

Cdn cie Quyét dinh s6 2016/QD-BTC ngay 04/10/2022 ciia B6 Tai chinh vé
viéc giao quyén tu chii tai chinh giai doan 2022-2025 cho Truong Pai hoc Tai
chinh - Marketing.

Cin ci Nghi quyét s6 15/NQ-DHTCM-HPT ngay 28/9/2021 cia Hpi dong
truong vé viéc ban hanh Quy ché Tai chinh cia Trwong Dai hoc Tai chinh -
Marketing;

Can cu Quy ché chi tieundi bé T ruong Pai hoc Tai chinh - Marketing;

Cén-cue Quyé’i‘ dink-s6-2539/0D-PHTCM ngay 20/9/2024 ciia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing ban hanh Quy dinh vé chitc ning, nhiém
vu va quyén han cua cdac don vi thuéc va truc thuéc Truong Dai hoc Tai chinh -
Marketing;

Theo dé nghi ctia Truéng phong Téi chinh - Ké todn.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé xay dung du todn
ngan sach va ké hoach tai chinh cua Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing”.
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Piéu 2. Truéng phong Tai chinh - K& toan chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién
va huéng dan thyc hién Quy dinh nay bao dam tuén thu quy dinh ctia phap luét
hién hanh va quy dinh cta Truong.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trudng phong Tai
chinh - K& toan, Trudng cac don vi thudc va tryc thude Trudng chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: / " _ 5

- Nhu Didu 3; . HIEU TRUONG
- Pang uy, Hoi ddng truong (dé blc); -
- Ban Giam hiéu;

- Lwu: VT, TCKT.
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
b ! Déc lap — Tw do — Hanh phuc

bAI HOC
TAl CHINH -

MAE Y

QUY DINH

dgng dw todn ngan sach va ké hoach tai chinh

A Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing

(Kém theo Ouyét dinh s6 .2555/QB-BHT CM ngay 04 thang 10 ndm 2024
ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh va huéng din mot s6 ndi dung trong d4nh gid thyc hién
nhiém vu du todn ngan sach va xéy dung du toan ngan sach cua Truong héng nam;
danh gia thyc hién nhiém vu ké hoach tai chinh va xay dung ke hoach tai chinh 03
nam va ké hoach tai chinh dai han khéc ctia Trudng theo yéu clu cép c6 thim quyen,

. Biéu 2. Doi twong ap dung

1. Phong Tai chinh — Ké toan 1a don vi c6 chirc ndng tham muu téng hop quan
1y vé du toén ngn sach va ké hoach tai chinh ctiia Truong.

2. Céc don vi thudc va truc thudc Truong truc tiép st dung ngin sach cta
Truong va quéan 1y nguodn thu theo quy dinh.

3. Céc don vi thudc co ciu to chire cuia Trudng c6 con dAu, tai khoan, bd may
ké toan riéng, dugc giao truc t1ep quan ly nguon thu va chi (dy todn ngén sach),
duogc thanh 1ap theo quy dinh cta phép luat phai xdy dung quy dinh riéng v€ xay
dung du toan ngan sach va ké hoach tai chinh, trinh Hiéu trudng phé duyét dé thuc
hién.

4. CAc t6 chirc, c4 nhan khac ¢6 lién quan dén ngan sach cua Trudng.
Pieu 3. Nguyén tac chung

1. Tuén thi ludt phap nha nude, cac van ban quy dinh va hudéng dan thi hanh
cua Bo Tai chinh, cac co quan co. thdm quyen vé xay dung du toan ngan sach, ké
hoach tai chinh, cac quy dinh, huong dén lién quan va cc van ban quy dinh, huong
dan cua Truong vé x8y dung dy toan ngan sach va ké hoach tai chinh (bao gom ca
mau biéu thdng nhét thyc hién).

2. Dy toan ngin sach va ké hoach tai chinh phai dwugc xdy dung trén co so
nhiém vu thuc té, k& hoach phat tnen cia don vi, cia Trudng, dong thoi bio dam
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém, hiéu qua, phong ngtra lang phi, tiéu cyc,
phu hop véi quy dinh hién hanh cua phép luat va quy dinh ctia Trudng.
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3. Du to4n ngan sach va ké hoach tai chinh ctia cac don vi phai do cac don vi
xay dung bao dam bao quat ddy du cac ndi dung cdng viéc lién quan dén chirc ning,
nhi¢m vu cua don vi, bao gom cac hoat dong thuong xuyén, hoat dong khong thuong
xuyen bam sat thyc t& thuc hién cac nam trudc, wde tinh hinh thyc hién ndm hién tai
va du bo phét trién nam ké hoach dé xay dung du toan va ké hoach sét véi thuc té,
tinh kha thi cao va han ché t&i da phat sinh ngoai du todn va ké hoach.

Chwong 1T
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Noi dung diy todn ngin sach hing nim

Thyc hién theo cac quy dinh ciia Nha nudc, cac vin ban huéng dan ctia Bo Tai
chinh va ctia Trudng vé xay dung du todn ngén sach hing nam.

Noi dung chi tiét du toan ngan sach hang nim thyc hién theo Hé thong Mau bidu
du toan ngan sach tai Phu Iuc 01 dinh kém Quy dinh nay (bao-g gdm céc Mau biéu du
toan ngén sach).

Trong qud trink thyc hién, truong hop can thiét, Truong phong Tai chinh — Ké
toan trinh Hiéu truong phé duyét diéu chinh ndi dung cic Mau biéu dy toan ngén
sach pht hgp vdi quy dinh hién hanh cta phap luat va coa Trudng dé thong nhét thuc
hién trong toan Trudng.

Piéu 5. Trach nhiém xiy dung dw todn ngin sach hing nim
1. Phong Tai chinh — K¢é todn
a) Chu tri tham muu, giip Hiéu trudng truc tiép chi dao toan dién céng tac to

chirc xdy dung du toan ngan sac}Lhang ndm cua Truong theo quy dinh hién hanh cta
phap luéat, B6 Tai chinh, cac cap co thdm quyén va cia Trudng.

b) Chu tri, phdi hop véi Phong K& hoach va Pau tu va cac don vi lién quan xay
dung van ban thdng bdo va hudng dan xay du’ng du toan ngénsach hang nam trinh
Hiéu truéng phé duyét va ban hanh thuc hién;- .,o chic hudng dan céac don vi thuc
hién xay dung du-toan ngin sach theo quy dinh; td chirc kiém tra tinh hop 1y, hop1é
cua durtoan do cac don vi xay dung.

c) Chu tri, phéi hop v6i cac don vi lién quan danh gia tinh hinh thyc hién dy
todn ngan sach; dénh gia tinh hinh thu, chi tai chinh cia nam truéc lién k& nam t&
chie xay dung du toan ngan sach, tinh hinh thyuc hién du toan ngan sich nam xay
dung du todn ngan sach dé lam co sg xay dung du todn ngan sach nam ke hoach;
Truéng phong Tai chinh - K& toén, Ké toan trudng cung cap tai lidu va s6 liéu thuc
hién ngén sach hing nam dé cac don vi 1am cin clr xay dung du toan ngén sach ndm
ké hoach.

d) Chu tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan dé truc tiép 1ap toan bd hodc mot
phan ndi dung cac Mau biéu du toan ngan sach theo quy dinh tai Phu lyc 01 d6i véi
c4c ndi dung thudc chirc nang, nhiém vu duogc giao.
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d) Chu tri tryc tiép lap toan bd qné}i dung cac Mau biﬁu du todn ngan sach theo
quy dinh tai Phu luc 01 (mau biéu tong hop) va chu tri tong hop du toan ngén sich
hing nim cua Trudong dé trinh phé duyét theo quy dinh.

e) Chi tri tham muu, gitp Higu trudng va cac Phé Hiéu trudng td chirc thong
qua va bao vé du toén ngén sach do cac don vi xay dung trude khi téng hop va bao
vé du toan ngan sach cua Trudng @8 trinh cAp c6 thAm quyén thong qua va phé duyét
theo quy dinh.

g) Gitip Ban Gidm hiéu, Hiéu truéng trinh Hoi dong truong va Bo Tai chinh
thong qua va phé duyét du toan ngan sach (bao gbm ca dy toan diéu chinh néu c6) va
tham muu giup Hiéu trudng ban hanh quyét dinh cong khai du toan ngén sach hang
nam theo quy dinh.

h) Thuc hién cac ndi dung khéc li€n quan dén cong tac xay dung dy todn ngén
sach theo quy dinh va yéu cau cta phap luat, B Tai chinh, co quan c6 tham quyén,
Hdi dong truong, Ban Giam hiéu va Hiéu trudng.

2. Phong K& hoach va Pau tu

a) Tham muu, giup Hi¢u truéng td chirc thuc hién xay dung du todn ngan sach
hang nim dbi voi cac ndi dung thude chirc ning, nhiém vu dugc giao theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudce, Bo Tai chinh va cua Traong.

b) Ch tri, phéi hop véi cac don vi lién quan dé truc tiép 18p toan b ndi dung
cac Mau biéu du toan ngan sach theo quy dinh tai Phy luc 01 (mAu biéu téng hop) vé
du todn diu tu xay dung va dau tu tng dung cong nghé thong tin.

¢) Lam dau moi to chic thuc hién kiém tra va tong hop du toan ngan sach theo
cac MAu biéu quy dinh tai Phy luc 01 (mau biéu tong hop) vé du toan cai tao, stra
chita, bao tri cong trinh x4y dung do cic don vi x&y dung.

d) Phéi hop véi Phong Tai chinh — K¢ todn va cac don vi lién quan gitp Hiéu
truong va cac Pho Hiéu trudng to chirc thong qua va bao vé du toan, gom: Du todn
dAu tu xay dung, dau tu cdng nghé thong tin; du toan caitao, stra chita, bao tri cong
trinh xay dung va cong nghé thong tin; du toan mua sam tai san, hang hoa, dich vu;
va cac ndi dung khéc theo chirc nang, nhiém vy cua phong trude khi-tong hop va bao
vé dy todn trude cap c6 thdm quyén theo quy dinh.

d) Thuc hién céc ndi dung khac lién quan dén cong tac xay dung-du todn ngan
sach theo quy dinh va yéu cau cia phap luét, B Tai chinh, co quan c6 tham quyén,
Hoi dong truong, Ban Giam hiéu va Hiéu truong.

3. Phong Quan ly tai san

a) Tham muu, gitup Hiéu trudng to chic thuc hién x4y dung du toan ngan sach
héng ndm doi véi cdc ndi dung thude chirc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc, Bo Tai chinh va cua Truong.

b) Chu tri, phoi hgp véi cac don vi lién quan de truc tiép 1ap toan bd ndi dung
céc Mau biéu dy toan ngan sach theo quy dinh tai Phu luc 01 déi vGi cic ndi dung
thudc chirc ning, nhiém vu duoc giao.



¢) Lam déu mdi t6 chirc thyc hién kiém tra nhu cau, su can thiét va tong hop cac
Mau biéu du toan ngén sach theo quy dinh tai Phu luc 01 (miu biéu tong hop) ve du
toAn mua sam tai san, hang hoa, dich vy va du todn stra chira, bao tri may moc trang
thiét bi, thué tai san; tdng hop M3u biéu du toan ngén sach theo quy dinh tai Phu luc
01 (mAu biéu tong hop) vé& danh muc cai tao, stra chita, bao tri cong trinh xay dung
do cac don vi xay dung (trr linh vye cong nghé thong tin).

d) Phéi hop v6i Phong Tai chinh — Ké toan, Phong K& hoach va Pau tur grip
Hiéu trudng va cac Phé Hidu trudng td chirc thong qua va bao vé du toan, gdm: Dy
todn céi tao, bdo tri, stra chita cong trinh x8y dung; Dy toan sira chita, bao tri may
moc trang thiét bi, thué tai san; Du to4n mua sim tai san, hang hda, dich vu (trir linh
vuc cong nghé thong tin) va cac n6i dung khac theo chirc néng, nhiém vu cua phong
trude khi tdng hop va bao vé du toan trudc cap co thAm quyén theo quy dinh,

d) Thyuc hién cac ndi dung khac lién quan dén cong tac xay dung du toan ngan
sach theo quy dinh va yéu cau cia phap luat, Bd Tai chinh, co quan c6 thdm quyeén,
Hbi dong truong, Ban Gidm hiéu va Hiéu trudng.

4. Phong Cong nghé thong tin

a) Tham muu, giup Hiéu truong t6 churc thuc hién xay dung du toan ngan sich
hang nim do6i véi cac ndi dung thudc chirc néng, nhiém vu duge giao theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudce, B Tai chinh va ciia Truong.

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan dé truc tiép 1ap toan bd ndi dung

cac Mau biéu du toan ngan sach theo quy dinh tai Phu luc 01 d6i véi cac ndi dung
thudc chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

¢) Lam dau méi tb chirc thuc hién kiém tra nhu cau, su can thlet téng horp cac
Mau biéu du toan ngan séch theo quy dinh tai Phuy luc 01 (mAu biéu téng hop) vé du
toan hoat dong ing dung cdng nghé thong tin (mua sdm tai san, hang héa, dich vu)
do cac don vi xay dung.

d) Ph01 hop v61 Phong K& hoach va Pau tu giup Hiéu truong va cac Pho Hiéu
truéng to chirc théng qua va bao vé du toan, go6m: Dy toan dau tu tng dung cong
nghé thong tin, du toan hoat dong tng dung cong nghé thong tin va cac ndi dungkhac
- theo chure néng, nhiém vu ctia phong trude khi téng hop va bao vé dy toan trudce cap
c6 thim quyén theo quy dinh.

d) Thyc hi¢n cac ndi dung khac lién quan dén cong tac xay dung du toan ngan
sach theo quy dinh va yéu cau cta phap ludt, B§ Tai chinh, co quancéd tham quyén,
Hoi dong truong, Ban Gidm hiéu va Hiéu trudng.

5. Phong T6 chitc - Hanh chinh

a) Tham muu, giup Hiéu trudng t6 chirc thuc hién xay dung du todn ngén sach
hing nim doi véi cac ndi dung thude chirc ning, nhiém vu dugc giao theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc, Bo Tai chinh va cua Truong.



5

b) Chi tri, phbi hop véi cac don vi lién quan dé tryc tiép 18p toan bd ndi dung
cac Mau biéu du toan ngin sach theo quy dinh tai Phu luc 01 doi vé6i cac ndi dung
thudc chirc ning, nhiém vy dugc giao.

¢) Lam dau mbi t chirc thuc hién kiém tra, téng hop céc Mau biéu duy todn ngan
sach theo quy dinh tai Phu luc 01 (méu biéu téng hop) vé dao tao, bdi dudng chuyén
mdn, nghiép vu va cac ndi dung lién quan do cac don vi xay dung.

d) Phéi hop véi Phong Tai chinh — K& toan gitp Hiéu truéng va cac Pho Hicu
trudng t6 chirc thong qua va bao vé du toan, gdm: Dy toan vé tién luong, thu nhép
tang thém, cac khoan bao hiém theo quy dinh; dy toan vé dao tao, bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu va cac ndi dung khac theo chirc nang, nhiém vu cta phong trude khi
tdng hop va bao vé du toan trudc chp cb thAm quyén theo quy dinh.

d) Thuc hién cic ndi dung khéc lién quan dén cong tac xay dung dy todn ngén
sach theo quy dinh va yéu cau ctia phap luét, Bo Tai chinh, co quan c6 tham quyeén,
Hi ddng truong, Ban Giam hiéu va Higu trudng.

6. Phong Cong tac sinh vién

a) Tham muu, gitp Hiéu truéng td chirc thuc hién x4y dung du toan ngén sach
héng nim d6i v6i cac nodi dung thudce chirc ning, nhiém vu dugc giao theo quy dinh
hién hanh cia Nha nudc, Bo Tai chinh va cia Truong.

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan 8 truc tiép 1ap toan b ndi dung
cic Mau bidu du toan ngan sach theo quy dinh tai Phu luc 01 ddi véi cac ndi dung
thudc chirc ning, nhiém vy dugc giao.

¢) Phéi hop v6i Phong Tai chinh — Ké ton gitp Hiéu truéng va cac Pho Hi¢u
trudng to chic thong qua va bao vé dytodn vé cac ché do, chinh sach cho nguoi hoc
va chc ndi dung khéc theo chiic ning, nhiém vu cia phong trude khi tong hop va bao
vé& du toan trudc cip co thAm quyén theo quy dinh.

d) Thuc hién céc ndi dung khac li€n quan dén cong tac xay dung du toan ngin
sach theo quy dinh va yéu cau cia phap ludt, B4 Tai chinh, co quan c6 tham quyén,
H6i ddng truong, Ban Gidm hiéu va Hiéu truong.

7. Phong Quan ly Khoa hoc

a) Tham muu, giup Hiéu truong to chiic thue hién xay dung du toan ngan sach
héng nam ddi véi cac ndi dung thudc chie nang, nhiém vu duogc giao theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudce, Bo Tai chinh va cta Truong.

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan 8 truc tiép 14p toan bd ndi dung
cac Mau bidu dy toan ngan sach theo quy dinh tai Phy luc 01 ddi voi cac noi dung
thudc chirc nang, nhiém vu dugce giao.

c¢) Lam dAu méi t chite thuc hién kiém tra, tong hop céc M3u biéu du todn ngan
sach theo quy dinh tai Phu luc 01 (mAu bidu téng hop) vé céac hoat dong nghién ctru
khoa hoc, hoi nghi, hoi thao, bién soan gido trinh, tai liéu va hoat dong khoa hoc cong
nghé khac do cac don vi xdy dung.



d) Pho1 hop véi Phong Tai chinh — Ké toan g1up Hiéu trudng va cac Pho Hiéu
trudng to chirc thong qua va bao vé du toan vé céc hoat dong nghién ctru khoa hoc,
hoi nghi, hdi thao, bién soan gido trinh, tai li¢u va hoat dong khoa hoc cong nghé
khic va cdc ndi dung khac theo chirc néng, nhiém vy cia phong trude khi t6ng hop
va bao vé du todn trude cip c6 thdm quyén theo quy dinh.

d) Thyc hién cac ndi dung khac lién quan dén cong tac xay dung du toan ngan
sach theo quy dinh va yéu cau cua phap ludt, B6 Tai chinh, co quan ¢ thAm quyén,
Hoi dong truong, Ban Giam hiéu va Hiéu trudng.

8. Thu vién

a) Tham muu, gitip Hiéu trudng td chirc thuc hién x4y dung dy toan ngan sach
hing nam dbi vé&i cac nodi dung thudc chirc ning, nhiém vy duoc giao theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc, Bo Tai chinh va cua Truong.

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan dé truc tiép 1&p toan bd ndi dung
cac Mau biéu du toan ngan sach theo quy dinh tai Phu luc 01 dbi véi cac noi dung
thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao.

¢) Lam dau méi td chire thyc hién kiém tra, tong hop céc Mau biéu du toan ngan
sach theo quy dinh tai Phu Iuc 01 (mAu bidu téng hop) vé mua sim sach, tai ligu hoc
tap...va cac ngudn tai nguyen thong tin dich vu phuc vu cho hoat dong dao tao va
nghién cru khoa hoc do cac don vi xay dung.

d) th hop véi Phong Tai chinh — Ké toan giup Hiéu trudng va cac Phé Hi¢u
trudng to chtrc thong qua va bao vé du toan vé mua sam séch, tai lidu hoc tap...va
céc ngudn tai nguyén thong tin dich vu phuc vu cho hoat dong dao tao vanghién ciru
khoa hoc trude khi tong hop va bao vé du toan trude cap cd thdm quyén theo quy
dinh.

d) Thyc hién cac ndi dung khac hen quan dén cong tac xay dung du toan ngan
sach theo quy dinh va yéu cau cua phap luat, B6 Tai chinh, co quan c6 thdm quyén,
Hbi dong trudng, Ban Giam hiéu va Hiéu truéng.

9. Cac don vi khac

a) Tham muu, gitp Hiéu truéng t6 chirc thuc hién x4y dung du todn ngan sach
hing nam dbi vai cac ndi dung thudce chirc ning, nhiém vu duge giao theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nude, Bo Tai chinh va cia Truong.

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan dé trure tiép 18p toan bondi dung
cac Mau biéu du toan ngan sach theo quy dinh tai Phu luc 01 d6i véi cac ndi dung
thudc chirc ndng, nhiém vy duoc giao.

, ¢) Cac don vi c6 cac dich vu dao tao va nguén thu xay dung du toan va gui truc
tiép cho Phong Tai chinh — K& todn dé tong hop du toan theo quy dinh.
d) Pang uy, Cong doan, Poan Thanh nién va cac t6 chirc khac cia Trurong xay

dung du toan ngén sach theo dinh mic quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bd va gbi
truc tiép cho Phong Tai chinh — K& toan dé tong hop du toan theo quy dinh.
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d) Phéi hop véi Phong Tai chinh — K& toan va céc don vi chire ning lién quan
gitip Hiéu truéng va cac Pho Hiéu truong to chtrc thong qua va bao vé du todn cua
don vi trudce khi téng hop va bao vé du toan trude cap ¢ tham quyén theo quy dinh.

e) Thuc hién cac ndi dung khac lién quan dén cong tac xay dung du toan ngan
sach theo quy dinh va yéu cau cua phéap luat, Bo Tai chinh, co quan c6 tham quyén,
Hoi dong truong, Ban Giam hi¢u va Hiéu trudng.

Pidu 6. Trinh tw va thoi gian x4y dung dy toan ngan sach

Buéc 1: Thong bao xiy dung du todn

Cin ctr quy dinh ctia Bo Tai chinh va cac van ban quy dinh va huéng dan vé
cong tac xay dung du toan ngén sach héng nim, Phong Tai chinh — K& toan chi tri,
phéi hop voi Phong K& hoach va PAu tu va cac don vi lién quan soan thao van ban
thong bao xay dung du todn ngan sach (b sung huéng dan xay dung du toan néu can
thiét) va tham muu cho Hiéu truong ban hanh dé c4c don vi 1am co s xdy dung du
toan ngan sach nam ké hoach.

Buéc 2: Xay dung du toan ngin sach

Trudng cac don vi td chirc xay dung du toan ngan sach theo Quy dinh nay, van
ban thong bao xiy dung du toan ngén sach, van ban huéng dan x4y dung dy toan
ngan sach va cac quy dinh hién hanir lién quan cua nha nude.

Buée 3: Thong qua du toan ngan sach

Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng truc tiép chu tri ra soat va thao ludn thong
qua du toan do cc don vi duge phan cong phu trach xay dung c6 sy tham gia-y-kién
ctia Trudng phong Tai chinh — K& toan, Lanh dao cac don vi dau méi tong hop du
toan ngan sach va cac don vi lién quan.

Budc 4: Céc don vi-dau moi kiém tra, tham din'h-v.‘a_téng hop du toan
ngan sach

Cac don vi xay dung du toén ngén sach guri du toan ngan sach da dugc thong
qua tai Budc 3 cho céc don vi dau moi de tién hanh kidm tra, thim dinh, téng hop s6
liéu, thuyét minh, 14p dy toén theo dung quy dinh trude khi chuyén cho Phong Tai
chinh — K& toan kifm tra va tdng hop du todn ngén sach cta Truong.

Buée 5: Kidém tra va Tong hop du todn ngin sach

Phong Tai chinh - Ké toan kiém tra, tong hop du toan ngan sach clia Truong,
hoan thién ddy du ndi dung thuyét minh du toan ngan sach va chuén bi tai lidu lién
quan d& giri cho Hiéu trudng, céc Ph Hiéu truémg va Truéng cdc don vi dau mbi
tdng hop du toan ngin sach trude khi t& chitc cudc hop bao vé du toan ngan sach
trudc Ban Giam hiéu.

Buéc 6: Bao vé dw todn ngin sach trwde Ban Gidm hiéu

Trudng phong Tai chinh — K& toan chu tr, ph6i hop véi Lanh dao cac don vi
dAu mébi bao cdo thuyét minh, giai trinh va bao vé du toan ngan sach trudc Ban Giam



hiéu do Hiéu tru:orng chu tri két luan thong nhét du to4n ngan sach cia cic dorn vi va
du toan ngédn sach cua Truong.

Buwéc 7: Trinh phé duyét du toan ngan sach

Trudng phong Tai chinh - Ké toan hoan thién day i bd hd so du toan ngan sach
hing nim cua Trudng theo quy dinh (bao gom ndi dung thuyet minh dy toan va tai
liéu lién quan) trinh Hiéu truong ky trinh Hoi dong truong va Bo Tai chinh xem xét
théng qua va phé duyét; déng thoi tham muru givp Hiéu trudng bao cao thuyét minh,
giai trinh va bao vé du toadn ngén sach hang nam trudc Hoi dong trudong va Bo Tai
chinh theo quy dinh.

Buwéce 8: €ong khai du toan ngan sach

Trudng phong Tai chinh - K& toan tham muu gitp Hiéu truéng ban hanh quyét
dinh cong khai du to4n ngén sach hang nam cia Trudng va giao du toan ngan séch
h::ing nim cho cac don vi dé 1am can ct trién khai thuc hién du todn ngan sich d3
dugc phé duyét theo quy dinh.

Buwée 9: Lwu triv ho so

Trudng Phong Tai chinh - K& toan td chirc cong tac quan 1y, sir dung va luu trit
ddy da hd so du todn ngén sach cla Trudng khoa hoc, an toan-va bao mat theo quy
dinh ctia phép luét; hudng dAn va kiém tra cac don vi thuc hién cong tac quan ly, sir
dung va luu trit ddy di hd so du toan ngin sich ctia don vi khoa hoc, an toan va bao
mét theo quy dinh ctia phap Iuét va cia Truong.

(Chi tiét trinh ty va thoi gian thuec hién xdy dung du todn ngdn sdch hang ném
theo Phu luc 02 dinh kemy).

Piéu 7. Xay dung ké hoach tai chinh

1. Truéng Phong Tai chinh - K& toan chi tri, phdi hop véi Phong Ké hoach va
Pau tu va cac don vi lién quan tham muu, giup Hi€u trudng chi dao toan dién cong
tac t6 chirc xay dung k& hoachr tai chinh ngin han, ke hoach tai chinh 03 nim, ké
hoach tai chinh dai han khéc cia Trudng theo yéu cAu va vin ban hudng dan-thuc
hién cua cay c¢6 thdm quyen soan thao van ban thong bao xay dung ké hoach tai.
chinh (bao gém ca miu biéu xay dung ké hoach tai chinh) va tham muu cho Hiéu
truong ban hanh dé cac don vi iam co s& thuc hién; huo‘ng dén cac don vi x4y dung
ké hoach tai chinlrngén han, k& hoach tai chinh 03 nim va ké hoach tai chinh dai han
khac cua don vi trén co s thuc hién du toan ngén sach hén g nam, ké hoach nhiém
vu cong tac ngén han va dai han cta don vi, ké hoach phat trién ngan han va dai han
cua Truong.

2. Truéng céc don vi to chic xay dung ké hoach tai chinh ngén han, ké hoach
tai chinh 03 nam, ké hoach tai chinh dai han khéc ctia don vi va cung cip thong tin
thuyet minh tinh hinh thyc hién cac ké hoach tai chinh cho Trudng phong Tai chinh

— K& toan dé 1am co SO téng hop danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach tai chinh cta
Trudng theo yéu ciu va vin ban huéng din thuc hién ciia cép c6 thAm quyén.
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3. Thoi gian va ndi dung xay dung ké hoach tai chinh, ké hoach tai chinh dai
han khéc ctia Truong theo yéu cAu va vin ban huéng dan thuc hién cia cép c6 thdm
quyeén.

Pidu 8. Trach nhiém cia Hiéu truéng va cic Phé Hi¢u truéng

1. Hiéu trudng truc tiép chi dao toan dién cong tc td chic xay dung du toan

‘ngén sach hing nam, k& hoach tai chinh 03 nam va ké hoach tai chinh dai han khac

ctia Truong theo quy dinh; chi dao cac Phé Hi€u trudng, Trudng Phong Tai chinh —
Ké toan, Trudng cac don vi thude va truc thudc va cac ca nhan lién quan thyc hién
nghiém Quy dinh nay.

2. Hiéu trudng, cac Pho Hiéu truong chi dao Trudng cac don vi duoc giao phu
trach xay dung du toan ngan sach hang nim, ké hoach tai chinh 03 nim va ké hoach
tai chinh dai han khac cua don vi va td chirc thong qua du toén ngan sach hing nam,
ké hoach tai chinh 03 nam va ké hoach tai chinh dai han khac ctia don vi theo quy
dinh.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Pitu 9. T6 chire thue hién
1. Truéng phong Tai chinh — K& toan chiu trach nhiém o chirc tap huén, huéng
d3n va kiém tra cac don vi thudc va truc thudc Truong thuc hi¢n nghi€ém Quy dinh
nay. \
o2 Trudng cac don vi thude va truc thudc Truong chiu tridch nhiénr quan triét va
td chirc don vi thuc hién nghiém Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 cac vin ban quy dinh va hudng dan thuc
hién ctia cAp c6 tham quyén khéc véi Quy dinh nay, thi Truéng phong Tai chinh —
Ké toan tham muu cho Hiéu truéng ban hanh vin ban sira dbi, bd sung d& 1am cin
ot thuc hién. Truong hop can thiét, thi Trudng phong Tai chinh — K& toan kip thoi
dé nghi didu chinh, bd sung Quy dinh nay dé tuan tho thuc hién quy dinh cta phap
luét hién hanh. :

4. Trong qué trinh thuc hién Quy dinh ndy, néu c6 khé khan, vudng méc, dé
nghi cac don vi kip thoi phén 4nh cho Trudng phong Tai chinh — K& toan dé phdi hop
nghién ciu giai quyét hoic stra ddi, bo sung cho phu hop véi thuc t&; truong hop cin
thiét c6 thé bao cao Phé Hiéu trudng phu trach tryc tiép don vi, Ph6 Higu truong phu
trach linh vuc lién quan hodc Hiéu trudng dé duoc xem xét, giai quyét kip tho.

5. Quy dinh ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngly ky ban hanh va thay thé cac van ban
trude diy cia Truong quy dinh trai véi Quy dinh nay./.,~



BO TAI CHINH
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

PHU LUC 01

HE THONG MAU BIEU LAP DU TOAN NGAN SACH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 951 2/QD-DHCM ngay O /10/2024 cia Hiéu truong Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing)

TT Ky hiéu Méu biéu Pon vi thure hién Ghi chii
1 THU .
1 TO1 Du toan thu hoc phi bdc dai hoc hé chinh quy Phong Quén 1y dap tao - Phong Tai chinh - Ké Toan
2 T02 Du todn thu hoc phi bic dai hoc hé vira lam vira hoc Vién Pao tao thudng xuyén - Phong Ti chinh - K& Toén
3 TO3 Du toén thu hoc phi sau dai hoc Vién Pao tao sau dai hoc - Phong Tai chinh - K& Toén
4 T04 Du toén thu hoc phi chuong trinh lién két quéc té Vién Pao tao quic té - Phong Tai chinh - Ké Toan
2 T05 K& hoach thu céc 16p ngin han nim Pon vi: Pon vi ¢6 ngudn thu
3 T06 K& hoach thu hoat d6ng cho thué co s& vit chit, Ky tic xa... Pon vi: Pon vi ¢6 ngudn thu
1 CHI
1 Co1 Du to4n lrong va céc khoan phu cép, khéc Phong Té chirc - Hanh chinh
2 C02 Dur toan chi thu nhép ting thém Phong T chirc - Hanh chinh
3 Co3 Du toan chi Jam thém gid vién chirc, vin phong Phong T6 chitc - Hanh chinh
4 C04 Dur toén kinh phi cép bu tién mién, gidm hoc phi Phong Cong téc sinh vién
5 C05 Du to4n khen thuéng, hoc béng hssv, bes Phong Céng téc sinh vién /Vién ...
6 C06 Du toan kinh phi thué giang vién Pon vi; Phong/Khoa/Vién ¢6 lién quan
7 Co7 Du toén vugt gidr Phong T4 chirc - Hanh chinh va Quén 1y dio tao
8 Co8 Du toén kinh phi hwéng din/chim: ludn vin;thnn; tttn; ttck. .. Phdng/Khoa/Vién/Trung tim
9 C09 Du toan kinh phi héi déng. .. Phong/Khoa/Vién/Trung tim
10 C10 Dur to4n kinh phi cho doan ra, doan véao Phong/Khoa/Vién/Trung tim
11 Cl11 Du toan tién coi thi, chim thi Phong/Vién/Tring tim
12 Cl12 Du toan kinh phi khém strc khoé hang nim, mua sim thudc, vit tu y t€ Tram Y té
13 Cl13 Hoat dong hd tro sinh vién Trung tim tuyén sinh & Quan hé doanh nghiép
14 Cl4 Hoat ddng tuyén sinh, huéng nghiép Trung tdm tuyén sinh & Quan hé doanh nghiép
15 C15 Kinh phi hoat déng chuyén mén Phong/Khoa/Trung tim
16 C16 Kinh phi hoat dong ding, doan _ Ping, Poan thé
17 Cl7 Kinh phi thué muén (phuc vu cbng téc giang day; td chirc 1€ hi...) Phong/Khoa/Trung tim
18 C18 Nhu cdu kinh phi d4o tao boi dutng Phong/Khoa/Trung tAm
19 C19 Nhu céu kinh phi khoa hoc céng nghé Phong/Khoa/Trung tim
20 C20 Phiéu dé xudt nhu cdu sich, tap chi chuyén nganh Phong/Khoa/Trung tim
21 C21-QLTS ‘P;l];icé:nfg xudt nhu cau sira chita, mua sim vat tur thiét bi, tsed; ccde, vpp (khérg thude linh Phong/Khoa/Trung tfun
2 C21-CNTT Phiéundé xuétnnhua ciu .st'ra chita, mua sim vAt tr thiét bi, tscd; cede, ph?in mém thude linh Phong/Khoa/Trung tim
virc cdng nghé thdng tin
22 c22 Dur toén kinh phi cac dich vu cong céng Pon Vi: Phong QLTS, TCHC, TTTS&QHDN
I TONG HOP
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TT KY hiéu MAiu biéu Pon vi thire hién Ghi chii

1 THCO1 Danh muc cai tao, sita chifa, béo tri céng trinh xay dung Phong Quén 1y tai san

2 THC02 Dur toan kinh phi sdch thu vién, tap chi Thu Vién

3 THCO3 Eitgi)kmh phi mua sém, stra chifa tai san; hang héa, ccde, thué dich vu (khong thudc linh Phéng Quén 1§ 6 sén

4 THC04 Dﬁ toan kinh phi hoat dong ting dung cng nghé théng tin Phong Cong nghé thong tin

5 THCO05SC Tong hop du todn céi tao, sita chiia, bao tri cong trinh xay dl.rng Phong Ké hoach & Pau tu

6 THCO05DA-01 Tong hop du toan kinh phi thuc hién du 4n dAu tr xAy dung (von chi thuong xuyén) Phong Ké hoach & Péu tu

. THCO5DA-02 ;cl);fnl;op du toan kinh phi thuc hién du an dAu tir cong nghé théng tin (vbn chi thudmg Phong K& hoach & Piu

8 THCO05DA-03 Tong hop du toén kinh phi thuc hién du 4n déu tu xay dung (vbn déu tu cong) Phong K& hoach & Piu tu

9 THCO5DA-04 Téng hop du toan kinh phi thuc hién du én déu tr xay dung; du an dau tur g dung cong Phong Ké hoach & Dl fir

nghé théng tin (vbn dAu tu cong)

10 THCO06 Téng hop du toén kinh phi c4c hoat dong chuyén mén Phong Ta1 chinh - K& Toén

11 THCO7 Téng hop du toan kinh phi céc hoat dong khéc Phong Tai chinh - Ké Toan

12 THCO08 Téng hop kinh phi dio tao bdi dudng Phong T6 chirc - Hanh chinh

13 THC09 Tdng hop kinh phi khoa hoc cng nghé Phong Quén 1y khoa hoc

14 THCTO1 Du toan két qua hoat dong su nghiép cé thu Céc don vi khoén kinh phi va don vi ¢é thu
15 THKHTO1  |Ké hoach thu su nghiép nim ... Phong Téi chinh - K& Toan

16 THKHCO01  |Ké hoach chi sy nghiép nim... Phong Tai chinh - K€ Toan

17 THDTTC Phong Tai chinh - Ké Toén

Dur toén kinh phi hoat dong
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BQ TAI CHINH
TRUONG PAI HQOC TAI CHINH - MARKETING

PHU LUC 02
TRINH TU VA THOI GIAN THU'C HIEN XAY DUNG DU TOAN NGAN SACH

Thoi gian thue hién va

TT Cac bwde thwe hién Don vi chiu trach nhiém . \ Méu biéu
‘ hoan thanh
1 |Thong bao xay dung dw todn ngin sach P.TCKT Truge ngﬁg;&OM héing
2 | X4y dung dv todn ngin sach Céc don vi Truge ngsgrjom héing
2.1 |Duw toan thu: |
Céc don vi lap du toan lap du toén thu theo timg ngudn thu lién quan truc| Cac don vi cé ngudn thu va £
L X R o e o i L. . as X TO1 dén TO6
tiép dén hoat dong gan lién voi chirc ndng, nhiém vu cta don vi. quan 1y ngudn thu.
2.1 (Duw todn chi: ‘
- Chi hoat dong chuyén mén, nghiép vu: Céc dcm vi lap du toan 1ap du toan . . "
chi theo ndi dung truc tiép lién quan dén hoat dong gén lién véi chirc ning, Gk dan Vl‘ e Usoe C01 dén C22
trudng
nhiém vu clia don vi
Cic don vi tai file miu biéu du todn tai trang website P.TCKT:
http://tckt.ufm.edu.vn/
3 |Théng qua dw todn ngin sach Trave ng;;;g i3 hAng
Céac d(m vi 14p du toan ngéan sach thuc hién bdo cdo thong qua du toan theo Ol dom ¥ 18p dirtodn
quy dinh.
Trudng hop du toan dugc thong qua, cac don vi c6 trach nhiém giri du toan
cho céc don vi dAu mbi
Du toan dugc ldp trén may, gii file mém vé cac don vi dau moi theo dia chi Trix6c ngdy 20/5 hin g
mail tai thong bao 1ap du toan va gm file gidy cé x4c nhén ciia Ban gidm gl
hiéu phu trach vé cac don vi dau mbi.
4 Cac don vi dAu moéi kiém tra, thim dinh va tong hop du todn ngin Gl Bom ¥ Ay b ’fruéc ngay 25/5 hang THCO01 dén THCO09 va

sach

nam

THCT 01
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TT

Cac budéc thwe hién

Pon vi chiu trach nhiém

Thoi gian thye hlflén va
hoan thanh

Mau biéu

Cac don vi dau mdi c6 trach nhiém tién hanh kiém tra, thdni dinh, tong hop
s6 lidu, thuyét minh, 1ap du toan theo ding quy dinh, chuyén cho Phong Tai
chinh — K& to4n dé tng hop du toan chung todn trudng

Céc don vi dau moi

Trude ngay 31/5 hing
nam

Cac don vi tai file mau biéu du toan tai trang website P.TCKT:
http://tckt.ufm.edu.vn/. Dy todn duoc 14p trén mdy, giri file mém v& P.TCKT
theo dia chi mail: phong.tckt@ufm.edu.vn va gii file gidy c6 xac nhin cla
lanh dao don vi vé P.TCKT.

Kiém tra va tdng hop dw todn ngén sich

P.TCKT

Trixéc ngay 15/6 hang

THKHT1, THKHCI,

him THDTTC
Sau khi nhan duoc du toan tdng hop tir cac don vi ddu moi, Phong TCKT
tdng hop du todn ngan sach cta Truong, hoan thién dy do noi dung thuyét
minh du toan.
.TCKT, céc don vi G ngay 20/6 ha
6 |Bao vé du toan ngin sich trwéc Ban Giam hi¢u ]?\GH’;I.) F.CK ; e BEh W Truge e Ang
dau moi va don vi lién quan nam
7 |Trinh phé duyét dw toin ngin sich P.TCKT,
r [N )
Trinh Hoi ddng trudng thong qua va phé duyét du toan ngén séich. BGH R ng;;’nfs/ 6 hing
r 5] >
Trinh B4 Tai chinh phé duyét du toan ngan séch. BGH Trude ngl‘;‘gﬂ? by
Tru6c ngay 10/01 nim ke
8 |Cong khai dw toan ngin sach P.TCKT/BGH finde gy J0/01 i ko
hoach
Luwu ho so: P.TCKT va cac don vi Theo quy dinh

thudc va truc thudc Trudng
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TRUGONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI...... " Péc Lip - Ty Do - Hanh Phiic

DU TOAN THU HOC PHI
BAC PAI HOC HE CHINH QUY

Pvt: trd
Hoc ky I ndm ... Hoc ky I niim ... ' Hoc Iy I ndim ...
STT Ngi dung thu Bon gid/tin ; -~ .|| Pon gid/tin or . i Pon gid/tin| _c . . Téng cong | Ghi chii
SL sinh vién i |58 0 WA\ Thann tidn ST en Sotinchide | pannady | SDEEB [Ty | SOHn Ay gy iy
en vién kién vién kién
I  |Chwong trinh Chuin
Khéa 20...
Khéi |Khéa20...
nginh ... [Khsa20...
Khéa 20...
Khéa 20...
Khéi |Khoéa20...
nganh .... |Khsa 20...
Khoa 20...
i Chwong trinh Tich hop
Khéa 20...
Khéi |Khéa20...
nginh .... |Khéa 20...
Khéa 20...
Khéa 20...
Khéi  |Khéa20...
nganh .... Khéa 20...
Khéa 20...
III |{Chwong trinh.,.
IV |Lién thang tir Cao ding lén Pai hoc
A
Tong cong
..., Ngay...thang...ndm...
Phong Quan ly dao tao Phong Tii chinh - Ké toin

Ghi cha: Pon vi thue hién (P.QLDT; P.TCKT)
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TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIIT NAM

PON VI...... Poe Lip - Tu Do - Hanh Phiic
DU TOAN THU HQC PHI
VLVH, TU XA, VAN BANG 2...
Pvt: trd
|
Hoc ky I nim ... Hoc ky I nim ... Hoc ky III ndm ...
STT N§i dung thu Do Pon gid/tin Téng cong | Ghi chi
s A Pon gid/tin chi | Sétinchidy| ..., .. [SLsinh| gid/tin |Sétinchil . . |SLsinh B/ o i chi| L g cong
SL sinh vién i Thanh tién Lo 3 .z | Thanh tién n chi .z | Thanh tién

kicn vién chi du kién vién dr kién

I Pai hoe VLVH

Khéa 20...

Khéi |KhéaZ20...

nganh ... |Khéa20...

Khoa 20...

I |Lién théng tir Cao ding lén Dai hoc

Khoa 20...

Khéi |Khéa20...

nganh ... |Khéa20...

Khoa 20...
X Lién théng tir Pai hoc sang Pai hoc
Khéa 20...
Khéi  |Khéa20...
nganh ... |Kh6a20...
Khéa 20...

I (Pao tao tirxa

Khéa 20...

Khéi |Khéa20...

nganh ... |Khea20...

Khéa 20...

Tong cong

Vién Pao tao Thudomg xuyén

Ghi chi: Don vi thuc hién (Vién DTTX; P.TCKT)
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TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAIM

PON VI...... Die Lap - Tw Do - Hanh Phic

DU TOAN THU HOC PHI SAU PAI HOC
Nim...

Pvt: trd

Hoc ky I ndim ... Hoc ky I nim ... Hoc ky Il nim ...

A g A ~ . -
STT Noi dung thu SL hoe Du’nc?::\ftm $6 tin chi du Tong cong Ghi chi

vién Kién

Pon gid/tin
chi

e = [ |Don gid/tin| .
SHHR VR g0 sty | SbRE |77 ,
kién vién kién

SL hoc

" * | Thanh tidn
vien

Thanh tién

1 €ae-hee-thac sy

Khoa 20...

Khéa 20...

Khoéa 20...

Khéa 20...

II |Tién st

Khoéa 20...

Khéa 20...
Khoa 20...

Khoéa 20..

Tong cong

..., ngay...thang...nim...
Vién Pao tao Sau dai hoc Phong Tai chinh - Keé todn

Ghi chi: Pon vi thue hién (Vién DTSEH; P.TCKT)
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TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

[iéu T04]

BON VI...... Pje Lip - T Do - Hanh Phic
DU TOAN THU HQC PHf CHUONG TRINH LIEN KET
Pvt: trd
Hoc ky I ndm ... Hoc ky Il nim ... Hoc ky Il ndm ...
STT N§i dung thu _sf;jhf-“’h Dom S |54 tin ehi du| oo e R i‘_é’ 0 S§cinchi | Thamn | SN | o |56 tin chi dy| Thanh |Téng cong) Ghi chi
vie! -ASln cni ldén an 1en | vie L:ln chi dl_l’ lcién ﬁén Vel MSI jut kién tién
vien vien vien
I Pai hoc
1 |Lién két véi Pai hoe... Khoba 20...
2 | Khéa 20... "
O |Caohoc
1 |Lién két véi Dai hoc... Khéa 20...
2 i Khéa 20...
Il [Nghién ciru sinh
1 |Lién két véi Dai hoc... Khéa 20...
2 Khéa 20...

Tong cing

Ghi chi: Don vi thuc hién (Vién DTQT; P.TCKT)

Vién Pao tao Quéc té

Page 1

..., ngay...thang...ndm...
Phdng Tai chinh - Ké todn
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| | Mau T05 |
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI...... Poc Lip - Tw Do - Hgnh Phic

KE HOACH THU CAC LOP NGAN HAN NAM

bvt: trd
TT N¢i dun Solwgnghoe | o ii | Thanh tidn Ghi chi
v EEns vién/SV g
I |Lé phi tuyén sinh
Khoa 20...
Khoa 20...
I Céc 16p ngin han
Khoa ...
Khoa ...
Tong cong
..., Ngdy...thang...nam...
Lap biéu Truéng don vi

Ghi cha: Pon vi thuc hién (Pon vi ¢6 thu)

Page 1 DM mau biéu DTNS



| Mau T06 |
3\ by r - by -~ |ﬁ > ~ -
TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI...... Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH THU HOAT PONG CHO THUE CSVC, KTX NAM 20...

‘ | Pvt: trd
TT Néi dung §o l‘;rg’;l“gg"’].i‘»”b Pongii | Thinh tidn Ghi chil
1 Cho thué CSVC
Co s0.....
CoOsd...
2 Ky tac xa
Codd.....
Cosd....
Toéng cong
..., ngay...thang...ndm...
Lap biéu Trudng don vi

Ghi cht: Pon vi thyc hién (Phong QLTS;CTSV;... va cac don vi lién quan)

Page 1 DM mau biéu DTNS



TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING
PHONG TO CHUC - HANH CHINH

CONG HOA XA HQI CHU NGBIA VIET NAM
Poe Lip - Tw Do - Hanh Phiic

DU TOAN LUONG VA CAC KHOAN PHU CAP, KHAC

MAu C01

|

Pvt: trd
U'de sb lwong
£y . 0 ok Foe 2
A |Lwong, phu cip theo lwong heln "mg.ﬁé T Theo QP giao cé mit nim B ({ng DAt Mire lrong co s& Thanh tién UTH Nim Ghi chi
du kien ) N+ quan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Luong
2 |Phu cdp chitc vu
3 Phu cép thim nién virgt khung
4  |Phu olp wu déi nghé nghiép
5  |Phu cdp thdm nién nha gido
6 Luong Hop d("ing Theo tirng loai HD
S6 Iwgng ¢6 mit Ubesb lgng Hé s6 lwong binh
B |BHXH, YT, TN, KPCD (23,5%) ong COMA | Theo QD gino | comitnim | - £ Mirc lwong cosé|  Thanh tién UTH Nim Ghi chii
dwr kién N+1 quin
BHXH
BHYT
BHTN
KP CP ‘
S5 lrgng c6 mit Udp o6 lugrig : :
C  |Quén Iy va cong viéc hanh chinh i lgciéon M2 Theo QP gino | ¢ miitnim Hés6 PC | Pinh mi¢/thing|  Thanh tién UTH Nim Ghi chii
) N+1
Chirc danh theo QCCTNB
$6 lwong cé mit U s6 lugng
D |[Thu hat 4 g_ i Theo QD giao c6 mit nim Pinh mirce/ thing Thanh tién UTH Nim Ghi chi
du kién N+1 [
Hoc ham/hoc vi theo QCCTNB
T T—— U'de 6 lwong
E |Com trra (Theo Quy ché chi tiéu ndi bd) - l:{ur lgugz M3 Theo QP giao | 6 mitnim Dinh niire/ thing Thinh tién UTH Nim Ghi chi
: ‘ N+1
S — U'e sb lrong . ]
F  |Trang phuc (Theo Quy ché chi tiéu ndi bd) " dg:ﬁjgo me Theo QP giao cé mit nim Pinh mire/ nim Thanh tién UTH Nim Ghi chd
i N+1
S6 lwong c6 mit Ubc s6 lwong
G  |Hdi dong trwdng vnE OMI | TheoQPgiao | c6mitnim Dinh mirc/thing Thanh tidn UTH Nim Ghi chit

dw kién

PageN-+1
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Chitc danh theo QCCTNB

Cong (=A+B+C+D+E+...)

- ngéy...thé.ng...nﬁm...

Lap biéu Trudng don vi

Ghi chi: Pon vi thyuc hién (Phong TCHC)
VTVL: Vi tri viéc lam

Page 2 DM méu bidu DTNS



TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING
PHONG TO CHUC HANH CHINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc Lip - Ty Do - Hanh Phic

DU TOAN CHI THU NHAP TANG THEM

Pvt: trd
. S" T = -
TT Luong, phu cip theo lrong . "(’i‘:’lgd‘é’fl M3t | TheoQdgiao | Theo VIVL | 1¢%0 L‘;Z’;g binh | f¢ luomg cos#| ~ Thanh tidn UTH Niim Ghi chil
1 2 3 4 5 6 7 8 SL tuyén méi
1 Luong
2 Phu cép chire vy
3 Phu c4p thdm nién vuot khung
5 Phu cép tham nién nha gido
6 Luong Hop dong Theo QCCTNB
Cong:
., TgAY...théng..ndm...
Lap biéu Trudng don vi

Ghi chd: Pon vi thuce hién (Phéng TCHC)
VTVL: Vi tri viée lam

Page 1
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TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING
PHONG TO CHUC HANH CHINH

Mau C03 |

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bgc Lip - Tw Do - Hanh Phic

DU TOAN CHI LAM THEM GIO VIEN CHUC, VAN PHONG

Bvt: trd

- P Hé sb lwong binh . o I i 5 oy » s &
A No6i dung S0 lromg ] quiin Mikc luong co s | So gior thue hién | Thanh tién UTH Niam Ghi chia
1
2

Cong:
..., Ngay...thang...nam...
Lép biéu Truéng don vi

Ghi cht: Pon vi thuc hién (Phong TCHC)

Page 1
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TRUONG DAIHOC TAI c;HiNH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG TAC SINH VIEN Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic

; _r O 2 2 ;
DU TOAN KINH PHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HQC PHI

(Theo nhém nganh d‘lt?ao tao)
| Dvt:trd
; - . S6 lwgng SV | S6 lugng SV
S61 SV Mién 100 % h
BIOE Y M0 e e pil Giam 70% HP| Giam 50% HP ,
. . ,| Mitc hoc
e Mirc hoe phi| * -
£ Sinh vién cép bu theo phi cap
TT S6 hrong SV/Khba : i 2 | buth Th: ié i chi
24 Thisienblnngadd [, . . . lm'fml% m;r cip Nyubi dén t9e Ngwbi DT ND ...(sb | 0 eoA anh tien Ghi chi
, .. Sinh vién khuyét| x& hdi hang i % A Con CBB ND ...(s0
¢6 cong véi cach . , s | thiéu s6 thugc H6 | Tong ving - thing) thing)
mang W WEng (SVmY| ooy etk KTDBKK TS &
" ¢bi ca cha lan A
me)
I  |PAIHOQC HINH THUC CHINH QUY ( Chi tiét Khéa - Lép) INSNI +Ngodt
: NSNN cép
Khoi nganh IIT: Kinh doanh va quan .

1 1y, phép luat
Khéi nganh VII: Dich vu x4 hoi, du
lich, khéch san...

Tbng cong

) ..., Ngay...thang...nam...
Lap biéu ; Trudmg don vi

Ghi cha: Bon vi thuc hién (Phong CTSV)

Page 1 DM méu biéu DTNS



| Mau C05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hamh phic

TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING
PON VI......

, | : .
DU TOAN KHEN THUGNG, HQC BONG HSSV, BCS

PON VI THU'C HIEN:PHONG CONG TAC SINH VIEN/ VIEN BT...
1. Khen thwéng

Dvt: trd

Danh sich khen, thuémg Danh sach ting giéy khen 2 £ ook
. Tong so tién R
STT Ngi dung Danh hiéu | , » £ 3 Danh hiéu | Danh hiéu . gy | S
Khé Tong SV | So tién (d) Xkt shc Gidi Tong SV
I Chwong trinh dao tao |
1 Khéa/ Khoa..
2 Khda/ Khoa
Tong - - - - = Gl =
2. Hoc béng
Chi tiéu hoc béng phéin bé theo Chwong trinh/Khoa/Khéa/N ganh |
N ' Nga’nh S6 lubng Ty 18 SV S6 suat HB tbi da — | hocbéngdw| Ghi
TT Noi dung Khoa (nhom SV dwgce nhan Theo £ 16 Duoc cap Kién chi
nganh) HB j (lam tron)
I Chwong trinh dao tao |
1 Khéa/ Khoa... s - -
2 Khoa/ Khoa... - = -
I
Tong: - - - - - = . -

Page 1 DM mau biéu DTNS



3. Ban cidn sy

S6 lrgng BCS Mikc tr¢ cip . ) Ghi
STT P i = T 0 tha : ie
on vi Lo tiudag| Lap pht T.6p trdng Lép pho So thang Thanh tién chi
1 Khoa... |
Téng cong 0 0 0 -

Lép biéu

Ghi cha: Pon vi thuc hién (Phong CTSV/Khoa/Vién...) cé lién quan

Page 2

..., ngay...thang...nam...

Trudng don vi
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TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING -

Mau C06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI...... Péc lap - Tur do - Hanh phic |
DU TOAN KINH PHI THUE GIANG VIEN
bvt: trd
STT Cic 16p giang day S6 luong 16p S tiét Pon gia Thanh tién Ghi chu
1 |GV giang CQ - Chuin P.QLDT + Cac khoa chuyén mén lién quan
2 |GV giang CQ - Tich hop P.QLDT + Céc khoa chuyén mén lién quan
3 |GV giang CQ - TATP P.QLDT + Céc khoa chuyén mén lién quan
4 |GV giang VLVH Vién PTTX
5 GV giang Sau dai hoc Vién DPTSDH
6 |GV giang chuong trinh lién két Vién DTQT
7 |GV giang 16p ngén han Pon vi c6 hoat dong
..., ngay...thang.. nam...
Lap bicu Trudng don vi

Ghi chti: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tdm...) c6 lién quan

Page 1
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TRUONG DPAI HOC TAI CHINH - MARKETING
PON VI....

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Méu C07

DU TOAN VUOQT GIO

DON VI THUC HIEN: PHONG TC-HC, P.QLDT, VDTSDH, VDTTX Dyt trd
' Téng S6 tiét
’ gidng day trong | Téng S6 i€t GV | ¢ .. .. 5 o
STT|  Khoa/Ciclép gisng day S6luonglép | n¥m (bso pdm | phiithuchign | SOUSEEEMIY | SOUStVWOL | 5o i | rhanheidn | Ghichd
chclogihé | theonhiém vu (uc) | phéi thanh todn

. s6...néu cd)

I |KhoaoL... CQ  |Ngodi CQ

1 |GV giang CQ - Chuén
2 |GV giang CQ - Tich hop
3 |GV gidng CQ - TATP
4 |GV giang VLVH
5 |GV giang Sau dai hoc
II |Khoa 02...
1
2 L.
I |Céng (=I+II+...)
. vy ngéy.l..théng...ném...
Lép biéu Trudng don vi

Ghi chi: Pon vi thue hién (Phong TCHC;QLD BT; BPTTX; Vién/Khoa... ¢6 lién quan)

Page 1
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1 Miu C08

TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Poc lap - Tw do - Hanh phic

DU TOAN KINH PHf HUONG DAN/CHAM: LUAN VAN;THNN; TTTN; TTCK...

. Pvt:trd
A o . " A £ . . Thanh
STT N6i dung Moén hoc/... Lévp/... Lép hoc phin/... So lwong Pon gia tidn
1 -
2 --------------------
Cong
vees ngéy....théng...ném... '
Lap biéu Trudng don vi

Ghi chd: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tam...)

Page 1 DM mau bidu DTNS



| MAiu C09 |
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
| ‘

DU TOAN KINH PHI HOI PONG

Dvt:trd
A A - P X 2 Thanh
TT Noi dung Mon hoc/... Lop/... Lép hoc phan/... So6 lwgng ]|BO’11 gia tién

1 ]

2
Cong

..., ngay...thang...ndm...
Lap biéu Trudng don vi

Ghi cht: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tdm...)

Page 1 DM méu biéu DTNS



TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

Méu C10 |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI.... Pic lip - Ty do - Hanh phiic
DU TOAN KINH PHI CHO POAN RA, POAN VAO
Dvt: ddng
TT | Néi dung I Sélugng | Don gid (USD) [ Thanh tién (VND) | Ghi Chii
DU TOAN KINH PHI POAN RA
1 [Chi tiét theo quy dinh tai Thong tu huéng dan clia BTC
Tong cong: ‘
DU TOAN KINH PHI POAN VAO
STT Nbi dung $6 lrong Pon gid (VND) Thanh tién Ghi Chi
1 |Chi tiét theo quy dinh tai Théng tu huéng dan cia BTC
Tong cong:

Lap bidu

Ghi chti: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tam...) ¢d nhiém vu

Page 1

..., ngay...thang...nam...
Trudng don vi
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TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING
PON VI....

| MiuCll |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DU TOAN TIEN COI THI, CHAM THI

Béc lap - Tw do - Hanh phuc

Don vi: Triéu dong

Noi dung

(Budi/ ca/ bai thi)

Don gia

Thanh tién Ghi chi

S0 lwgng

IIX

Cong (=I+...)

Lap biéu

Ghi cht: Don vi thue hién (Phong/Khoa/Trung tdm...)

Page 1

...; ngay...thadng...ndm...
Truéng don vi

DM mau biéu DTNS



TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HQI CHU NGHTAl. VIET NAM
PON VI.... Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DU TOAN KINH PHi KHAM SUC KHOE HANG NAM, MUA SAM THUOC, VAT TU' Y TE

Nam...
A. CHI TU NGUON KINH PHi TRUONG
L. KINH PHI HOAT PONG
Pvt: trd
STT Noi dung | S6 lwong nguoi | S6 lan Pon gia _[Thanh tién
TONG
ILKINH PHI THUOC Y TE Pvt: trd
£ Quy 1 Quy 2 Quy 3 Quy 4 +
; Hoat chat - — - Tong
Tén thud : . Pvt . 3 50 3 ) 3 0 . anh 3
ol en tiuoe Nhém thude M S6 lugng | Pon gia [Thanh tién R Pon gid Thinh S6 lwgng | Pon gid Thimh . Pon gia Thgn tién

lugng tién tidn | lwong

TONG CONG

B. CHI TU NGUON KINH PHI BHYT TRiCH LAI
1. KINH PHI HOAT PONG Pvt: trd

STT Noi dung | S6 lwong nguwdvi | S6 lan Don gis _[Thanh tién

Kham strc khoé nam

Kham sitc khoé nit

Chi phi khac

TONG

Page 1 DM mau biéu DTNS




II.KINH PHi THUOC Y TE Dvt: trd
£ Quy 1 Quy 2 Quy 3 Quy 4 2
P Hoat chat - z . 3 Tong
STT Tén th : y Pvt % A Sé | 3 - 3 z = 0
en thuoe Nhém thube 56 leomg | Pon gt [Thioh 6dn| 50 |Don gt T | shweng |[Dongla| TPAN | 50 o | ThARR |
lwong tién tién luong tién
TONG CONG
..., ngay...thang...ndm...
Lép bicu Trudng don vi

Ghi chi: Pon vi thue hién (Tram Y té)

Page 2
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| Mau C13 |
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TUYEN SINH VA QUAN HE DOANH NGHIEP Poc laﬁ‘p - Ty do - Hanh phiic

HOAT PONG HO TRQ SINH VIEN

Né;m...

bvt: trd

Stt N$i dung thye hién Kinh phi S" l“‘-”gﬁ ];;’é*;“h nghiep Thi gian Ghi chi

1 : : .
2
Cong
..., ngay...thang...ndm...
Lap biéu Trudng don vi

Ghi chti: Pon vi thue hién (Trung tdm tuyén sinh va Quan hé doanh nghiép)

Page 1 DM mau biéu DTNS



TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING
TRUNG TAM TUYEN SINH VA QUAN HE DOANH NGHIEP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Djc 1ap - Ty do - Hanh phiie

HOAT PONG TUYEN SINH, HUGNG NGHIEP

Mau C14

‘ Dvt:.trd
Stt Ngi dung Qui céich SL ' Pon gid Thaukks Ghi chi
1
2
Cong
_ ..., Ngay...thang...nam...
Lap biéu Ttudng don vi

Ghi cht: Pon vi thuc hién (Trung tam tuyén sinh va Quan h¢ doanh nghiép)

Page 1
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[ Méu C15
TRUONG DAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Poc lap - Tu do - Hanh phic

KINH PHI HOAT PONG CHUYEN MON

‘ bvt:trd
TT Noi dung Quicich SL ) Pon g Thanh tién Ghi chi
1
2
"..., ngay...thdng...ndm...
s . . T .
Lap biéu ' Truéng don vi

Ghi chi: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tam...)

Page 1 DM mé&u biéu DTNS



: ; : ) L ) [ Maucts
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VLI.... Poc lap - Tir do - Hanh phiic

KINH PHI HOAT PONG PANG, POAN

_ Dvt:trd
Stt Noi dung Qi chich SL Pon gif Atigulr gen Ghi chi
1
2
Cong:
..., ngay...thang...ndm...
Lap biéu Trudng don vi

Ghi cht: Pon vi thuc hién (Pang/ Doan ...)

Page 1 DM méu biéu DTNS



| | Méu C17

TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Doc lap - Tw do - Hanh phic

KINH PHI THUE MUGN (PHUC VU CONG TAC GIANG DAY; TO CHUC LE HOL...)

Dvt:trd
hanh tié A
Stt Nbi dung Qui cich SL Pon gif Thanh.ben Ghi chi
Thué muén hdi trudng, dia diém Céc phong, ban, donvi |
1 shihe da ¢6 nhu cau: Trung tAm
&l ng ‘y, — - tuyén sinh, Khoa gido duc
9 Thué mudn am thanh, d&nh qubc phong, Phong td
sang. .. chirc hanh chinh, Quén tri
3 _ } :
..., hgay...thang...ndm...
Lép bicu Trudng don vi

Ghi cha: Don vi thye hién (Phong/Khoa/Trung tim...)

Page 1 DM mau biéu DTNS



TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

| MiucCis |

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPON VI.... Poc ldp - Tw do - Hanh phie
NHU CAU KINH PHI PAO TAO BOI DUONG
Dvt:trd
N Pon vi g5 $6 lwong Pon gid N Thoi gian thwe o
TT Noi dung (Phong/Khoa) So6 lwgng VC (Lép/Khéa) (Tham khio) Thanh tién hién (dr ki én) Ghi cha
1 Neudi
2

Téng cong

Lap bidu

Ghi chti: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tam...)

Pagé 1

..., ngay...thang...nam...
Trudng don vi
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TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

| MiucCi9

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
" Péclap - Tr do - Hanh phiic

PON VI....
NHU CAU KINH PHIf KHOA HQC CONG NGHE
‘ _ | EF)W:trd
L N1 dung Pon vi tl’nhKin]1 p;i;h;‘; o S6 lugng Don vi tmhlénhgolj ;‘: = dTiﬁhSé luong Téng cong {zhi chd
\
; -
:Eéng cdng -

Lap biéu

Ghi chi: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tim...)

Page 1

Trudng don vi
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Mau C20

TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HQI CHUU NGHIA VIET NAM

PON VI.... Déc 1ap - Tt do - Hanh phiic
PHIEU PE XUAT NHU CAU SACH, TAP CHI CHUYEN NGANH
T Tén sch/tap chi Chl‘lyen ’ The loai :‘ Thc gid Nhaqxuat Nalm Doi twong sir dung
nganh ["GiZy T pitn tir ban XB | Giang vién | Sinh vién | Hoc vién
1 ‘
2
Cong: (...)
| ..., ngay...thang...ndm...
Lép biéu Trudéng don vi

Ghi cht: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tam...)

Page 1 DM mau biéu DTNS



TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Miu C21-QLTS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON VI....
PHIEU PE XUAT NHU CAU SUA CHUA, MUA SAM VAT TU THIET BI, TSCPb; CCDC, VPP
(KHONG THUQC LINH VUC CNTT)
- Hang muc/tai | Muc dich sit | Thoi diém dwa vio | Thoi diém sira chita | Tinh trang Pé xuit cia don vi
san/... dung str dung gén nhit hién tai SL sita chira SL mua méi
1
2
..., ngay...thang...ndm...
Lap biéu Trudng don vi

Ghi chd: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tam...)

Page 1
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| MAu C21-CNTT|

< 5 , = 5y L 5 . =
TRUONG DPAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Ddc l4p - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PE XUAT NHU CAU SUA CHUA, MUA SAM VAT TU THIET BI, TAI SAN, CONG CU DUNG CV,
CCDC, PHAN MEM THUQC LINH VU'C CONG NGHE THONG TIN

5's 2 A ¥ a v geR " o " | K. Ko s :
TT Han% muc/tai Muc dich sir dung Thoi diém dwa vao siv| Thoi diel;n su.Jr;a chira Tlll'];l tr z:u'lg De xuit cia don vi
san/... ’ dung gin nhat hién tai

SL sira chira SL mua mdoi

b | =

..., NgAay...thang...ndm....
Lép biéu Trudng don vi

Ghi chi: Pon vi thuc hién (Phong/Khoa/Trung tAm...)

Page 1 DM méu biéu DTNS



TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

| Mau C22

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI..... Poc lap - Tu do - Hanh phiie
DU TOAN KINH PHI CAC DICH VU CONG CONG
- ‘ Dvt: trd
TT Néi dung S6 lwong Pon gid Thanh tién Ghi chi
A |Thanh toin dich vu cong cong
1 Tién dién
2 Tién nudc
3 |Tién nhién liéu
4 Tién vé sinh m6i trudng, chim séc cdy xanh
5 Vit ré mau hong
B |Thoéng tin, tuyén truyén, lién lac 7
1 Cuéc dién thoai cd dinh, dién thoai di dong, fax
2 Cudc buu chinh
3  |Tuyén truyén, quang cao
4 |An phim truyén thong
5 Cudéc Internet
C |Cong: -
..., ngay...thang...ndm...
Lép bidu Trudng don vi

Ghi chti: Pon vi thue hién (QLTS; TC-HC;CTSV;TTTS-QHDN...)
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| Méu THCO1 |

TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY TAI SAN Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC CAI TAO, SUA CHUA, BAO TRI CONG TRINH XAY DUNG

Nam
Dvt:trd
TT Danh muc cii tao, sita chira Hién trang Dvt S6 Irong Thotgian t'l:l.rc fgn Ghi chua
: 2 (du kién)

I = -
1

2

11

1

2

Cong
..., ngay...thang...ndm...
Lap biéu Trudng don vi

Ghi cht: Phong Quan 1y tai san téng hop

Page 1 DM mau biéu DTNS



| MAu THC02 |
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phiic

BO TAI CHINH
TRUONG DAI HQC TAI CHINH - MARKETING

DU TOAN KINH PHI SACH THU VIEN, TAP CHI

Nam...
Dvt:trd
h) = ) r R h) ?“ -, L ) r
STT Chnyén nighnh ch‘ky I20...-20... q(y fil_l' toan) Hoc ky‘ I 1 0...-20 @y d‘l_l' toan) Thii gian thye hign
SL diu sach Gia tri dyu toan SL diu sach Gia tri du toan

I. ’

1

2
1.

1

2

Cong
..., ngay...thang...nam...
Lap biéu GD Thu vién Trt‘fc’mg Phong TC-KT Hiéu Trudng

Ghi ché: Thu vién tdng hop

Page 1 DM méu biéu DTNS



| MAu THCO03

|

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

DU TOAN KINH PHI MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN‘:‘,-
HANG HOA, CCDC, THUE DICH VU (KHONG THUQC LINH VU'C CNTT)

Nam...
| ‘ Pvt:trd
STT | Néi dung mua sim/sita chita | Dt S6 lwong Pon gia Tong gi tri Théi gian thwe hién Ghi chi

y ‘ :
2
3

Cong

..., ngay...thang...nam...
Lap bicu Phong QLTS Truéng Phong TC-KT Hiéu Trudng
|

Ghi cht: Phong Quan 1y tai san tong hop

Page 1 DM mé&u biéu DTNS



[ MiuTHCO04 |

BO TAI CH‘TNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

DU TOAN KINH PHi HOAT PONG UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN

Nam...
Pvt:trd
TT Nb{ dung mua sim/sia Pvt S6 lwgn Pon gid Téng gis tri  |Thoi gian thuc hién|  Ghi chd
chira/thué dich vu o Ixglg &t €8 * g : 3

1
2

Cong

..., nhgay...thang...ndm...
Lép bicu Phong CNTT Trudng Phong TC-KT Hiéu Trudng

Ghi chu: Phong Céng nghé thoéng tin téng hop

Page 1 DM mau biéu DTNS



BO TAI CHINH

TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

M3au THC05SC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dac ldp - Tw do - Hanh phiic

TONG HQP DU TOAN CAI TAO, SUA CH'A, BAO TRi CONG TRINH XAY DUNG

Nam...
Dvt:trd
Ty £ . K Dl_l‘kiénbétri
TT Tén dw 4n/Hang muc Thoi gian thuc hién Téng mirc diu tu Vm‘l, da bo tri Ygon ,d]{l?en cdc nim tiép Ghi chui
: nam N-1 bo tri ndm N
\ ) theo

1
2

Cong

..., ngay...thang...nam...
Lép biéu Phong KH&DT Trydng Phong TC-KT Hiéu Truéng

Ghi chi: Phong K& hoach va dau tu tbng hop
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[MAu THC05DA - 01]

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Péc lip - Ty do - Hanh phic

TONG HOP DU TOAN KINH PHI THUC HIEN DU AN PAU TU XAY DUNG (VON CHI THUONG XUYEN)

Nim...
Dvt:trd
A P .z | Du kién bd tri
TT Tén du 4n/Hang muc Thoi gian thwe hién Téng mirc dau tw VOI{ S b Vgon d 1_r‘k1en céc nim tiép Ghi chi
nam N-1 bo tri ndm N theo
D 4n diu tw xiy dung
1
2
Cong:
..., ngay...thang...nam...
Lap bicu Phong KH&DT Truéng Phong TC-KT Hiéu Trudng

Ghi chi: Phong K& hoach va d4u tu tong hop

Page 1 DM m&u bidu DTNS



[ Mau THCO5DA-02

‘ BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Doc 14p - Ty do - Hanh phiic

TONG HQP DU TOAN KINH PHi THU'C HIEN DU AN PAU TU CONG NGHE THONG TIN (VON CHI THUONG XUYEN)

Nim...
Dvt:trd
£ s £ Derién bé tri
TT Tén dw an/Hang muc Thoi gian thwe hién T(z)ng mite diu tw Vonu i bo ‘Zou ,dg:lflen cdc nim tiép Ghi chi
! nim N-1 b6 tri ndm N theo

Duv dn diu tw cong nghé thong tin
1
2

Cong:

..y NEAY...thang...nam...
Lap biéu : Phong KH&DPT Trudng Phong Tp—KT : Hiéu Trudng

Ghi chii: Phong Ké hoach va déu tu téng hop

Page 1 DM méu biéu DTNS



[ Mau THCO5DA - 03

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC TAI CHINH - MARKETING Péc lap - T do - Hanh phiic

TONG HQP DU TOAN KINH PHI THU'C HIEN DU’ AN PAU TU XAY DUNG (VON PAU TU CONG)

|
Niam...
bvt:trd
£ %oy £ A Du kién bb tri
5 5 ib v |
TT Tén dv 4n/Hang muc Thoi gian thye hién | Téng mirc diu tur Vondabotrf | Vondwlkien | 000 6p | Ghicha
nim N-1 bo tri ndm N theo
Dy 4n dau tw xiy dung
1
2
Cong:
: ..., ngay...thang...nam...
Lap bicu Phong KH&DT Trudng Phong TC-KT Hiéu Trudng

Ghi chi: Phong K& hoach va dau tu tong hop

Page 1 DM mau biéu DTNS



| Mau THCO5DA - 04 ]

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Poc lap - Ty do - Hanh phiic

TONG HQP DU TOAN KINH PHI THU'C HIEN DU’ AN DPAU TU XAY DUNG;
DU AN PAU TU UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN (VON PAU TU CONG)

Nam...
Dvt:trd
n . Thoi gian thwe 2 3 Von da b tri | Von dw kién | Dy kién bd tri cdc
TT Tén dy 40/H - & nomitee ok on dy kién | Dy b .
Rl ERGUE NS hién Tongmirc dautw |~ . N1 | bétrinimN | nim tiép theo Glitichn
I |Dw an dau tw xay dung
1
2 ..
II |Dv 4n ddu tw cong nghé thong tin
1
2
Cong:
..., ngay...thang...nam...
Lap bicu Phong KH&PT Trudng Phong TC-KT Hiéu Truéng

Ghi chi: Phong K& hoach va dAu tu tong hop

Page 1 DM mau biéu DTNS



[ MAuTHCO06 |
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC TAI CHINH - MARKETING Péc lap - Trr do - Hanh phiic

TONG HOP DU TOAN KINH PHI CAC HOAT PONG CHUYEN MON

Pvt:trd
TT Néi dung S6 lwong Pon gia Thanh tién Ghi chii
L - _ -
1
2 - = -
II
1 ” - =
2
III Cong:
) ..., ngay...thang...nam...
Lap bicu Trudng phong Hiéu trudéng

Ghi chti: Phong Tai chinh - K& toan tong hop

Page 1 DM mau biéu DTN



) |  MAuTHC07 |
BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC TAI CHINH - MARKETING Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic

TONG HQOP DU TOAN KINH PHI CAC HOAT PONG KHAC

i Dvt:trd
TT N6i dung S6 hrong Pon gid Thanh tién Ghi chi
L. ] - -
1
2 - - -
I
1 - : -
2
11X Cong
..., ngay...thang...nam...
Lap biéu Trirdng phong Hiéu trudng
|
Ghi chi: Phong Tai chinh - K& ton tdng hop
Page 1
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BO TAI CHINH

TRUONG DPAI HOC TAI CHINH - MARKETING

TONG HOP KINH PHI PAO TAO BOI DUGNG

[ MAuTHCO8 |

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

P 1ap - Tw do'- Hanh phic

Niam...
bvt:trd
i Pon vi £ S6 lwong Pon gi4 1 ek Thoi gian thue hién | . .
: : : : hi ch
TT Néi dung (Phong/Khoa) So lugng VC (Lép/Khéa) (Tham khio) Thanh tién (dwr kién) Ghi chi
1 Ngudi
2
Cong:
..., ngay...thang...nam...
Lap bieu Phong T chiic - Hanh chinh Trudng Phong TC-KT Hiéu Trudng

Ghi chit: Phong Tb chiic - Hanh chinh téng hop
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| |  MAuTHC09 |
‘ BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING Pdc 1ap - Tir do - Hanh phiic

TONG HQOP KINH PHI KHOA HOC CONG NGHE

Nam...
| Dvt: trd
. . . . T T
TT Noi dung Kinh phi thuwe hién , Kinh phi thim de | Téng cong Ghi chit
Dvt Pongia | Solugng |  Dvt Don gia SO lugng

1
2 0

Cong: 0

..., ngay...thang...nam...

Lép biéu Phong Quén 1y khoa hoc Trtrdng Phong TC-KT Hiéu Trudng

Ghi cht: Phong Quéan 1y khoa hoc tbng hop

Page 1 DM méau biéu DTNS



[ MauTHCTOL |

TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Don viteeeeaean Dac lip - Tw do - Hanh phiic

DU TOAN THU-CHI

Nim...
Dvt: trd
T Chi tidu Niim N-1 Nim N UTH nim N Nim N+1 Ghi cha
1. |Tdéng thu trong ky
1.1.  Hoc phi, 1€ phi
1.2. Khic
Il. |Téng chi trong ky =
1. Thanh toan cho ¢4 nhéan -
1.1. Tién giang
1.2. Tién luong, phu cip, bao hiém
1.3, Thu nhdp ting thém
14. Quéanly
1.5. Khac
2 Chi nghiép vu chuyén mén =
2.1. Dién, nudc, nhién liéu, vé sinh, moi trudmg....
2.2. Vin phong phim, mua sim dung cu vin
phong...
2.3. Dién thoai, fax, quang cdo, sach, bao...
2.4. Céng tac phi
2.6. Thué mudn...
2.7. Séch, tai liéu chuyén moén...
2.8. Khic (chimg chi, khai giang, bé giang, phi
mo 16p.....)
3,  Mua sam, sira chita -
3.1. Sirachita
3.2. Muasim
4. Céc khoan chi khéc
IO |Cac khoén phai tri/nop
1. NSNN (Thué...)
2. KP theo quy ché CTNB
IV |Trich lip quy theo quy dinh
) ..., Ngay...thang...nam...
Lap biéu Trudng don vi

Ghi chii: Céc don vi khoén kinh phi tong hop Page 1 DM méu biéu DTNS



BO TAI CHINH

TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

[MAu THKHTO1 |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

KE HOACH THU SU NGHIEP
NAM...
| bvt: trd
P : .. | Dukién ty 18 thuc
STT Loai hinh dio tao Solugng | Tongsotin | e ongnim | Pongid tin chi | Thanh tidn Ghi chi
| SV/hoc vién chi z
| (%)

A Hoe phi (=I+...)

I Chinh quy

I Vira lam vira hoc
1 Sau dai hoc
v |Lién két dao tao

B Dich vu (=I+...)

I

I

C TONG (=A+B+...) “

. ..., Ngay...thang..ndm...
Lap biéu Truéng Phong TC-KT Hiéu Trudng

Ghi chti: Phong Tai chinh - K& toan téng hop
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[ MAu THKHCO1 |
BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING Péc lip - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH CHI SU NGHIEP
NAM...
Pvt: trd
TT N¢i dung Ll ]w'“n‘?l“ namN-| ) fosnnimN | UTHnimN | DytoinN+1|  Ghi chi
Chi -

1 Thwong xuyén
1
)
II Khong thwdmg xuyén

Tir NSNN cép
1
2
TIT Céng (=I+...)

..., ngay...thang...ndm...
Lap biéu Trudng Phong TC-KT Hiéu trudng

Ghi chti: Phong Tai chinh - K& toén tong hop
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Mau THDTTC |

BO TAI CHINH
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

TONG HOP DU TOAN
NAM...
Pon vi: Triéu d&ng

TT Noi dung S0 tién Ghi chi

A Thu 5

1

2

B Chi -

I |Thanh toan cho c4 nhén -

1

2

II |Mua sim stra chita -

1

2
II {Péutu -

1

2 ks
IV |NSNN -

i ..., ngay...thang.. ndm...
Lép biéu Trudng phong Hiéu trudng

Ghi chu: Phong Tai chinh - Ké toan tong hop

Page 1 DM méau biéu DTNS



PHU LUC 01

TAl GHINH - DAINH MUC HO SO KIEM SOAT CHI CHUYEN MON, NGHIEP VU
MARKETING

N/
* Tén hd so kiém soat chi chuyén mén, nghi¢p vu

e Ky hiéu Ghi chi
1 HSKSCM1  |Hb so kidm sodt tam tmg, thanh toén lwong va céc khoan phu cdp theo luong
2 |HSKSCM2 |Hd so kiém soat cdc khoan bao hiém trich ndp theo hrong
3 |HSKSCM3  |Hd so kiém soat trich nép kinh phi céng doan cép trén
4 |HSKSCM4 |Hb so kiém soat trich kinh phi cong doan co s
5 |HSKSCM5 [HS so kiém sodt tam tmg, thanh todn thu nhip ting thém
6 HSKSCM6  [Hd so kiém soét thanh toan luong thém gid
7 |HSKSCM7 |Hb so kiém soat thanh toan tidn #n trua va tién dién thoai ca nhén
8 HSKSCMS$  [Hd so kiém soét thanh toan tién cng hop lao dong thdi vu, khodn
9 |HSKSCM9 |Hb so kiém soét thanh toan phy cAp quan Iy va cdng viéc hanh chinh
10 |HSKSCMI0 [H3 so kidm soat thanh todn chi khuyén khich ning cao trinh d6 va thu hut déi véi ngudi c6 hoc vi cao
11 |HSKSCM11 |H3 so kiém soat thanh toan tién thu hit, hd trg dinh ky déi véi vién chire, nld ¢6 hoe vi, hoc ham
12 |HSKSCMI2 |H3 so kiém sodt thanh todn tién hd trg vién chirc hoc sau dai hoc, bdi dudng ngén han
13 |HSKSCMI3 [H& so kiém sodt thanh toan chi khen thudng
B 14 |HSKSCM14 |Hb so kiém soat thanh toan chi cic ngay 1&
15 |HSKSCMI15 [Hb so kiém sodt thanh toén chi trang phuc
16 |HSKSCM16 |Hb so kiém soat thanh todn chi hd trg vién chirc, nld nghi huu
17 |HSKSCM17 [Hb so kiém soat thanh todn chi khen thuéng, hoc béng, mién gidm hoc phi ciia sinh vién
18 |HSKSCMI18 |Hb so kidm soat thanh toén chi phu cép ban cén sy 16p va chi ctia doan thanh nién
19 |HSKSCM19 [H3 so kidm soét thanh toén chi tidn xe vé qué tham ngudi than ém dau
20 |HSKSCM20 |Hb sokiém soét thanh todn chi viéc hiéu ciia ngudi than
21 |HSKSCM21 |Hb so kidm soat thanh todn chi tién xe vé qué két hén
22  |HSKSCM22 |Hb so kiém soat thanh todn thii lao huéng din thye hanh, thuc tép, khéa luén
23 |HSKSCM23 |Hb so kiém soat thanh toén thii lao chdm bai
24 [HSKSCM24 |Hd so kiém soat thanh todn thi lao coi thi
25 |HSKSCM25 |H& so kiém soét thanh toan thi lao céc hdi dong
26 |HSKSCM26 |Hb so kiém sodt thanh toan chi phi thué gidng vién, chuyén_gia
27 |HSKSCM27 |Hb so kiém sodt tam (mg, thanh toan chi hoat déng chuyén mén, nghiép vu cia déng, doan thé va cic don vi
28 |HSKSCM28 |[Hb so kiém sodt tam (mg, thanh toén chi hoat déng cm, nv ctia doan thanh nién, hdi sinh vién, nckh sinh vién
29  |HSKSCM29 |Hd so kiém soat tam g, thanh toan chi cong téc trong nudc
30 |HSKSCM30 |HA so kiém sodt tam img, thanh todn chi cong téc nude ngoai
31 |HSKSCM31 |Hb so kiém soét tam (g, thanh toan chi phi héi nghi, hoi thao, toa dim
32 |HSKSCM32 |Hb so kidm soat tam {mg, thanh todn d& tai, dé 4n cAp co s&, bién soan gido trinh
33 |[HSKSCM33 |Hd so kiém soat tam {ing, thanh toan dé tai cip bg tré 1én
34 |HSKSCM34 |Hb so kiém soét thanh todn dich vu mua ngoai theo dinh ky (dién, nuée, rac,..vién théng)
35 |HSKSCM35 |Hd so kiém sodt thanh toan chuyén mén, nghiép vu khéc




Page 1 of 3

don vi.

HSKSCM1 |
TRUONG DAI HOC/T ATRUBHN TING
DAI HOC
TAI CHINH -
' SOAT TAM UNG, THANH TOAN LUONG VA CAC KHOAN PHU CAP THEO LUONG
h kém theo Quy trinh kiém sodt tam iing, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
. Mgu Thai diém, Bin chinh/B3 Pon vi hoiic cé Pon vi hodic ca Pon vi hodc Newbi phé Thai han phé
{STT| Trinh tw, tii liéu va ching tir yéu cdu |biéu/Vin|thoi han thue an an. 1 103 ... |nhén kiém tra, kiém| c4 nhin trinh gw "p : duyét, thanh Ghi chi
i sa0 nhén thwe hién . . duyét .
ban hién soat ky todn
QP diéu ddng, bd nhiém, bd nhiém lai,
b6 nhiém chirc danh nghé nghiép, P'TC'}EC SUSCERHE b Truong Buéc 1: Can cir
. . . . cung cdp |01 ban goc; \ - 3 S AR YR
ning lwong thudng xuyén, ning luong : . phong TC- | Hiéu truéng van ban lién quan
. Ly P = = trong thoi |- Phong TC-KT, . . = = L. R e som
trurde han, ting phu cép thdm nién nha| Theo quy " S ; Truéng phong TC-| HC hodc | hodc Ngudi ;| déxac l4p cong,
1., 2y o e : han 02 ngay |don vi lién Phong TC-HC < = Theo thuc té ¥
gido, chuyén vi tri 1am viéc; QP théi| dinh \ on o 2 . HC ngudi duge | duge uy thanh todn luong
7 5 K i lam viéc ké |quan, c4 nhin ; il 5 — L
chirc danh quan ly; QP ti€p nhén; cac TN giao nhiém quyén va cac khoan bao
m g T N tir ngay ky |lién quan luu 01 ¥ )
QD lién quan khac (néu cé); Hop dong Lo . , vu hiém
. O A van ban. [ban chinh. <
lao dong; Hop dong lam viée (néu co).
P.TC-HC luu Tridnig Budc 2: Cén ctlr
PO ; A ) 51 ban lié
Theo quy | Theo quy |P (')F}Cbla{lzfg\?; ’cé Phing TCHCH, | Trobdgphong TC-| phiong IC- 11-11;21:: ;‘;’;f Vgg x::l lgsrzg;l;n
2 £ t d.inh T khn A r . = , . TP - 5 = c A 5 2 .
Quyet dinh nghi khong luong (néu c6) dinh dinh nhén lién quan céc don vi lién HC h?a_cATm(mg HC hoac| duoc ty Theo thie 5 thanh toan/thu hoi
: quarn. don vi lién quan. | Truéng don | |7 5 i
Iuu 0] ban i  lién quyén luong va cic
chinh Vi lien quan. khoin bao hiém
P.TC-HC luh Vidn, e Ehdng L Bude 3: X4c lap
X PR 3 . A . TC-HC kiém tra, 5.3 Truong Pon i Lo .
Bang chdm cdng hang thang (lap Truéc ngay | 01 ban goc; v 5l e Ngudiduge| . "% |01 ngay lam| ngay cong trong
N . s o % i > | Ponvithuéc va | Linh dao P.TC- |* > .. | vithudcva [ 7 " | . o
riéng cho timg don vi thudc va truc | Mau cudi cing | P.TC-KT va . ¥ , giao nhi¢m R viéc ké tir |thang lam cén clr
3 o x -y g truc thude thue | HC kiém soat £ truc thudc P ) . .
thudc; HPT; BGH; céc to chirc xa | CTKTO01 | cuathing | Pon vichim e ; 3 vu cham " ngay trinh |tinh lwong va cac
pe ¢ o hién truede khi chuyén o thue hién , o1 A
hdi). thanhtodn | céng luu 01 L, cong = D ky. khoan trich ndp
. P.TC-KT va cac cham cong
ban sao theo luong.
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Miu

2 Thoi diém, Bin chinh/Bi Pon vi hodic ¢4 Bon Yi hoidc ca Pon vi hoic Newdi phé Thoi han phé
STT| Trinh tu, tai liéu va ching tir yéu c¢hu |biéu/Vin |thdi han thue 4D ciRiban ~ o .. |nhin kiém tra, kiém| c4 nhin trinh . duyét, thanh Ghi chi
ok sa0 nhin thue hién p - duyét 5
ban hién [l soat ky todn
. | . Ké todn
2 B oiX Lk - Vién chirc Phong| - Vién chitc Phong \ .
Bang thanh toan tién luong va cic ! " . e
- p e Truéenghy | L IOl WU \oe pefap TCKT kiém tra, | CUOn8 DO | 1 truomg (02 ngy lam|
khoan phu cép theo luong (1ap x PRI 01 bén goc, _ .2 ) Vién chirc i - cn 12 .. |Bubc4: Xéc dinh
o . e Mau. cudi cling - Lanh dao P.TC- kiém soét. . hodc Ngudi | viéc ke tir | .,
7 |riéng cho timg don vi thude va truc L P.TCHC hruO1| 1 .x ; £ ; Phong TC- 2 A tién luong va phu
N ' .z 4. - |CTKTO03| ctathing Ban h"h H(C kiém tra trude | - K& toan trudng KT duo dugc uy ngay trinh b thiscs et
th]'?oc’ HDT; BGH; céc 0 chic xa thanh toan. it khi chuyén P.TC- |kiém so4t truéc khi| |~ _;c quyén ky. P 5
hoi). KT. ey i, giao :Inhn_:m
] y
: K& toan
| - - Vién chirc Phong
P.TCKT hru AT i % .2 tl'll'f)’l’lg 1’105_'10 Vin P 02 n él lém
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I tr giao nhiém
trinh. i
. Ké todn
- 2 y - Vién chitc Phong - .
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MARKETING

HO SO KIEM SOAT CAC KHOAN BAO HIEM TRICH NQP THEO LUONG

(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam img, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
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tai ligu. chuyén P.TC-KT R "vu. uy
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riéng cho timg don vi thudc va truc Maiu cudicing | P.TC-KT va L = .2 ; giao nhiém | ~ N viéc ké tir | thang lam can cur
3 . T L . L x truc thude thue |  HC kiém soat x truc thude A . L
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Béng kinh phi céng doan nép cho Cong Mau cudi cung ban goc, L kiém soat. . hodc Ngudi |cudi ciing cia|kinh phi cdng doan
4 Acdin cho 18 L | dao P.TC-HC e ] Phong TC- > . R - N
oan cap trén CTKT24 | cuathing |P.TCHC|IuwuO1{, .. . .| -Ke& toan trudng | dugc uy thang thanh |ndp cho Céng doan
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c4 nhén vién chirc, ngudi lao dong CTKT33 dngfi.y]g ; z phong TC-KT © toan fruong 1p P i duoc iy | UNC hoge |céc khodn trich ndp theo
uyét Bang |goc. oo gl quyén lénh chi  |lwong va céc khoan khac
thanh toan. nhiém vu T A ot
g tidn. (néu cd)
trinh ky.
P.TC-KT tb chirc cong
Vién chitc phof tac hach toan ké toan va
. . . . phong| Tuu trif chimng tir ké toan
7 |Té chitc luu hd so va hach toan ké toan Theo quy | 106 quy dinh. | TC-KT va phong | K& ton truong b e ’
dinh. TC-HC cdc tai liéu lién quan
S theo Luat K& toan, phap
Iudt vé luu trit.
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HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN THU NHAP TANG THEM

HSKSCM5 |

Mau p Pon vi hoic Théi han phé
N O | .2 « Thoi diem, thoi . . Pon vihodced |DPonvihodccd nhdn| ¢ Ngudi phé i L
STT| Trinh tu, tai liéu va chimg tir yéu ciau | biéw/Vin han thyc hign Bin chinh/Bén sao nhén thye hitn ki trs, Jabm sokt ci nhzu? trinh duyét duyét, ’thanh Ghi chi
bin : ‘ ky todn
1 |[THANH TOAN HANG THANG '
QP diéu dong, bd nhiém, bd nhiém ‘
1:1_11, .nbo I:‘Ihlt;m chirc danh ngﬂhe . - P.TC-HC lu 01 Trudng . o
nghiép, ning luong thudng xuyén, P.TC-HC cung ban g ‘ phong TC- | Higu truémg Bude 1: Cén cit van
néng lwong truce han, ting phu cép cép trong thoi han _phal ’ . ; = ) Z - = ban lién quan dé xac
1 |them nien mha gido, chuyén vi t] MY | 03 noavlam vise | LR TCKT, | by e rome | TUOMgPhong TC- | HCholle | hoBoNgudi | 1 v of | g ching, thank tokn
s en Sy X dinh 2, . .. - |donvilién quan, HC nguoi duge | dugce ty s . 2 s
lam viéc; QP théi chic danh quan keé tir ngay ky vin o4 nhan lién quan : e uvén luong va céc khoan bao
1y; QP tiép nhan; cic QD lién quan ban. P ) giao nhiém | quy hiém
khéc (néu c6); Hop dbng lao dong; ' ViL
Hop ddng 1am viéc (néu co).
P.TC-HC luu 01 Truéng Hiéu truéng Budc 2: Can ot vin
£ S p ban gbc; P.TC- | Phong TC-HC va Trudng phong TC- phong TC- 5 % ban lién quan dé xéc
2 [Quyetdinh ngh khong lwong (néu | Theoquy | 4y o oo gih | KTvAcAnhan | cicdonvilién | HChofc Truomg | HChose | PR NE¥ | yes thye t6 |1ap cong, thanh tokn/thn
cd) dinh i - = dugc uy 3 _r :
lién quan luu 01 quan. don vi lién quan. | Trudng don N héi lwong va cac khoan
ban chinh vilién quan. | 3" bao hiém
Vién chirc Ph¢
P.TC-HC hru Cootte Mong , Ak A o
; £ 3 ; g £ TC-HC kiém tra, - Trudng Pon . .. |Bu6c 3: Xac lap ngay
Bang chim cong hiang thang (1ap .. | 01 bén gbc; e R 5 Ngudi duoe| .. 5 |01 ngay lam| T
oo . o x Trude ngay cudi > | Don vi thudc va | Lanh dao P.TC- | .| vithudc va .7 | cong trong thang lam
riéng cho timg don vi thudc va Maiu \ P P.TC-KT va . .2 , giao nhiém . vieckétr | . °, .
3 e Y a cung ctia thang ¢ truc thude thuc HC kiém soat 2 truc thudce Y 4 can cir tinh luong va
truc thube; HDT; BGH; céc t6 CTKTO01 ; Pon vi cham % i : 2 vu cham ; .A ngay trinh 5 i A
chitc x& hoi) thanh toan cbne luu 01 ban hién trudc khi chuyén bn thue hién k. céc khoan trich ndp
2 g o P.TC-KT va c4c € | chim cong ' theo luong.
don vi.
_— . | Ké toan
Vién chitc Phong| _ Vien chic Pong | ruar hogo
P.TCKT hru 01 |TC-HC ldp, Lanh| TC-KT kiém tra, . o | Hiéu truéng | 02 ngdy lam g
3 - . R x . R £, .z o2 , Vién chiic 9 S Budc 4: Tinh tam
4 Béng tam Urng thu nhép tang thém| Mau Trudc ngay cudi ban goc, dao P.TC-HC kiém soét. Phone TC hodc Ngudi | viéc ké tir ‘e thu nhép tin
hang thang. CTKTO04 |ctng hang thang| P.TCHC luu 01 kidm tra trudc -‘Ké todn trudng T § - duge Ty ngay trinh th? " fh f
ban sao khi chuyén P.TC{ kiém soat truéc khi [~ 9° quyén ky. = AeD g BhRls
kY trinh. giao nhiém

KT

vu trinh k.
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Mau I . _— w3 .| Pon vi hesic .. .. |Thoihan phé
STT| Trinh tw, tai liéu va chirng tir yéu ciu| biéu/Vin Thhb-l dicm, tl:bl Béan chinh/Bin sao Do:u v hogc‘fé DT;] V! hoz_lc-;:ﬁ nhz}n ¢4 nhén trinh Ngumnphe duyét, thanh Ghi chi
an thue hién nhén thue hién kieém tra, kiém sodit , duyét
ban ky todn
- Vién chitc Phong |  Ké toén
P.TCKT Iluu 01 . .2 j ‘ Avr 12
; T ; ; £ . - Vién cht 5 - & sng hos i 5 02 ngay lam
Bang xéc dinh cac khoan khiu . ban gbc, Vién chic Phong | TC-KTkiém tra, | trufng hogc | Hiéu truong (02 DEAY M\ o . 24 dinh chc
oA . . Sau khi du tai TC-KT lap kiém sodét. Vién chitc | hosic Ngudi | viéc ké tir i G
5 |trlr vao tién luong va cac khoan . P.TCHC hru 01 5 P , i : o khoan khau trir ¢4 nhin
fiii iy thei Tt B ol liéu. - bin chinh - Lanh dao P.TC- - Ké toan truong | Phong TC- duoc uy ngay trinh (abii 68)
phu cap theo luong (néu c6). KT kiém tra kiém soét trude kiii |KT duge giao quyén ky. )
ky trinh. nhiém vu.
e - Vién chirc Phong | K& toén
(. .| PTCKT 01| Viénchitc Phong |\ 1oy pp i tra | truding hoge | Higu truémg |02 ngdy lam
= 01 ngay lam viéc ban goc, TC-HC lap, Lanh 2 ; i : - ity . PO
T . Mau C R T e e kiém soat. Vién chiic | hodc Nguoi | viéc ké tir [Bude 6: Pé nghi thanh
6 |Gidy dé nghi thanh toan ké tir ngay du tai| P.TCHC luu01 | dao P.TC-HC i ; ; ‘ : §
CTKT31 = . , .1 77 | -Kétoantruéng | Phong TC- dugce uy ngay trinh |toén.
liéu. ban chinh kiém tra trude khi | , .x i . . A
; C‘h in P TCKT kiém sodt tride khi [KT dugc giao quyén ky.
RIS ky trinh. nhiém vu.
Ké toan _— .
truong hodic 02 ngay 1am [Byéc 7: Chuyén khoan
N o . 01 ngay lam viéc | Hiéu truong | viéc ke tUr |tién lwong va phu cdp
Chuyén khoan tién luong vao Tai % P . \ s , \ Vién chiic . . s o1 vh g
7 \iican o8 oy vien shts, newdi 1as Mau ké tir ngdy phé | Phong T C»K'T Vién chirc phong K& todn g | nhang TC- hodc Ngudi | ngayky [theo lrong sau khau trir
dong ' CTKT33 | duyétBang |luu 01 ban gbe. TC-KT T Buc duoc ity | UNC hozic |céc khoan trich ngp
' thanh to4n. v quyén lénh chi |theo luong va cdc
giao nhiém tidn. khoan khéc (néu cd)
vu trinh ky.
o |TAM UNG BO SUNG TNTT
LAN 1 TRONG NAM (NEU CO)
Trudng phong TCH
HC kidm tra, Ké Hiéu trudng |02 ngay lam| Bude 1: Trinh phé
| |To trinh vé viée mitc tam (mg bé | Theoquy |Trude ngdy 15/7|P.TCKT luu 01 |Vién chitc Phéng| ton truéng kiém | Kétoin | hofc Ngudi | viée ké tir | duyét mirc tam ting
sung thu nhép tang thém 1in 1 dinh hing nim ban gbe TC-KT lap. tra, kiém soét truong duoc iy | ngiy trinh |bé sung thu nhdp ting
trude khi trinh phé quyén ky. thém l4n 1.
duyét.
Vién chuc Phong
3 2 & . - ié 'y o ! b b | ‘ 2
Bang téng hop cong TNTT 6 E TCKT }u‘u ol R T(E MG It Ngudi duge lemmgﬁ cm 02 ngay lam| Budc 2: Tong hop
[ A i . 5 " ban gbc, Pon vi thudc va | Lanh dao P.TC- : e vi thudc va B N i
thang dau nidm (1ap riéng cho Mau | Trudc ngay 20/7 A | L, giao nhiém A viecké tir | cdng tinh mirc tam
2 | N . s P.TCHC, Pon | truc thudc thuc | HC kiém soat z truc thude ] . %
timg don vi thude va truc thude; [ CTKT26 hang nam L r i i 4 2 vu cham o ngay trinh |{mg b6 sung thu nhép
HDT; BGH; céc tb chirc xa hoi) vi cham cong higd TG KIi chuyen | o thuc hién Ky ting thém l4n 1
Al g luu ban sao P.TC-KT va céc € | chém cong : g '
don vi
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3 }\flﬁu Thoi diém, thoi Pon vihojcci | Pon v hoiic cd nhin Don vi hoje Ngudi phé a1 byn phe
STT| Trinh tu, tai lidu va chitng tir yéu cdu | biéu/Vin han thyc ,hii_in Bin chinh/Bin sao ohé t'hu‘c.hién kcidm .tra, Kb sost ¢4 nhén trinh duyét duyét, thanh Ghi chi
ban ky : todn
B thail i ks s Vién chiic Phong| K& todn vién Ké toan
P e " . PTCKT luu 01 |TC-HC lap, Lanh| Phong TC-KT | trudng hosic | Hiéu trudng |02 ngay lim| Budc 3: Tinh thanh
o e cif mf Som vt fhu -Pé Miu | Trude ngiy 22/7|  ban gée, dao B.TC-HC | kiém tra, kiém |Ké todn vién| hodc Ngudi | viéc ké tir |to4n tam tmg b6 sung
ng cho tng don Vi tuoC Va1 rgmoq | hingnam | P.TCHC lwu01 | kidm tra truée | sodtvaKétodn | duge giao | dugcily | nglytrinh | thunhdp ting thém
truc thudc; HDT; BGH; cac to b3 : 2 5 ik . 2 y i 3
hitc xa hoi) an sao khi chuyén P.TC{ truong kiém sodt | nhiém vu quyén ky. lan 1
a £ KT truGe khiky trinh. | trinh ky.
Vién chiic Phong K& toan vién K& toan
TC-HC lgp, Lanh| Phong TC-KT [ truéng hodc | Higu trudng | 02 ngay lam
B e ) Min . P.TC-KT lwu 01| dao P.TC-HC | kiém tra, kiém |K& to4n vién| hodc Ngudi | viéc ké tir |Budc 4: D& nghi thanh
% | (e i gl Mamdi thidn CTKT31 Tru;rg:n ng:;;ﬁZ/? ban gdc kiém tra trudc | sodt va Kétoan | dugc giao dugc iy | ngay trinh |toan.
SR khi chuyén P.TC{ truéng kiém soat | nhiém vu quyén ky.
KT | trude khi ky trinh. |  trinh ky.
Chuyén khoén thanh toan tién 01 ngay lam vigc D O Viéngchir::: Hiéu truéng | viéc ké tir [Bude 5: Chuyén
5 |tam ing b sung thu nhip ting Mau ké tir ngay phé oglg bén— %C "™ Vien chirc Phong Y .— hong TC hoic Ngudi | ngiyky |khoan tam Umg bb
thém 14n 1 vio Tai khoan c4 nhan| CTKT33 | duyét Bing £ TCKT 5 pKT gu.,oc duoc ity | UNC hodc |sung thu nhap tang
vién chuc, nguoi lao déng thanh toan. o nhiém quyén lénh chi |thém lan 1
vu trinh k§. tién.
o |TAM UNG BO SUNG TNTT
LAN 2 TRONG NAM (NEU CO)
Truong phong TC-
s . : I 4 HC kiém tra, Ké iéu trud dy 13 : Trinh phé
T trinh vé viéc mic tam ung bo x Trude ngay 10/1 ! TC%{T }uu 01 - L 5 ; erf1 % .I:Le A vau truong 02‘{‘1ga3;1a‘m Bmi’c A T p ©
1 |sung thu nhap tang them 1in 2 Mau sl G s ban gbe, Vién chiic Phong| toan truong kiém | Keétoin |hodc Ngudi| viéc ké tr (:luyf_:t muc tam Ung
: CTKT36 . P.TCHC lwu01| TC-KT lap. tra, kiém soat truong dugc iy | ngay trinh |bd sung thu nhép ting
thanh toan. X P TN 3 Ty . fos i
ban sao trude khi trinh phé quyén ky. thém Jan 2
duyét.
Vién chic Phong
’ : TC-HC kiém tr , ; : 2
Bang téng hop céng TNTT 6 . 5 ¥ TCKT lutu U Ay ~ R, Nguoi duge Truo*ngh Bor‘n 02 ngay lam| Budc 2: Téng hop
! R % Trude ngay 10/1 ban gbc, Don vi thugc va | Lanh dao P.TC- | . i vi thudc va NSO . .
thang cuo6i ndm (l4p riéng cho Mau - .2 » giao nhiém . | viéckétir | cong tinh mirc tam
2. , NN . nim sau nim | P.TCHC, Pon | truc thudc thuc HC kiém soat P truc thude 2 = 2 i
timng don vi thudc va tryc thuge; | CTKT26 [, . . n i 2 vu chim o ngdy trinh |Gng bé sung thu nhép
HDT; BGH céc t chitc x4 héi) thanh toan. vi chdm céng hién truée khi chuyén oing th}_:c hién Ky ang thém Iin 2.
’ ’ e luu ban sao P.TC-KT va cac chdm cong ’

don vi
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Méu N o .| Ponvi hoic . | Thoi han phe
STT| Trinh tu, tai liu v ching tir yéu ciu biéu/Vin Lty ﬂ}m Bén chinh/Ban sao DO:" b hoac.::a D?;n b ho:_ac_ :’ # nhgn ¢4 nhin trinh Ngu'mﬂp e duyét, thanh Ghi chi
han thwe hién nhén thye hién kiém tra, kieém soit ! duyét e
bin ky todn
Fin o il Sakn tam ThabE Hin Vién chirc Phong Ké toan vién Ké toan
E P o & " 5 \ . P.TCKT lwu 01 |TC-HC lap, Lanh| Phong TC-KT |trudng hodc | Hiéu trudng |02 ngdy lam| Budce 3: Tinh thanh
thu nhép ting thém 14n 2 (14p x Trudc ngay 15/1 Sas . .z -2 T A ; ; Z
3 |éne cho time don vi thude va Mau -~ ban goc, dao P.TC-HC kiém tra, kiém |Ké toan vién| hodic Ngudi | viéc ké tir |todn tam Ung b0 sung
. o CTKTO04 . P.TCHC lir1 01 | kiém tra trudc | soatvaKétoan | dugcgiao | dugcuy | nglytrinh | thunhép ting thém
true thude; HPT; BGH; céc to thanh toan. . . 2 . .2 . v 3 , 3
chite xA hoi) bén sao khi chuyén P.TC{ trudng kiém so4t | nhiém vu quyén ky. l4n 2
e KT trude khi ky trigh. | trinh k.
Vién chirc Phong|  Ké toan vién Ké toan
Trude nedy 15/1 TC-HC lap, Lanh| Phong TC-KT | trudng hodc | Higu trudng | 02 ngay lam
B e e ) Méu 10c 0gdy I\ b re kT 1 01| dao B.TC-HC | kidm tra, kiém  |Ké todn vién| hoge Ngudi | viée ké tir |Bude 4: D& nghi thanh
4 |Gidy dé nghi thanh todn nim sau nam i ir ' de % ki ok . . s ;
CTKT31 iharh tokn ban gbc kiém tra trudc | soatva Kétoan | dugc giao duoc iy | ngdy trinh |toan.
' khi chuyén P.TC{ trudng kiém so4t | nhiém vu quyén ky.
KT trude khi ki trinh. | trinh ky.
£ tod
tmk(:’; Oljgac U2 gy i
Chuyén khoan thanh toan tién 01 ngay lam viéc Phing TO-KT] ] Viéngchﬁ'c Hiéu trudng | viéc ké tir |Budce 5: Chuyén
5 tam Umg b6 sung thu nhép ting Miu ké tir ngay phé ogig bz’m- 5c " Vién chirc Phong K ok i hone TC- hodic Ngudi | ngayky |khoan tam Umgbo
thém 14n 2 vio Tai khoan cé nhan| CTKT33 | duyét Bang & TC-KT 5 pKT gmc duge tly | UNC hodc |sung thu nhp ting
vién chirc, ngudi lao déng thanh toan. quyén lénh chi |thém l4n 2
giao nhiém il
vu trinh k. i
P.TC-KT tb chitc cong
Vién chite phd tac hach toan ké todn va
P A 5 G 1% c ng o £
T ; ’ luu trit chimg tir k
o Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phong | K& toén truémg Py
toan TC-HC toan, cac tai liéu lién

quan theo Ludt K& toan,
phéap lut vé luu trit.
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HSKSCM6 I
TRUONG PA ARKETING
TA! CHiNH -
MARKETING HO SO K}EM SOAT THANH TOAN LUONG THEM GIO
Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam iing, thanh todn tai Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Sk e i T v el v .xl\:f";i This Giém, thdihan| o | Domvi hof e nhan| Don vi hofe cé nhin [Bon vi hoc cé nhin| Nguii phe oy ol i ch
STT Trinh ty, tai liéu va ching tir yéu ciu b;eb / in thye hién in chinh/Bén sao thure hién kiém tra, kiém sodt trinh ky duyét uy ;o,éna i chi
An
Quyét dinh diéu déng, bd nhiém, bd
nhiém lai, bd nhiém chic danh nghé - P.TC-HC luu 01
nghiép, ning luong thudng xuyén, ning P.TC-HC cung cép |ban gbc; Truéng phong TC{ Hiéu truéng Bude 1: Cin cir vsin
1 lwong trude han, ting phu cdp thim nién| Theo quy | trong thoihan 02 (- Phong TC-KT, Phong TC-HC Trudng phong TC- | HC hoac ngudi | hodc Ngudi Theo hue t& ban lién quan dé
nha gido, chuyén vi trf 1am viéc; Quyét dinh ngiy 1am viée ké tir[don vi lién quan, £ HC duoc giao nhiém duoge ty ) xac ldp cong, tinh
dinh théi chirc danh quén Iy; Quyét dinh ngdy ky vén ban. |cd nhan lién quan vu. quyén luong thém gid.
tiép nhén; Hop dong lao dong; Hop Iuu 01 ban chinh.
ddng lam viée (néu cb).
Pon vi cung cép : " . a1 . SN
o p A . . Hiéu truéng | 01 ngay lam [ Bude 1: Céan cir van
K A s . et 2 . i T Jit TC-|T . g e g qen 2
Giay dé nghi lam thém gio kém Ké&| Theo quy tro?g th hz}n 0 » | Phong TC-KT | Pon vi td chiic mong}) ong, r_.uongwphongq TC hodc Ngudi | viéc ké tir | ban lién quan dé:
2 = L " . . ° | ngay lam viéc ké .z ; - 5 HC hodc Truomg | HC hodc Trudng , : g g ;
hoach lam ngoai gitr duge duyét. dinh e ST Juu 01 ban géc. lam thém gid. sy A dugc ay ngay trinh | x4c 1dp cbng, tinh
tir ngay ky vin don vi lién quan. | don vilién quan. 2 ; s
ban. quyén ky. luong thém gid.
ién chi 0 .  1a
P.TC-HC luu 01 ¥igye m?lPhong Truong Pon . 1s Budc 2: Xéc ldp
3 e g 2 P " e TC-HC kiém tra, .. . . - |0l ngaylam| .
Béng cham céng lam thém gi¢ hang x béan goc; P.TC-| Donvithudecva |, . Ngudi duge giao | vithufcva | ..~ ;. | ngay cong thém gi&r
z A . P Mau ; : 5 - Lanh dao P.TC-HC i % . viée ké tir Lo
3 |thang (Ip riéng cho timg don vi thude Theo thuc té KT va Pon vi truc thudc thue |, .: > : .| nhiém vu cham | truc thudc i trong thdng lam cin
R . CTKTO02 R 5 kiém soéat trude khi . o ngay trinh N -
va truc thude; HDT; BGH). cham cong luu hién 2 cong thuc hién b ¢t tinh luong thém
L chuyén P.TC-KT I ky. i
01 ban sao G - . chim céng gio.
va cac don vi
: Vién chic Phong ;
Vién chic Phong P Ké toan trudng ;
.3 . .. | -P.TC-HC; 01 L TC-KT kiém tra, e en i éu trurdng | 01 ngay lam
Bang thanh toan tién luong thém giv o Trudc ngiy cudi £ ,C ,CJ TC-HC lap, Lanh .2 , en‘u ri hodc Vién chirc Hl?u mo*ng .1A1gaya . =
o \ A Mau N vl ban chin kiém soat va Ké X ho#ic Ngudi | viéc ké tir |Bude 3: Xéc dinh
4 |(lap riéng cho timg don vi thudc va truc CTKTOS clng cua thang PTC :[{'l"l' 01 dao P.TC-HC tohn trudne kidm Phong TC-KT duoe @ nedvtrinh |tidn wone thém eib
thudc; HDT; BGH; céo tb chire xa hoi). | thanh todn bin ko | Mem tratrucekhi| Ut TN ST | due gino nhigm | 0| ML S
& chuyén P.TC-KT ) vu trinh ky. uy ‘
trinh
Vién chitc Phon - Vién chirc Phong
s s | PTCKT ol | 5ol eS8 | TCKT kiém tra, |Ké todn trudng hodic| Hiéu truémg |02 ngdy lam
" 01 ngay lam viéc 7 ] TC-HC l4p, Lanh 3 e, N . = SR T
R T rm— Mau 5 Preihl bén gée, P.TCHC dao P.TC-HC kiém kiém soat. Vién chirc Phong | ho#ic Ngudi | viéc ké tir [Budc 4: Dé nghi
Y&k nghi tusnh CTKT3] | <CHr0gay Qutdl | 4 o) ban chinh | 420 5N RS KO | g ogn truong | TCKT dugc giao |  dugety | ngdy trinh |thanh todn.
lidu. tra truéc khi chuyén | . . v eiors A . 3 .
¥ PTCKT kiém soat trude khi nhiém vu. quyén ky.

ky trinh.
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Méu az . : s : 2 s : s . .. |Thoihan phé
STT|  Toih ty, i leavi chingtiryéuchu | bifu/Vin |THOVAICH BNl b o yiBin sag | PPM Vi hoke chabfin| Don vl hofe ok ohin [Bon v hofccd nhdn| Ngwdlphe |.5,.0; ohenh Ghi chi
bin thue higén thye hién kiém tra, kiém soat trinh ky duyét toin
s Ké toén truémg | ... 02_1}ga3:1a‘m Budce 5: Chuyén
Chuyén khodn tién luong lim thém gidr UL hgeylim i hodic Vién chire | e TUOnE| VIEoKELI |y o tidn luom
auyen Knoan ten Wwong am HEm g0 |-y ké tir ngdy phé | Phong TC-KT | Viénchircphong | . , . . B e hodc Ngudi | ngayky |[ooan Hem LUOTE
6 [vao Tai khoan cé nhan vién chirc, nguoi Ty . A K¢ toan trudng phong TC-KT ; . |thém git vao tai
" CTKT33 |duyét Bang thanh| luu 01 ban gdc. TC-KT i o dugc ity | UNC hoic i
lao dong toAn w duge giao nhiém i terdichi khoan ca nhin VC,
: vu trinh k. auy e NLP.
t1én.
P.TC-KT tb chirc
cong tac hach todn ké
Vién chirc phong todn va luu trit chimg
7 | T chire Iiu hd so va hach todn ké todn Theo quy dinh. Theo quy dinh. TC-KT va phong K& todn trudng tir ké todn, céc tai liéu
TC-HC. lién quan theo Luét
Ké tosn, phiap ludt vé
Tuu trit.
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HSKSCM7
TRUONG D4 — MARKETING
DAl HQC
Al CHINH - s " , . oy s _ "
:AAARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN TIEN AN TRUA VA TIEN DIEN THOAI CA NHAN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiem sodt tam ving, thanh toan tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
ik Thoi diém, thai Bon v hojic of nhin|Pen vj hofie c4 nhin| Donvi hodeck | Ngubiphe |Looihenphé
N CwegeA a i . a3 ! s . P 1hod m vl hogc ¢ 1 hoa A 1ok
|STT| Trinh tu, tai li¢u va chirng tir yéu ciu blel]:{V a han thie litkn Bin chinh/Bén sao hwre hién b n‘-a, kifm sodt | nhén trinh ky duyét duytiz, ;rl:auh Ghi chi
dn \
Vién chitc Phong Trulng
. : P.TC-HC huu TC-HC kiém tra
R 3 . A — i ) . o g . i ay 13 Budc 1: Xac 14
ang cham‘ cong ha.n_g thaflg (}@P x T?mf: nga;ﬂz 01 ban gbc; Pon vi thugc va | Laoh dao P.TC- | Ngudi duoc Bo;n v;\ i .I.lgay; a.m 3 ¢ & ac b
1 |Fiéng cho timg don vi thudc va truc Mau | cudi ciing clia P.TC.KT va Pon| true thuse thus BC kb sodt e thugc va | viécké tlr | ngay cdng trong
thudc; HDT; BGH; cdc td chitc xa | CTKTO1 | thangthanh |~ .7 ; o ; P . 2 & 7| truc thudéc | ngay trinh | thang lam cén ctr
héi) =m vi cham c6ng luu hién trude khi chuyén chim céng e hién Ky tinh £idn &n trua
Pklis 01 ban sao P.TC-KT va céac iR ’ )
. cham cong
don vi.
Céc QP vé didu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, bd nhiém chitc danh nghé P.TC-HC cung|- P.TC-HC luu 01
nghlép, Ilf‘ll’lg Illﬂ‘ng thllb'l'lg Xlly&ll, cép trong thoi |ban géc; Trué‘ng phbng Hiéu trudong Budc 2: Cén ci vian
x ) F Z £ B - A 5 % 5 3 % & - = ) in 1ig d:.
2 naflg lu‘onrng trl.‘mfc _1',1@11, tangzphu_capz Thc'.\D quy han 02 ngly Phor.lg_ TC KT, Phong TC-HC Truéng phong TC T(‘?.HC hoa_c hodc Ng}rm Theo thyre t6 rba.n _ 1eanua.n e‘
thdm nién nha gido, chuyén vi tri|l dinh |lam viéc ké tir |don vi lién quan, HC nguoi dugce giao| dugc iy tinh tién &n trua va
lam viéc; théi chic danh quan 1y; ngay ky van |cé nhan lién quan nhiém vu. quyén tién dién thoai.
tiép nhan; Hop ddng lao dong; Hop ban. lwu 01 ban chinh.
ddng 1am viéc (néu cb). ‘
P.TC-HC lwu 01 . . s
5c nga . ia ; Budc 2: Can clt van
Trucengay | par géc; P.TC- | Phong TCHCYE | Truéng phing TC- |Truéng phdng TC| Tov® fFUFoLg S ;
3 |Quyét dinh nghi khéng lwong (néu c6) Tasaiqiy,| eucising olla KT va canhan lién| cac don vilién HC hodc Truémg | HC hoéic Truom, hoie Ngui Theo thuc té ] l}en qun g
' dinh | thang thanh s : 9 o0 TUINE L quge iy ““ ™| tinh tién 4n trua va
, quan luu 01 Ban quan. don vi lién quan. | don vi lién quan. X s aen .
todn. ; quyén tién dién thoai.
chinh
K& to4n tién .
" R Vién chitc Phong N K& toan truc . . X
Bang thanh toan tién an trua va tién » .| P.TC-HC: 01 ban o f ?ng Iuong Phong TC- s ann I:ruorng Hiéu truémg|02 ngay lam 1wk
. T ” Trude ngay S TC-HC lap, Lanh 1 o2 ho#c Ké toan i o727 | Budce 3: Tinh tién
dién thoai ca nhéan (1dp riéng cho Mau i chinh KT kiém tra, kiém| . ) hodc Ngudi| viécké tir | & WAL, g
4 | ; A - cudi cling ) ! dao P.TC-HC I vién dugc giao ; s dn trua va tién dién
tirng don vi thudc va truc thudc; CTKTO6 | . & \ -P.TC-KT: 01 bén|_ .. .| soat va Ké toan in : dugc ty | ngay trinh P,
HDT; BGH; céic th chrc x4 hoi) BRrgg o gbc clem e Utk 0 Wik sol | TUPRVRNON | iy k¢ thogi cd nhan.
’ ’ o : chuyén P.TC-KT by ky. ’
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STT| Trinh tw, tai liéu va ching tir yéu ciu b'mﬁ Tha diém, thoi Bén chinh/Ban sao Bom vi hoge cf nhan| Bon vi hojc cé nhin Dom vi hoje o Ngudi phé rlc;hﬁ"h?tﬁ th Ghi chi
¥, (aLlie gHry 4 o D! han thye hién A L thue hién kidm tra, kiém sodt | nhén trinh k§ duyét “y‘i;’én Ap hobik
an
- " . - Vién chirc Phong g -
01 ngaylam | p.TCKT hwuo1 | Vicnche PRONE | 1o priém tra, K& toan tru0n3 | yyia hrong |02 ngly lam
g Miu | vieokétx |bangée, p.TcHC| TCHC lap, Lanh kiém soét hoge Vién chifc |\ w0 Npusi | viéc ké tir [Budc 4: D& nghi
5 |Gidy d2 nghi thanh toan yo Bkl goc, P ACHL] 4 o PTC-HCKidm| g,y voos Phong TC-KT 26 N8 O i SRS
CTKT31 | ngay du tai | lwu 01 ban chinh g -/ K& toan truéng : o dugc iy | ngly trinh |thanh toan.
i tra trudc khi Jidm soAt trudc khi duge giao nhiém duydin kg
1eu. 2 X K1e ;
chuyén P.TC-KT k trinh. V.
s K& ton truong 02 ngay lam
01 ngay 1am —— izl N— " .Ag Yn .
2 i s g i hozic Vién chire |Hiéu trudng| viéc ke tir , 2
Chuyén khodn tién &n trua va tién = viéc ké tur ¢ . . \ . S i = ~77 7 |Budce 5: Chuyén
o o o e 5 Mau ) . Phong TC-KT | Vién chirc phong . . phong TC-KT |ho#ic Ngudi| ngay ky g et ,
6 |dién thoai c4 nhan vao Tai khodn ca ngay phé .z | K& toan trudng ; : " |khoan vao tai khoan
2 CTKT33 s Iuu 01 ban goe. TC-KT duge giao duwocuy | UNChodc | , ..
nhin VC- NLD. duyét Bang N X A R . |c& nhan.
} nhiém vu trinh quyén 1énh chi
thanh toan. , -3
: ky. tién.
P.TC-KT t6 chirc
cong tic hach todn ké
Theo qu Vién chitc phong toan va luu trit ching
7 |Té chire luu hd so va hach toén ké toan © QWY | Theo quy dinh. | TC-KT vaphong | K& toan trudng tir ké todn, céc tai ligu
dinh. ‘4 i
' TC-HC. lién quan theo Luét

K& toén, phép lut vé
Iuu trir.
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HSKSCMS8
TRUONG PAI ( ARKETING
\ 2 A r r 2 A - 5 r
O SO KIEM SOAT THANH TOAN TIEN CONG HQP LAO PONG THOI VU, KHOAN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ttng, thanh toan tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
| E TSR, ?j%‘. Thoi diéin, thoi Bin Pon vi holiccd | Pon vi hojc cd nhan| Donvi hoicca | Ngwoiphé zh""i.thi']: phhé Chi ch
FIR S Lok Ml VR GHERE TR TR AR leb,‘ an han thue hién |chinh/Bén sao| nhéin thue hién kiém tra, kiém so4t |  nhén trinh ky duyét uy‘i‘;én an
an j
P.TC-HC Vién chirc Phong
lru 01 ban TC-HC kiém tra, Truéng Don| . .| Bube 1: Xclgp
Bang chim cong hing thang (l4p ~ Tru6c ngdy |gbe; P.TC-| Pon vi thude va | Lanh dao P.TC- | Ngudi duoc giao | vi thude va | ..o VM ody cong trong
i R A Mau PO X n ¥ i - % = viée ke tir G
1 |riéng cho tung don vi thudc va . cudi cing | KT va Pon | truc thude thuc HC kiém soat nhiém vu chdm | truc thude — thang lam cin ctr
2 CTKTO01 3 5 5k R ¢ . H A o ngay trinh | , o3 Y
truc thuge) | hing thang. vi chidm hién trude khi chuyén cdng thuc hién ky tinh tién luong, tién
cong luu 01 P.TC-KT va céc chim céng ’ cong.
bén sao don vi
Céc Hop ddng lao dong thoi vu;| Phong TC-HC
Hop ddng lao déng khoan viéc| cung cip trong| __ | 02 ngay lam |Budc 2: Cén cit vin
(khéng phai trich va ndp céc|Theo quy| thoihan 02 Phong TC- Theo quy | viéckétir | ban lién quan dé
.2 ) . e ek | ETL i i i . s PR =
2 khoan biao hiém, cbng doan| dinh |ngaylam viéc b:’m c]-lrluin?:tl Thea quydjsh. | Theo quydinl Thieo quy diota dinh ngay trinh |tinh tién luong, tién
(Cung cdp d@di vdi lan thanh todn ké tir ngay ky ’ ky. cong.
ddu tién) vén ban.
11:1:: (Oji}li(ajn Vién chirc Phong| Vién chirc phong e
e ) TC-HC lap, Lanh| TC-KT kidm tra, | |- oon TUN8 | priay truomg|02 ngay lam| . . o o\ .
v em o o Trude ngay chinh .2 .. .4 | hodc Vién chic : 272 | Bude 3: Tinh tién
Béng thanh toan tién cdng hop Mau PN dao P.TC-HC | kiém soat va Ké X hodc Nguoi| vigcketr | .5 A
Il = o " " cuodi cing |-P.TC-KT:| .2 , . \ 2 phong TC-KT : o tién cong hop dong
dong thoi vu va khoan CTKTI11 y . : kiém tra trudc | toan trudng kiém 7 o dugc Uty | ngay trinh iy g ;
hing thang | luu 01 ban | .. 2 ; . .., | dugc giao nhiém 3 , thoi vu va khoan.
bc khi chuyén P.'I“C- scét trudce khi ky vu il b quyén ky.
& KT trinh wiriatky,
P.TCKT . ; ; - Vién chirc Phong $. . .
01 ngaylam | fhwu 01 ban Vién cher Phnzng TC-KT kiém tra, Kéu toar_1}ruorqg Hiéu trudng {02 ngay lam
% cA 1.2 i £ TC-HC lap, Lanh .2 , hoéc Vién chirc i = P e . 3 ;
A ar . ‘ Mau viéc ke tur goc, kiém soét. . ho#ic Ngudi | viéc ké tir |Budce 4: D€ nghi
4 |Gidy dé nghi thanh toan e dao P.TC-HC Ei i Phong TC-KT s .
CTKT31| ngaydatai |P.TCHC luu|. .x . 1,.| -XK&todn trudng : = dugc iy | ngly trinh |thanh todn.
1ie 01 bid oty o TR UMGOKIL | ia, oo purtio i | OPPC E80 phifn & .
ligo. chuyén P.TC-KT V. QR kg
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B - s % R A % R .. 1~ | Thoihan phé
= S s e T o - | Thoi diém, thoi Bian Pon vi hoicca | Pon vi hojc cd nhin| DPon vi hodcci Ngudi phé e 2, e
T h - 4 e TVLRORE & V2 1os ;
STT| Trinh ty, tai ligu va chimg tir yeu clu ble::{van han thuc hién |chinh/Bén sao| nhin thyc hién kiém tra, kiém soat nhén trinh ky duyét duyti::;ét:anh it
an
S £ , 02 ngay lam
01 ngay lam KE toan truéng | ... . .Ag }: ; . i
2 . A x a1 A \ s S |Hiéu trudng| viéc ké tr |Bude 5: Chuyén
Chuyén khoan tién luong, tién x viéc ké tr | Phong TC- | . ... ; ; hodc Vién chitc 4 " _ \ oA LA
2 sy P Mau . h Vién chirc phong £ i R " | hodc Ngudi| ngayky |khoan tién ti€n
5 |cOng vao Tai khoan ca nhédn ngay phé KT luu 01 Ké toén truéng | phong TC-KT a = | a o
e, R CTKT33 o= . x TC-KT ; - dugec ity | UNC hodc |cong cho ngudi lao
ngudi lao dong duyét Bang | bén goc. dugce giao nhiém sl lénh chi |d6n
thanh to4n. vu trinh ky. Y e o
tién.
P.TC-KT td chirc
cong tac hach toén ké
P 2 £ Vién chic phong toan vA luu trit ching
T6 chitc Iuu hd sova h an ké ; Th ‘ : A i Kee i SAETR
6 toé; ¢ T h 80 VA hach tofn k> Theo quy dinh. (;‘;j;lu}’ TC-KT vaphong | K¢ todn trudng tlr ké todn, cac tai liéu
o TC-HC. lién quan theo Ludt

Ké toan, phép ludt vé
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[ HSKSCM9 j
DAl HOC
TA! CHINH - B . ; z e B R I :
MARKETING HO SO KIEM SOAT THAN];I TOAN PHU CAP QUAN LY VA CONG VIEC HANH CHINH
(Bqn hanh kém theo Quy trink kiém sodt tam wng, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Mau | Tnoidiém, . _— . . . L .| Thoihan phe
STT Trinh tw, tai lidu vi chimg tir yéu ciu biéu/Vin | thoi han thye | Ban chinh/Ban sao Bon "t-‘h'l‘f;i;‘; alia ?:;m"'t :‘;:il:g]i '::::‘ Bos V’tr',:;i“];a nhin | Ng d“u“'y'é':he duyét, thanh Ghi chi
ban hién toin
P.TC-HC Iuu 01 Vien chitc Phong TC: Truéng Pon .
. R ! . v ~ . | HCkiém tra, Lanh . ; .. = | 01 ngay lam . 1 .
. P s , — . » | Truéc ngdy | ban goc; P.TC- | Don vithufc va i% Ngudi duge giao | vi thude va R A Budc 1: Xéac lap ngay
Béng chidm cong hang thang (14p riéng cho timg | Mau R : - 5 dao P.TC-HC ki€ém i 7 . vieckétlr | g ey g
1 A s n % e - cubi cling KT va Bon vi tryc thude thuc ; Pty ;| nhiémvycham | tryc thudc L cbng trong thdng lam cin
don vi thudc va truc thudc; cac 16 chire xa héi). | CTKTOL |, 5 , R . sodt trudce khi chuyén . oy ngay trinh o A N
hang thang. | chdm c6ng luu 01 hién . cng thye hién , cit tinh phu cip quan ly.
3 P.TC-KT va cac don I ky.
ban sao i cham cong
Quyét dinh didu déng, bd nhiém, bé nhiém lai,
bd nhiém chiic danh nghé nghiép, ning luong
e o P.TC-HC
thudmg xuyén, ning luong trudce han, ting phu sung ol
£ a aa 3 3k S ia. | ”
"Qap “t’a;‘ nﬁl:}? “};; ?;ag;ni‘“ﬁ; ‘l", t"é la'?t "t“;‘;l Theo auy| ong théi | Phong TC-KT luu| Phong TCHC va | Trutng phong TC- | Truémg phong TC- I;‘?‘; ;”?I“bf Bude 2: Can cir vin ban
g [ S BRI UAI 14 Luget O O QUY1 120 02 ngdy | 01 ban chinh/van | cdc don vilién |HC hodc Truong don| HC hofic Trudng | oov  e-O' | Theo thyc t&| lién quan dé tinh tién
tiép nhén; Hop dong lao ddng; Hop dbng lam| dinh T " P e duoc ty 4
R s A PN AR T lam viéc ké ban quan. vi lién quan. don vi lién quan. a phuc c4p quén 1y.
viéc (néu cd); Thong bdo thay doi hé sé quan 1y i ngdy ks quyén
va cbng viéc hanh chinh (d6i véi VC- NLD 6 vﬁfb):;n
thdi gian lam viée dudi 2 ndm, thu ky khoa va ’
VC thi giit chirc vu quan 1y).
02 ban géc luu Vién chirc Phong | Vién chirc Phong TC; Ké todn trudng - ; 2
) o . | Trude ngay |P.TCHC va TC-HC lp, Lanh | KT kiém tra, kifm | hodic Vien chie | Figu Tuong | 02 ngdy IAm | 5 /00 5. Tooh tidn phy
Bang thanh todn phu cap quéan Iy va cdng viée Mau £ o i AHE i 5 ho#ic Ngudi | viée ké tir £ M <a
3 i Sim O T cubi cing |P.TCKT dao P.TC-HC soat va Ke toan Phong TC-KT : 0 cép quan ly va céng viéc
hanh chinh ctia Ban Gidm hiéu. CTKTO9| . & . . I . .2 , . . dugc uy ngay trinh L . . .
héng théng kiém tra truée khi|  trudng kim sodt  |duge giao nhigm vy i’ ky hanh chinh cac don vi.
chuyén P.TC-KT | trude khi kf trinh trinh ky. quy :
-P.TC-HC: ban | Vién chirc Phong | Vién chirc Phong TC{ K¢ todn truéng Hiéu truéne | 02 ngdy lam
, ) VTN - | Trude ngay chinh TC-HC lép, Lanh| KT kiém tra, kidm | hodic Vienchie |, - ooong| Ve DB 180 | por6e 3: Tinh tién phu
Béang thanh todn phuy cap quan 1y cia Hai dong Mau P LA w P S ; - hodc Nguoi [ vieckétr | O
4 2 cupiciing | -P.TC-KT:ban | daoP.TC-HC sodt va K& todn Phong TC-KT ? Y o cap quan ly va cong viéc
{truong. CTKTI2| .; ° . . - A o R p . .n dugc iy | ngay trinh g i ;
héng thang goc hem tra truge khi| trudmg kiém sodt |duge giao nhiém vu 3 ky hanh chinh céc don vi.
chuyén P.TC-KT | trudc khi kY trinh trinh k. T '
-P.TC-HC: ban | Vién (‘:hl.'rc Phong | Vién chitc Phong T'CH Ké toan trudng Hidu trud {9 o T
. ) o ~ | Truge ngay chinh TC-HC lap, Lanh | KT kifm tra, kiém | hodic Viénchie | o cuong | U2 NE3Y '8 Byréc 4: Tinh tidn phu
Bang thanh toén phu cap quan 1y va cong viée Mau : JT 5 G sy A hodc Nguoi | vige ke tix A PR ‘i
5 hanh chinh ciia phone ban CTKT09 cubi cting | - P.TC-KT: ban dao P.TC-HC sodat va Ké toan Phong TC-KT d : nedy trinh cip quan ly va cong viée
pacng hiing théng abe kiém tra truéc khi|  truong kiém sodt |duoc giao nhiém vu ;IS;G‘:IY & iy hanh chinh céc don vi.

chuyén P.TC-KT

trude khi ky trinh

trinh ky.
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Miu | Thoidiém, , e o . —_— . .| Thoihan phé
Trinh tu, tai ligu v chimg tir yéu ciu b/ Viin bt B et | Bt iyl pno: | PO iogectbin| Pon i hofe chubin | Beun) hofic cd nlidn | Ngwbiphé | g oo hann Ghi chit
: thue hién kiém tra, kiém sodt trinh ky duyét p
ban hién toan
-P.TC-HC lwu 01 | Vién chiic Phong | Vién chirc Phong TC{ K& toén truong Wity iering} 09 0ol
. - o . |Tru6cngay| banchinh  |TC-HClp, Lanh| KT kiémtra, kiém | hogc Viénchic |, ~ 18 | Be nEAY 1M | 166 3¢ Tinh tidn phu
Bang thanh todn phu cap quan 1y va céng viéc Maiu PR . 5 e ) hofc Ngudi | vickétlr | o . . . o
et whlh e b CTKT10| cuoicing |- P.TC-KT Iwu 01| dao P.TC-HC sodt va K& toan Phong TC-KT digoic 3 cip quan 1y va cbng viéc
hing thing ban gbe kidm tra trude khi|  truéng kidm soat  |duge giao nhiém vi l’: é:lly & liy hanh chinh céc don vi.
chuyén P.TC-KT | truéc khi ky trinh trinh ky. L ¢
-P.TC-HC lwu 01 | Vién chirc Phong | Vién chiic Phong TC+ K& toan trudng T Y — .
Béng thah toén phy ofp quin Iy vacong viée | . | Trudengdy|  banchinh | TC-HClép, Lanh| KT kiém tra, kiém | hofic Vién chite || = .0 (,fi viefkyé | Buoc 3: Tinh tién phu
hanh chinh cta lao d6ng hop déng thoi vy, CTKT11 cudi cing | -P.TC-KT w01 | dao P.TC-HC soat va K& toan Phong TC-KT d-uovcg'u ; e .éL sristh cAp quan Iy va céng viéc
khodn hing thing ban gbc kiém tra truéo khi|  trudng kiém sodt |dugc giao nhigm vu| " ;Ey g iy hanh chinh céc don vi.
chuyén P.TCKT | truéc khi ky trinh trinh ky. i '
Ao ks . Miu | viéckétlr | P.TC-KT hru 01 i P k. S - hodc Ngudi | vieckétir | Bude 4: Dé nghi thanh
Giay dé nghi thanh todn R 5 dao P.TC-HC soat va K¢ toan Phong TC-KT i N 5
CTKT31 | ngay du tai ban gbe . e . g . . . dugc ty ngay trinh todn.
lien kidm tra trude khi| truéng kiém soat | duge giao nhigm vu uvén Ky
= chuyén P.TC-KT | truéc khi kf trinh trinh ky. o :
01 ngay lam Kétoantruong | ... . . |02ngaylam |, . . 3 ,

i o andi i e . - vige ké tir .| v Fisi . hoidc Vién chic Hl?,u trucmg viée ké tir E::rm: % CPuye:} khoan
Chuyén khoan tién phu cap quan Iy va cong viéc| Mau iy ohik Phong TC-KT luu | Vién chirc phong Xk todh Hifd hine TC-KT duoc hode Nguoi 2y k¢ tién phu cép quan ly va
hanh chinh vao T khoan cé nhan VC,NLD. | CTKT33| &% P! 01 ban gbe. TC-KT WOHE. |PRCUE FX 900 dugety | DB |oong vige hanh chinh cho

duyét Bang giao nhiém vu trinh vl UNC hodc VC. NLD
thanh todn. ky. AUYEN | janh chitidn. |
P.TC-KT tb chitc céng tic
. . T Vién chirc phong hach todn ké toén va lu trir
Té chire hru hé so va hach toan ké toan ;i‘l’];‘“y Theo quy dinh. | TC-KT vaphéng | K& toan truémg chitng tir ké todn, céc tai
i TC-HC. liéu lién quan theo Ludt Ké
todn, phép luat vé luu trix.
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HSKSCM10
TRUONG DAI TING
| BAl HOC
{leg
ila
\ ?{ﬂ@ AT THANH TOAN CHI KHUYEN KHICH NANG CAO TRINH B-O VA THU HUT DOI VOI NGUOI CO HQC VI CAO
\MARKE (Ban hénh kém theo Quy trink kiém sodt tam 1ing, thanh todn tai Trumtg Dai hoc Tai chinh - Marketing)
A I - - P N —- =S F R e Théi han phé
- AT T Mau Théi diém, thoi han | Bin chinh/Béin Pon vi hoic ca nhin thye Don vi hodc ¢ nhidn [Pon vi hojc ca nhin| Ngudi phé Vi —_
STT| Trinh tw, tiilidu va chiing tir yéu ciu bidu/Vin bin thye hién 4 hin Kidm tra, kidm sodt trinh ki duyét duyt_::;;:anh Ghi chi
Phong TC-HC
Céc QP cbng nhan Hoc vi, Hoc ham; cung cép trong Hibi trudig
bd nhidm chirc danh nghé nghiép; thoi han 02 ngay | Phong TC-KT " 5 Trudng phong TC- | Trudng phong TC-|, 7 o i B g du
W 4 : ) ¢ i £ 5 ban 1
1 |Hop dbng lam viec; Van bén cam két|Theo quy dinh| 1im vieckétir | lwu01ban |CPon€ TCHC, chnhfnd| ‘yny b Trutmg | HCholc Trutng | PO3S NEUO | ppe iy o | BUde 1+ Can off vén ban lién
2 o ; 5 = : 3 . cac don vi lién quan. I - dugc uy quan.
clia ngudi c¢é Hoc vi, Hoc ham; céc ngay ky van ban chinh don vi lién quan. | don vi lién quan. uvén
vin bén lién quan khac (néu c6); hodc nhéan dugc quy
vin ban.
o |-P.TCHC luu Vien chitc Phong TC-HC | Yoo Shée Fhong | K€ todn truong | e oy -
Bing thanh todn titn Khuyén khich v2 02 nghy lam vife | 0o chinh | 18p, Lonh dao P TCHC | sC ol kém s, | hoo Vitnchic |, o\ | 02 ngay lam
2 & ORI KAmySD. CNCh YR il oTRTTA | Mt ngay di hd A0, o + |kiém sot va Ké toan| Phong TC-KT e s vigc ké tir | Budc 2: Lap bang thanh toan.
thu hut. ; - P.TC-KT luu| ki€m tra truée khi chuyén P ; ? = dugc y T
so theo quy dinh. 01 bén eb P.TCKT trudng ki€m soat | duoc giao nhiém 2 ngay trinh ky.
B : truge khi ky trinh | vu trinh ky. e
A 3 Ph \ K: . +
o Vién chitc Phong TC-HC| Yionchc Phong | KS todn trubng |0 4o -
01 ngay lam viéc PTCKT] lép. Lanh dao P.TC-HC TC-KT kiém tra, hodc Vién chirc hofic Neudi 02 ngay lam
3 |Giy d& nghj thanh to4n Mfu CTKT31| ké tirngay dutai | - oo oo | 5P A Y |kiém soat v Ké toan| Phong TC-KT | 028 vigc ké tir  |Budc 3: D& nghi thanh toin.
‘ 01 ban géc | kiém tra trude khi chuyén : ] . a in dugce ty e ;
ligu. ! P TC-KT trudng ki€m soat | dugc giao nhiém N ngay trinh ky.
b tru6e khi ky trinh | vu trinh ky. g
, 01 nghy lam vige | _, . KCtohntiutng | oin srutng| o DEi, Aot
Chuvén khodn tin véio Tai khodn c4 \& ta nedy phe | £1one TC-KT ‘ hofic Vién chirc || © 0 i vige ké tir
4 |huyen khoin UEn vao Tat kKhoan 62 )4 crkr3s| U PIC 11 01ban | Vién chit phong TC-KT | Kétodn truéng | phong TCKT | 102 Y9N noay ky UNC|Bude 4: Chuyén khoan.
nhén dugc nhén tién. '| duyét Bang thanh g 2 n duge Uy o .
todn goc. dugc giao nhiém A hodc 1énh chi
: vu trinh k. quyen tidn.
P.TC-KT tb chirc cong téc hach
T a . 2 - A - ~ . Y A
5 | T8 chitc hwu hd so va hach todn ké ton Theo quy dinh. | Theo quy djnh. | © o0 e PRORE TC-KT VA s oan truimg todn k& todn va lru tri chiing tr ke

phong TC-HC.

todn, cac tai liéu lién quan theo
Luit Ké toan, phép luat vé luu trix.
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BO TAI CHINH HSKSCMI1 |
TRUONG INH - MARKETING
TRUONG |
DAl HOC H KIEM SOAT THANH TOAN TIEN THU HUT, HO TRQ BINH KY DOI VOI VIEN CHUC, NLD CO HOC VI, HOC HAM
TAl CHINH - (Ban hinh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ving, thanh todn tgi Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing)
MARKETING
. NN S——" 1/ Miu . ) Bin ) . N . y
STT Trinh tu, tai li¢ chirgg tir bidu/Va Thai diém, thii han 2 = Don vi hodc ¢4 thin | Pon vi hofic cd nhdn | Pon vi hofic cd nhin trinh | Ngudi phé Thoi han phé duyét, Ghi chii
3 iéu/Van hwe hié chinh/Bin c hiai Kid <X ] duvet hanh tod i chi
cau bin thwe hién o thue lgq ém tra, kiém soat ky uyé thanh toan
Céc QD céng nhan Hoc vi, Hoc Pj;“ff;fﬁ; ‘;;‘lg . : P
ham; bd nhiém chitc danh nghé p trong thoi han | o oo 70 | Phong TCHC, ¢4 | Truéng phong TC- | Trudéng phong TC-HC |, g .
e 3 .| Theo quy [ 02 ngay lam viéc ké g s : - ; . 1.~ | hodc Ngudi P Budce 1: Can cit vin
1 [nghiép; Hop dong lam viéc; cac . o KT luu 01 nha}n va cdc don vi | HC ho#ic Trudng | hodc Trudng don vi lién ? Theo thuc té PR,
e o . dinh | tirngay ky vinban | _ | 2 < 8 ‘ duoc y ban lién quan.
van ban lién quan khéc (néu ol bén chinh lién quan. don vi liéh quan. quan. 3
. hodc nhén duge vin ‘ quyén
co);
ban.
cglln}]? ?flm Vién chitc Phong Tridis Don
Béng chim c6ng hing théng P.TC-HC: TC-HC kiém tra, vi thu%)c VA Bude 2: Xéc lip nga
, |1ap riéng cho timg don vi thuge| Mu | Trzée ngiy cubi cing| 'y [Pon vi thude v tryo| Linh dgo P.TC-HC | Negudi duroc giao nhiém t’m hiae | 01 nghy lam viecké| ot N é}I: lgn’l'
va true thude; HPT; BGH; céde | CTKTOI1 | cta théng thanh toan |~ | thude thuc hién | kiém soat trude Ihi vu chim céng g tir ngay trinh ky. e
L e s vaDon vi 2 Q thuc hién ¢én cir tinh hé trg.
to chirc x& hoi). e chuyén P.TC-KT va g
| cham céng chc don vi. chim cong .
Itru ban sao ‘ l
-P.TC-HC i s g 5
1t ey i o | P01 bk }rgr}l{‘gl?: Plﬁén}gl ¥§f’£§"ﬁ§§“‘g Ké todn truéng hodic | Hiéu trudng .
Bing thanh todn tién thu hat, hd| Miu | . o0 am VIEe chinh ap, Lanh | TC-RIlaemtra, | (he) chitc Phong TC- | hodc Ngudi | 02 ngay lam viéc ké |  Buéc 3: Lap bang
3 tir ngay du ho so dao P.TC-HC kiém |kiém soat va K& toan : sk . " 4 " A
trg CTKTI13 L -P.TC-KT g ; 2 .z .. | KT duge giao nhigm vu | duge ty tir ngay trinh ky. thanh toan.
theo quy dinh. Jra 01 ban tra trude khi chuyén| trudng kiém soat tinh kY e
gbe P.TC-KT truéc khi ky trinh ‘ 10
P.TC }féexﬁch;? Plﬁgﬁﬁ ¥EI;:T llgéii(t)rr;g K& toin truong hofc | Hi¢u trudng
P ) Miu |01 nghy lam vigc ké| FTCKT dp, Lanh | TC-KilaCmtra, | (id) e Phong TC- | hodc Nguoi | 02 ngay 1am viée ké |Buéc 4: Dé nghi thanh
4 |Gidy dé nghi thanh toan | Iuu 01 ban | dao P.TC-HC kiém |kiém soéat va K¢ toan | ; o i e ; "
CTKT31 | tir ngay di tai liéu. 2 . . 2 3 2 KT duge giao nhiém vu | duge iy tir ngay trinh k.  |toan.
g0c tra trudc khi chuyén | trirdng kieém soat trinh k§ vl
P.TCKT trrc khi ky trinh ' Y
2 G g e s 1y e 1R Ké toén trudng hodc | Hiéu truéng \ I
& A : : : lam ki 5
Chu.y % }(hozi.n tien vao :T a Miéu 01, nga‘y Iamnwgc kB BHong.TC Vién chirc phong TC £ . Vién chirc phong TC- | hodc Ngudi L ‘nga)\r . VI®C < | Buge 5: Chuyén
5 |khoén ¢4 nhén dugc nhén thu CTKT33 tir ngay phé duyét | KT luu 01 KT K& toan trudng KT duoe sizo nhitm va | duoc & tir ngay ky UNC Thiodn
hiit, hd tro. Béng thanh todn. | ban gbc. sl o e €U | hogc Iénh chi tién. :
trinh ky. quyen
P.TC-KT tb chirc cong
tac hach ton ké toan va
T4 chire Iru hd so va hach todn ké , Theo quy | Vién chirc phong TC- o . Iuru trit chirng tir k& todn,
6 toén Theo quy dinh. dinb. KT va phong TC-HC. KE& toén trueong c4c tai lidu lién quan theo
Luit K& toan, phap ludt
v& hru trit.
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HSKSCM12 |
—~ MARKETING
EM SOAT THANH TOAN TIEN HO TRO VIEN CHUC HQC SAU PAI HQC, BOI DUONG NGAN HAN
(Ban hanh kém theo Quy trmk kiém sodt tam vmg, . thanh todn tai Truong Dai hoc Tdi chinh - Marketing)
qulll oo, Shii Bom vi hodc b4 Don vi hoiic ci Pon vi hodic i nha Ngudi phé Thoi han phé
STT| Trinh t, tai lidu va chirng tir yéu ciu | biéw/Vin tem, 101 | p2n chinh/Bin sao on vi 1?31:‘{: nhan kiém tra, Vi 10dc ci nhan guol phe duyét, thanh Ghi chi
han thue hién nhén thue hién . trinh ky duyét
ban I em soAat toan
1 |Tam tmg hoc phi, tién hd tro
Phong TC-HC
cung cip trong Ao o YL o Higu truong R
Vin ban eam két cha ngudi hoc| Theo quy | thoi han 02 Phong TC-KT Phorig FC‘ : "[:rlrcmg . hodc Ngudi 02.1}ga); lé:m Bude 1: Cén cit van
1.1 . . . s e . i HC va ngudi [ phong TC- | Trudng phong TC-HC . viéc ké tir v T
sau dai hoc. dinh ngay lam viéc |luu 01 ban chinh. duoc ty R . bén lién quan.
IR hoc HC \ ngay trinh ky.
ké tir ngay ky f quyén
vin ban.
Trudng Hiéu trudng| o, ;v lam
1.2 |Quyét dinh cir di hoc Theo quy | ditukién oif| Phong TC-KT | Phong TC- | o 1y | Trusme phing To-mc | POR NEWOL |~ Grar 1cd iy
dinh di hoc. luu 01 ban chinh. HC dugce iy g -
HC 3 ngay trinh ky.
quyén
- Qu?fet dlf]h tring t’uyeIA]/cong?! nhan, \fa.n ban’ Ngudi hoe cung| Phong TC-KT s , T‘rumg i} \
1.3 |Théng bao hoc phi, théng bdo m¢ | cua co so A ; .. |Co sd dao tao| phong TC- | Truong phong TC-HC
. z % cap. Iuu 01 ban chinh.
16p (16p ngan han) dao tao - HC
Theo Quy £ . Theo Quy | Theo Quy £ e Theo Quy | Theo Quy
1.4 |Cac tai liéu khac ché v& dao| The0 Quyche | Phong TC-KT | g a'sny | cnévidao | Tho0 Quychevedio | g adao | ché vé dao
[ vé dao tao. |luu 01 ban chinh. tao.
tao. tao. tao. tao. tao.
Vién chirc | Ké toan trudng hodic |Hiéu trudng . 5 .
D Miu | D didukién | P-TC-KT Iwu 01| Neudihoe, | Phong TC- | Vién chitc Phong TC- | hotic Ngwoi | 02 Pg&y lam \Bube 2: Trich phe
1.5 |Gidy dé nghi tam ting b \ r : : % gk : - ? viéc kétir |duyét tam Gng tién ho
CTKT30 tam Ing. ban goc truong don vi| KT vaKeé | KT dugce giao nhiém dugc ty gty 1inh ke, 1o hoe Sht
todn trudng vu trinh ky. quyén gay | hoe PRl
02 ngay lam
01 ngay lam Vién chite Ké todn truong hodc |Hiéu truong| viée ké tir ‘
1.6 Chuyén khoan tién vao Tai khoan Mau viéc ké tir ngay | P.TC-KT luu 01 Phohe TC- Kétodn | Vién chirc Phong TC- | hodc Ngudi | ngay ky phé |Budc 3: Chuyén
" |c4 nhan dugce nhan h tro. CTKT33 | phé duyét tam ban gbc & trudng KT duoc giao nhiém | dugcty | duyét UNC |khoén tién hé tro.
. KT s ; 3 £ Ta ;
uing. vu trinh ky. quyén hodc 1&énh chi
tién.
2 |Thanh toén tién hoc phi, hj trg
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Miu o . |Ponviholcci oL .. | Thoihan phé
{STT| Trinh tuw, tai liéu va chitng tir yéu ciu biéw/Vin T:é" dism, ?l.m‘l Bin chinh/Béan sao BO;“ i hdat_f‘l nhén kiém tra, Bonw l‘loac c'.i B Ngtrénﬁphe duyét, thanh Ghi chi
. an thwe hién nhin thuc hién 2z trinh ky duyét
ban kiém sodt todn
2.1 |Thanh todn tam Gng
o S ; - Theo quy ; . Theo quy Theo quy ; Theo quy | Theo quy | Budc 1: Cén cr vin
a |Céc tai liéu dé co khi tam tng dinh Theo quy dinh | Theo quy dinh dinh dinh Theo quy dinh dinh dinh b il quaz,
b |H6a don tai chinh Co s dao The-oﬂ qujf dinh P.TC-'KT Aluu 01| Nguoi 1}(_)0
tao hién hanh ban goc cung cap.
i Phong TC-KT |
. Bang tot nghiép/Ching chi/Chimg | Co sé dao | Theo Quy ché {liu 01 ban chimg| Ngudi hoc
nhéan tao vé dao tao. thuc hodc cong | cung cp.
chimg.
Theo Quy . . Theo Quy | Theo Quy ¢ 3 .. | TheoQuy | Theo Quy
d |Céc tai liéu khac ché v dao| Theo Quy ché | Phong TC-KT | o' | pé i gao | The0 QuYChEVedao | s a qao | ché v dao
vé dao tao. |[luwu 01 ban chinh tao.
tao. tao. tao. tao. tao.
vién chitc | Kétoan trudng hodc |Hiéu trudng 02 nghy lam
¢ |Gify 42 nghi thanh toén tam tmg Mau C43- Theo quy dish Phong TC—KT Mpubizhon Phong‘ TC:— Vién chirc Ifhong .FI:C— hodc Ng}rm viéo ké tir Btrofci 2: Thanh toan
BB luu 01 ban goc KT vaKé | KT duge giao nhiém dugc ty s . |tam Umg.
; ; % ) s ngay trinh ky.
to4n trudng vu trinh ky. quyén
Chuyén khoan tién vao Tai khoan Vi%t ii‘;m; Vién chirc Ké fodn trutng hogo | Hiu trubmg Oiigffél;in Budo 3: Chuyén
c4 nhan ngudi dwge nhin hd tro Méu PO KW NEY | phong TCKT | Kétoan | Vién chiic Phong TC- | hodc Ngudi | o >
e e o . - | phé duyét Giay . Phong TC- S . v ] : ngay ky UNC |khoan thanh todn tam
{néu con dugc thanh to4n), hodc CTKT33 s . Iuu 01 ban goc truong KT dugc giao nhiém duoc uy o |
i B dé nghi thanh KT - > 3 hoéc 1énh chi |ing.
thu hoi (néu cd) : ; vu trinh ky. quyéen a3
toan tam ung. t1€n.
2.2 |Thanh toan
Trudng Fligs tuong 01 ngay lam
. ; ] b 4 i o . .. | Budc 1: Cén cir v
a |Quyét dinh ci di hoc Theo quy | .y neé | PROn TCKT | PhOng TC- | oo | Trugmg phong TC-HC | P02 NEUOT |~ yigg g gy | DUP° 1 =80 o8 VAR
dinh luu 01 ban chinh. HC dugc ty <> i . ban lién quan.
HC 3 ngay trinh ky.
quyén
Zt dinh tro T == = Tk
. Quyét dinh tring tuyen/cong nhin;| Vanban f\p s oo cung| Phong TC-KT
Théng bio hoc phi,théng bdo m¢ | cia co s& z ) i
iy z : cap. Iiru 01 ban chinh.
16p (16p ngan han) dao tao
fha{lg t6t nghiép/Ching chi/Chiing Phong TC-KT
5 . Co sd dao lru 01 ban chimg| Nguoi hoc
% |Dnzenghop 44 geoxongy Bang tao thuc hodc con cung ci
quyét toan kinh phi + Bing TN : { "ho'. £ ung cep.
(P.TCKT+P.TCHC phi hop) SRTE
d |tsa don i chink Co s6 dao The.o‘ quy dinh | Phong TC—K:F Ngu‘m 1;1(_)0
tao hién hanh lwu 01 ban géc | cung cép.
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Mﬁu; . .. . . |Ponvihodceca e e .. 1 { Thoihan phé
| STT| Trinh tw, tai lidu va ching tir yéu ciu bidu/Vin Thir dibm, fl;m: Bin chinh/Bén sao Do;n v_! hogc_fa nhin kiém tra, Bon i l‘loac c’a nlin Ngdl hphe duyét, thanh Ghi chi
han thue hién " | nhén thwe hién P k trinh ky duyét :
ban i ‘ kiem soat toin
Th £ . Th u Theo Qu % e eo Qu
L ; ;BO;Q%Y Theo Quy ché | Phong TC-KT ,»eo;Q ‘y £ ;Q \y Theo Quy ché vé dao Th;eont{y Th; OkQ ‘y
d |Cdc tai liéu khac ché vé dao 3 i ; ché vé dao | ché vé dao ché vé dao | ché vé dao
vé dao tao. |luu 01 ban chinh tao.
tao. ! tao. tao. tao. tao.
02 ngay lam vién chiic ‘ y Hiéu truéng .
oo - S . . . Kétoan t 3 N o]0 am . P
K R : . Mau | viéc ké tir ngay |Phong TC-KT Ngudi hoe, | Phong TC- i . FINE hc‘>ac ho#dc Ngudi 2. Pga),«: 1, Buéce 2: Thanh todn
¢ |Gidy dé nghi thanh todn o o A . £ ; | ' " -z | Viénchic dugc giao : . vieckétr |.» . Lz
CTKT31 | ddhosotheo [luu01 bhan gbéc |trudng don vi| KT vaKe i . 2 dugc ty P . |tién hoc phi, ho trg.
. ) i nhiém vu trinh ky. X ngay trinh ky.
quy dinh. toan truong quyen
. 02 ngay lam
01 ngay 14 o . . e G s 1A . 2
2 T . - i n%ajf larrf . K& toé4n tién £ . Ké toan trudong lﬁoéc Hx?u tnrorng viéec ké tir  |Buédce 3: Chuyén
Chuyén khoan tién vao Tai khoan Mau | viéc ké tir ngay |Phong TC-KT .| Ketoan ia 4 .. |hodacNguoi| ., ° p
£ ¢4 nhén ngudi dugc nhén hd trg CTKT33 |phé duyét Bang|luu 01 ban gbc hromig Flibog truon vien ahixo dugE g0 Cfucc uy P8 b LINGkhon thaok tean
& 7o : 29 | At GUyRL Aang g TCKT & nhiém vu trinh ky. €W | hoiic lénh chi |tién hoc phi, hé tro.
thanh todn. quyén N
tién.
P.TC-KT tb chitc cbng
Vién chirc tac hach toan ké toan va
Té chite lwu hd so va hach toén ké ) . phong TC-KT| K& toan luru trit chimg tir ké
L Theo quydinks. | Theoquy dinh. | o rareTe | tdng toén, céc tai lidu lién
HC. - quan theo Luft K& toan,
phap Iuét vé& luu trir.
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HSKSCM13
TRUONG — MARKETING
DAl Hoe
TAl CHiNH - |
HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI KHEN THUONG
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam timg, thanh todn tai Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing)
. I MAiu Thoididm, |_. .. ... .. . . |Donvihoicca . . . | Theihan phe
STT Trinh tu, tai ll?ll; va chitng tir yéu bidu/Vin | thoi Hpniehus Ban chinh/Bin })G:l vi hoac.Ea nhén kidm tra, Pon vi l‘mgc c'a nhin Ng].l’()’lnphe duyét, thanh Ghi chi
ciu i sa0 nhan thire hién .2 . trinh ky duyét ;
ban hién kiém soat p i toan
Quyét dinh khen thuéng (C6 Theo quy | Phong TC- - Trudng \ . Theo quy . .
. . - - , . . B =0 '
1 |Danh sach don vi, ca nhin dugc Th;;}ciuy dinh va theo | KT Iuu 01 Iho;gC:TC phong TC- Trlm'ng}plﬂcl:ong e Hiéu trudng | dinh va theo b;noli;n ffncu R
khen thudng) : thucté | ban chinh. HC thuo t& et
055 iy Bhkem Vién chirc
xS P PR Phong TC- | Ké toan truéng *| Hiéu trudng L
G hi thanh ~ € tir 0 - .2 ; . : i | 02 1 " , ”
ol de’ nga ) toefm {ebm Mau vu_ef: ket | Ehang TC Phong TC- | KT kiém tra,| hodc Vién chirc | hodc Nguoi .?gayxf am Budc 2: Trinh phé
2 |Danh siach don wvi, cac duogc ngay ban KT luu 01 y s y . = viée ké tir . ;
\ . X CTKT31 g .z HC Ké toan duoc giao nhiém | dugc uy ot . |duyét chi khen thudng.
khen thudng nhén tién) hanh QP ban goc . 2 : ) A ngay trinh ky. :
. trudng kiém vu trinh ky. quyén
khen thudng. .
soat.
Chuyén khoan tién vao Tai 01 ngay lam 02:ngdy lim
R LS e , o K& todn truéng | Hiéu truonig| viée ké tir
khoan (c6 thé chi tién mat), ca x viecké tir | Phong TC- | Vién chirc oy e ; 3 i S A ‘ 2 ,
B " . Mau . - . . X Ké toan hodc Vién chirc | hoic Nguoi | ngay ky phé |Bude 3: Chuyén khoén
3 |nhin dugc nhan khen thudng. ngayphé | KT luu0l | Phong TC- : : e L & 3 .
o h ey A1 s CTKT33 s .z | trudng dugc giao nhiém | dugcuy | duyét UNC |tién khen thudng.
Chi tién mit néu la chi cho don duyét tam ban goc KT B ‘ 3 G o .
. - vu trinh ky. quyén |hodc 1énh chi
vi ung. B
tién.
P.TC-KT tb chirc cong
Vién chirc tac hach toan ké toan va
2 2 z | r £
4 T chirc luu ho so va hach toan ké Theo quy Theo quy | phong TC-KT K& toan luu trit chimg tir ké toan,
todn dinh. dinh. va phohg TC- trirdng c4c tai ligu lién quan theo
HC. Luét K& toan, phap luft
vé Tuu trit.




Page 1of1l

HSKSCM14
TRUONG PAYVH@C TAD MARKETING
s MU
TAI CHINH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI CAC NGAY LE
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam iing, thanh todn tai Trieong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
MAu T . Pon vi hoiic ¢i R Théi han phé
STT| Trinh tu, tai liéu va chimg tir yéu chu | bidu/Vzin| 1001 diém, thoi | Ban chinh/Ban | Bon vibofe ¢d | 5, gy g, | PR VI hoBe e |00 i ohe quyee | duyét, thanh Ghi chi
han thue hién sao nhan thye hién L; nhén trinh ky .
bian ém soat toan
T I e W T ay 14 ho - s ] . igu trud ay 12 . s e
Quyét dinh chi tién/to trinh/dée Theo quy .1;2 nga’y lam‘ Phong TC ,KT . Trudng phong | Trudng phong H“‘Eu ”“0’?3 02.1A1ga.yA letm Buéce 1: Can clt vin
1 gk (néu c6) dinh viée trude ngay| luu 01 ban |Phong TC-HC TC-HC TC-HC hodc Nguoi viéc ké tir A
Y : LE. chinh. ” duoc Gy quyén |ngay trinh ky. quat.
02 ngay lam Vatin:elis mﬁéoﬁgac
- A A - . 5 \ .
d thanh = . : X \ ; o = : & g ay 13 , \ i
g ,e nghi 5.8 toaP (Eem Mau |viéc ké tir ngay| Phong TC-KT .\ Ph.‘lng 1 K:I‘ Vién chuc Hl?u trum}g 02. i}ga{ sz.m Budc 2: Trinh phé
2 |Danh sich ngudi dugce nhén tién), | < w .. % |Phong TC-HC| kiém tra, K& i ho#c Ngudi viée ké tir o
|chi tiét theo timg don vi. - CIKISL) bam hauh QB | Jum 01 ban.goel] . todn trudng diage. gado duoc Gy quyén |ngay trinh ky duygt chi tién..
g chi tién. o THOBE N phigm vy trinh | T o0 Y 4 '
kiém soat. =
01 ngay lam RoXean G2 nigay laon
Chuyén khoan tién vao Tai khoan x viéc k& tir ngay : o Hode Hiéu trudng Eigeka X
3 |o nhan dixve nhgn tidn (c4 nhsn Mau h‘é duvét Gi Phong TC-KT | Vién chitc Keé toan Vién chirc b z Neudi ngay ky phé |Budc 3: Chuyén
o rubmg o6 th el ikn ma), | CTETS3 Pdé N 131 ; thanhy lru 01 ban géc | Phong TC-KT|  trudng dugo giao |, D gﬁ ;| duyét UNC |khoin thanh todn.
8 & A &l nhiém vu trinh| ““9° " T hosc lenh chi
toan. i
ky. tién.
P.TC-KT t chirc cong
Vién chite tac hach to4n ké toan
Py R T 5 va Iuru trit ching tir ké
g |70 chite luuho sovihach tofnke Theo quy dioh. | Theo quy dinh. | 208 "I | K& todn truong todn, céc i liéu lién
vap H Cg quan theo Ludt Ké

toan, phap ludt vé luu

trir.
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HINH HSKSCM15 |
NH - MARKETING

BAI HOC

TAI CHINH -
MARKETING

HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI TRANG PHUC
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vng, thanh todn tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing)

Mau r—— e |
Trinh tu, tai lidu va chirng tir yéu |, .z r,«_ | Thoi diém, thoi han | Bén chinh/Bin Don vihode | Ponvihodced | 5 0 i ponecs | Ngudiphé | Thoihan phé .y
STT N biéuw/Vian i | ¢4 nhéin thue | nhin kiém tra, o o o i i . . Ghi chi
ciu thue hién sao o .z i nhéin trinh Ky duyét duyét, thanh todn
ban hién kiém sodt [
Hiéu trudn, s Tl
Theo qu Phong TC- | oo TC- | Trudng phong| Truong phong | hoac N oi| 02DGYIm | p e oevan
1 |Quyét dinh chi tidn (néu c6) O 9| Theo quydinh | KT hwu 01 g e g phong | 1o3c WEUOL | Lias k& tir ngay o
dinh . < HC TC-HC TC-HC duoc ty . ban lién quan.
ban chinh. quybn trinh ky.

Vién chiic L., ) o 2
KEé toan trudng | Higu trudng

G"" d:\ hi tod 5 5 s .n » » N ! : . y N
iy dé nghi thanh toén (kém| \x =~ |02ngdylamviéc| Phong TC- | oo o pey |PRONETCKT) 4 o vien chie | hode Neusi 02nmgdylam | p s Trinh phe
2 |Danh sach ngudi duge nhédn ké tir ngay ky ban| KT luu 01 kiém tra, K& . n . viéc ké tir ngay .
iy s ok . . |CTKT31| © . i HC | ; dugc giao nhiém | dugc uy . , duyét chi tién.
tién), chi tiét theo timg don vi. hanh Qb ban goc foan truéng " Pk trinh ky.
‘ 2 . vu trinh ky. quyén
kiém soat.
. . £ i 5 . ) 02 ngay lam
01 ngay lam viéc . e . Ké todn truéong |Hiu trudng| .. .3 .
Chuyén khodn tidn vio Tai Miu | kétungayphe | Lpon8TC- | Viénchio | peonn | hodo Vien chiic | hodc Ngudi | 'y KE tU 083y |5 6 3: Chuyén
3 i . 23 Y. | KTluuO1 | Phong TC- N : ; i . ky phé duyét . )
khoén ¢4 nhan dugc nhén tién. [ CTKT33 | duyét Gidy de .z truéng duoc giao nhiém | dugc uy . .7 |khoan thanh toan.
nghi thanh todn ban 800 & vu trinh ky quyén UG hogo L
il ' j ' chi tién.
P.TC-KT tb chiic cong
Vién cht’:ltc tac hach todn ké todn va
Tb chirc luu hd so va hach toan . Theo quy phong TC- £ - Iuu trif chimg tir ké
4 |i& tosn Theo quy dinh. fih, BT ghing| " PeLIO0E todn, cAc t3i 1idu lien
TC-HC. quan theo Luat Ké toén,

phép ludt v& luu trit.
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HSKSCM16 |
TAI CHiNH - _
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI HO TRQ VIEN CHUC, NLD NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ung, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh tw, tai liéu va ching tir Miu Théi diém, thoi han thue | Ban chinh/Ban | Pon vi hodc ca Bom vj hage ci Pon vi hofic cd nhin| Ngwdiphé | Thoi han phé duyét,
STT ] . v 5 E . <] ..3 o v i ’ - 8] < iy nh&'in kiém tra, : . < 2 g .p < ]J ; Y. GhiChl'l
yéu cau biéw/Van ban hién 520 nhén thuc hién i £ trinh ky duyét thanh toin
kiem soat
Hiéu trudng N -
Phong TC-KT 5 . 5 5 o 2| 02 ngay lam viéc , e 4.
£, s ; Ak h ik h . : . .. | B 1::C ' b
1 [Quyét dinh nghi huu. Theo quy dinh Theo quy dinh luu 01 ban | Phong TC-HC ruong phong| Truong phong TCy hodc Ng}:bl ké 4lr ngay trinh e " 4 ot van ban
| chinl TC-HC HC dugc ay k. lién quan.
T quyén '
Vién chirc .
= 4 . . . K& todn truéng | Hiéu trudng s in
dy dé thanh t . : . |Phong TC- Phong TC-KT rn > ! : . . . 1A
Gi .y .Fi nghi - Oél? o 02 ngay lam viéc ké tir ong C,KT N 2ﬂg .z | ho#ic Vién chitc | hodc Ngudi 02; n‘gay lam .w?c Budc 2: Trinh phé duyét
2 |(chi tiét theo timg ca|Mau CTKT31 T : luu 01 ban | Phong TC-HC| kiém tra, Ké : . ké tir ngay trinh A
2 ngay ky ban hanh QP ! . : duoc giao nhiém | dugc ty 2 chi tién.
nhén). goc toan trudng il Ky "5 ky.
kiém soét. ; ’ qeen
e NPT R ¥ K& todn truong | Hiéu truong| 02 ngy lam viée
-KT 3 < ; : 2 : - 2 5
C%l}lyen kh oz’m tlf' VRO x 01‘ ngayﬂlam Ylec.lfé tuA Fhong TC, Vién chitc K¢ todn hodc Vién chiic | hodic Ngudi | ké tir ngay ky phé |Bude 3: Chuyén khoan
3 |Tai khoéan cd nhan duge | Méau CTKT33 |ngay phé duyét Gidy dé| luu 01 ban X : . . 4 - ,
nhin tidn nehi thanh todn 5o Phong TC-KT trudéng dwoc giao nhiém | duogc iy | duyét UNC hodc (thanh toan.
PR & : 8 vu trinh ky. quyén 1énh chi tidn.
ey P.TC-KT t6 chirc cong tac
Vien chite hach toén ké todn va luu trit
A 3 A A 5 5
4 TO, Chlic h{u Brisorvadipdh Theo quy dinh. Theo quy dinh. pl‘mng‘ TORT |t ihan trudng ching tir k& todn, cac tai ligu
toan ké toan va phong TC- in me K ek
HC lién quan theo Luit K& toén,

phap lut v& luu trix.
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BOEATRCHI HSKSCM17
TRUONG DA Ii! ;. H - MARKETING
MAR M SOAT THANH TOAN CHI KHEN THUONG, HQC BONG, MIEN GIAM HQC PHI CUA SINH VIEN
KETING (Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vmg, thanh todn tgi Truong Dai hoc Tai chink - Marketing)
Trinh tu, tai lidu va chimg tir yéu| MEu Thoi diém, thai | Ban chinh/Ban | Don vi hoic c4 Donvihodeed | by oi | Ngupiphe | Thoihanphé
STT x, thi lign gtiryéul, .z e , th mvihode €l | Ly oh kidm tra, LY} TOREES o duyét, thanh Ghi chi
cau han thue hién sao nhin thue hién 2 . nhan trinh ky cluyét 2
ban kiém soat ! todn
o Hiéu truéng \
Ca ét dinh kh i ¥ - i : : i .| 02 ; 7 o e i A
6. QurySe danh khen (OONE |y o oy _ |Phong TC-KT| P.CTSYva | PCTSVVA | oo ooy va | hose Neuoi | C28%, W, | 6.1 G off il biin
1 |hoc bong, mién giam hoc . Theo quy dinh| luu 01 ban |céc don vi lién|cac don vi lién o . viéc ké tu e
; dinh , donvi lién quan | dugc Gy §oo , lién quan.
phi. chinh. quan quan Py ngay trinh ky.
. quyén
ién chu < :
02 ngay lam PI?g ;en; Cu];'ll“ Ké toén trwdng |Hiéu trudng 0% ek i
Gidy 8 nghi thanh todn (chil M#u |viée k& tir ngay| Phong TCKT| ong TC-RIN 4 oac Vien chite | hofic Nguoi | - o80% 2| Bugc 2: Trinh phé
2 |z . n : . " ..z |Phong TC-HC| kigm tra, Ké . in P . viéc ké tir .
tiét theo tirng ndi dung) CTKT31| kybanhanh |luu 01 ban gbc : : dugc giao nhiém | duogce iy s , duyét chi tién.
Qb toan trudng M wvin P8 trinh ky.
kiém soét. ' ’ Eied
i 02 ngay lam
Chuyén khoén tidn vao Tai w(i iiat{r lfﬁn; Ké todn truéng | Hiéu truong|  viée ke ti
3 khoéil o4 nhin duoc nhin Miu h'é duvét Ggi; éy Phong TC-KT| Vién chirc K& toan hodc Vién chirc | hoic Ngudi | ngay ky phé |Bude 3: Chuyen khoan
g 7o I CTKT33 |PRC duyet G1ayly 01 ban géc| Phong TCKT|  truéng | duoc giao nhiém | dugetty | duyét UNC [thanh toan.
tién. dé nghi thanh ; . A S 1 5
; vu trinh ky. quyén |hodc 1énh chi
toan. -3
t1en.
P.TC-KT td chirc céng tac
Vién chirc hach toan ké toan va luu
T4 chite lun hd so va hach todn , .| phong TCKT | g, . . . trit chiing tir ké toan, cic
4 Lk ot Theo quy djnh. | Theo quy dinh. | ) oo pc. | K€ todn truong t3i liéu lién quan theo Luat
HC. K& toén, phap luat vé luu
trit.
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HSKSCMI8
TRUONG PA ARKETING
DAT HUC
TAIl CHiNH -
MARKETIN KIEM SOAT THANH TOAN CHI PHU CAP BAN CAN SU LOP VA CHI CUA POAN THANH NIEN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém soat i‘fam umg, thanh todn tai Trucng Pai hoc Tai chinh - Marlketing)
. _P’ﬁuv Théi didm, thoi han Ponvihojcci | DOmVihodcch | g i hofcci | Ngwdiphé | Thoihan phé duyét, e
STT| Trinh t, ti liéu va chitng tir yéu cau | biew/Van digre Lién *"| Ban chinh/Bin sao nhin thl'l‘c.l'lit?.n nhar-lgluem’tra, nhﬁn-trinl-l Ky duyét tha.a sk Ghi chi
ban kiém soat
, Hiéu trudng CmEo g
. £, 4 £ 3 - - s X : > | 02 ngay lam viéc o o
1 Cac Quyét dinh ph1_1' cép BCS 16p | Theo quy Thee gy iy Phong TC-KT Iuu| P.CTSV vacic | P.CTSV vacac | Phong CTSV va | hodc Ngudi icé tir ngay trinh Budc 1:-Can clr van
va QD lién quan (néu co) dinh ' 01 ban chinh | don vi lién quan | don vi Jién quan | don vi lién quan | dugc iy ; ban lién quan.
quyén s
i i ) vk e Vién chiic Phong | K& toan trudng | Higu truéng S T i
" gﬁg r‘?;gnfgi tgxg) tfgﬁgfg;f; Miu 18 jtﬂgggal;‘;‘y";; Phong TC-KT hwu| P.CTSV va cfe | TC-KT kiém tra, | hoge Vién chitc | hoge Ngudi 2; ‘tlugiﬁa;“m:;" Buoo 2: Trinh phé
B i CTKT31| " . 01 ban goc don vi lién quan | K& toan trudng | dugc giao nhiém| duoc Uy i duyét chi tién.
chi tiét ! hanh QP ' ié ; " py s ky.
m Soat. vu trinh ky. quyén
01 ngay 1am viéc Ké to4n trudng | Hiéu truéng | 02 ngay lam viée
3 Chuyén khoan tién VS‘IO Tai khodn| Mau ké tir ngéy phf’% Phong TC—K_:]" Iuu | Vién chitc Phong b ok wrdng hoidc Vién chitc | hoiic Nguoi | ké tir ngay ky phé |Bude 3: Chuyén
ca nhin dugc nhén tién. CTKT33| duyét Gi.liy de 01 ban goec TC-KT ! dugc giao nhiém duqc‘ﬁy duyét UNC %10'210 khoén thanh toan.
nghi thanh toan. vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
P.TC-KT t chitc cong
tac hach toén ké todn
2 i A . gk Vién chirc phong va luu trit chimg tir ké
4 :J‘:,;h“ lru ho 5o va hach todn k& Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT vaphéng | K& toan truong toén, céc tai liéu lién
TC-HC. quan theo Lut K&
toan, phap ludt vé luu

trir.
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i | HSKSCM19 |
TRUONG DA ARKETING
TAI CHiNH - , o , : o o
MARKETING HO SO KIEM SOAT TI-IANH"TOAN CHI TIEN XE VE QUE THAM NGUOI THAN OM PAU
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam tmg, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
gprp| Trinh tw, i liu va chiimg ti b.xl\:f";, Thoi didm, thi han| Ban chinh/Bin | Do vi hoie ci D;l"“ "fd'}“éctr"ﬁ Pon vi hodé c e Nowsi ohé duyé | ThO han phé duyét, G chi
yéu ciu 1€ — thue hién 520 nhén thie hién = ar.l em, % ttinh ky guot phe duye thanh toin b
ban l_{lép} soat
. Trudng don vi . Hiéu truémg | 02 ngay lam viée . .
5 Theo quy : | Phong TC-KT AP . -, | Truéng phong TCH A i3 s .o . ... | Bugc 1: Can cit vin ban
1 b h ; : q
on nghi phép dinh Theo thuc té I 01 bin sao. Ngudi nghi phép quan.lxy trire HC ho ;ci ngucnA ké tir ng’ay trinh lién quan,
tiép dugc tiy quyén ky.
.4 gz B " 02 ngay lam viéc
Gify ra vién hodc xac Theo quy ‘ Phong TC-KT ) 3 £, 3 e 0
nhéin dang nim vién” gGoh | TRt | anemo, | -0 nghiphep kekt‘; ’;2;}1’ ;f;‘;;huc
Giy di duong (c6 xac . 02 ngay lam viéc
3 |nhén cua dia phuong noi Th;;lguy " Theo thuc té 1I1)r1:1 ng bTai-Ii";l; Ngudi nghi phép ké tir ngay két thiic
nghi phép) ; g ky nghi phép.
Vé tau, xe; Hoa don tai . 02 ngay lam viéc
4 |chinh (néu c6); thé 1én Th;?ﬂg“y Theo thye t& 11:111031,% g;'I%T Ngudi nghi phép 1é tir ngay két thiic
may bay (néu di may bay) : £98 ky nghi phép.
Vién chitc .
04 ngay lam viéc " Ké toan truong i 4 s S R
5 |Giky db nohi thah togn, | ME | kEtingaykét | Phong TCKT |00 oo Pl]:i%?f tfflg hodc Vién chirc II;I;Z‘; ;“ﬁff ?{i ’:u.gzy ;am VI | Buge 2: Trinh phé duyét
e | cTkT31| thickynghi |l 01bangde | © phep| facm tra, duoe giao nhiém e gy trinh chi tidn.
hé toan trudng v trinh k§ dugc iy quyén ky.
PRep- kiém soét. i ’
x A o mas 01 ngay lam viéc K& toén trudng N 02 ngay lam viéc
Ch kh 1 T ~ 2 tru 2 jiez . 2 p
2 khg:;é n;:; dz‘;:z;ﬁna‘ Miu | kétingdyphe | Phong TCKT | Vienchie |.g . . | hofc Vien chitc f;:‘: N (:E ké tir ngay ky phé [Bude 3: Chuyén khon
b eI | ~TRT33 | duyét Gidy @& | luu 01 ban gbe | Phong TC-KT #| duoo giao nhiém | , % gu | duyét UNC hotc |thanh todn.
: nghi thanh toén. vu trinh k. Ve Ry ! 1énh chi tién.
P.TC-KT tb chirc céng tac
Py " Vién chitc phong hach toén ké toan va luu trit
7 lziéig hiligoy v hadh Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phéng | K& toan truémg chimg tir ké todn, cdc tai
TC-HC. lidu lién quan theo Ludt Ké

toén, phap lujt vé lwu trix.
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HSKSCM20 |

DAl HOC
TAI CHiNH -
MARKETING

HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI VIEC HIEU CUA NGUOI THAN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam umg, thanh todn tai Truwong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

Trinh tu, tai liéu vi chimg tir Mau Thoi difm, thoi hen| Bin chinh/Bin | Dom vjhojees | PRVIROECE | 5o o hoge et Thoi han phé duyét,
STT i &M bidw/Vin 1 e R % | nhén kiém tra, LV 108C P Nguii phé duyét Bn. FAT OTYe Ghi chii
yéu ciu thue hién $40 nhén thwe hién Py nhin trinh ky thanh todn
ban kiém soat
o g Theo quy . | Phong TC-KT s £ Budc 1: Can ¢ vin
1 |G ; € 3 o] dé -
1dy bao tir dinh Theo thuc té L 01 bin sao. Nguoi dé nghi Theo thuc té T —
Vé tau, xe, hoa don vé . 05 ngay lam viéc
2 |may bay, thé 1én tau bay The.o 1 Theo thuc té Fhong T,C“K;F Ngudi d& nghi ké tir ngly két thic
; dinh Iuu 01 ban goc : ,
(luot di) k¥ nghi.
Vé tau, xe (lugt vé); Hoéa . 05 ngay lam viéc
3 |don tai chinh (aéu c6), & | T2° 9|  Theo thyc 6 | FR0P8 TCKT | o a2 nghi ké tir ngay két thiic
i g dinh luu 01 ban gée . < = .
gidy di dudng - | - ' ' ky nghi.
Vienchie | pgiosn trudng
" 05 ngay lam viéc . Phong TC-KT . ea . Hiéu trudng | 02 ngay lam viée : n
ey . ; \ o’ - Y ik . 5 P { ! = g : B : Trinh
4 |Giky 88 nghi thach todn. | M | kb tirngaykér | TROBETOKT |0 i dhnghi| kibtn tra, K6 | R0B0 ViERChEC | Yl Newdi | ké tinghy tinh | BUoc 2 Trnb phé
CTKT31 Ny . |luu 01 ban goc | . duoc giao nhiém ] = . duyét chi tién.
thic kg nghi. toan trudng X , dugc iy quyen ky.
.2 , vu trinh ky.
kiém soat.
2 oaw 01 ngay lam viéc Ké toan trudng . . 02 ngay 1am viéc
Ch kh x . ; ; 1 . 8 : ! i
. Té;lf;gan ;’:n nﬁﬁ;jgc Miu | kétirngdyphé | Phong TCKT | Vienchic | o o | hojc Vién chic ;I“-f“ ;““’?5 ké tir ngay ky phé [Bude 3: Chuyén
ban 0 ¢ | CTKT33| duyét Gidy d& |luu 01 ban gbc | Phong TC-KT &1 duge giao nhiém du;j", g““gn duyét UNC hoic [khoan thanh toAn.
P nghi thanh todn. vu trinh k. VeI 1énh chi tién.
P.TC-KT t5 chitc céng
Vién chirc tac hach todn ké toan va
T4 chirc lwu hd so va hach ) 1 phong TCKT | _; . Iuru trit chimg tir ké toan,
6 ltotn k tosn Theqquy dinh. | Theo quy dinh. | [, g | K6 t0AR trUGDE c4c tAi lién lién quan
HC. theo Luét K& toan, phap
lugt v& luru trix.
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[ HSKscm2l
TRUONG PAI H TING
BAI Hoc
LA' CHINH - HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI TIEN XE VE QUE KET HON
ARKETING Ban hanh keém theo Quy trinh kiém sodt tam tmg, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Miu e aeX . . . Pon vihodc| Don vi hodic cd ¢ om g 4w 4y s . PR
STT|Trinh ty, ti liéu va chimg tir yéu chu| bidu/Viin| 0 g thoi han| Bin chinb/Ban | ool | han lidm tra, [PO™ Vi hode cinhdn| Ngudiphé | Thoi han phé duyg, Ghi chii
we hién sao i .2 . trinh ky duyét thanh toan
ban hién kieém soat
| Hiéu trudng
| [Ponnghi phép vé qué kéthén | Theo quy —— Phong TC-KT | Nguoi d& | Truéng donvi | Trudng phong TC hoac Ngudi |02 ngay 1am viéc ké|Budce 1: Cén cir vin ban
(dugc duyét) dinh * luu 01 ban sao nghi quan 1j truc tiép HC duoc Gy tir ngay trinh ky. lién quan.
quyén
Vé tau, xe ; Hoa don tai chinh;
va chirng tir lién quan khac (néu S iR i B AR
W R iz 1 ki
c6: Gidy dang ki két hén/ xac Theo quy . | Phong TC-KT | Nguoi dé 0? ng?y aAm Vl,ec .e
2 q Theo thuc té : £ tir ngay két thie ky
nhén cta dia phuong.....); thé 1én| dinh : Iuu 01 ban goe nghi nohi
méy bay (néu di méay bay) & gidy =
di dudng
38 e T Vién chirc Phong| K& toan truéng | Hiéu trudng
5 |ty d8 e Biarihiclin MAu k:fu AR kééc Phong TC-KT | Nguti d& | TC-KT kiém tra, | hodic Vién chic | hoic Ngudi |02 ngay lam viée ké|Butc 2: Trinh phé duyét
Y 2 ' CTKT31 , n:gay . luu 01 ban gbe nghi K& toan truong | duoc giao nhiém | dugc Uy tr ngay trinh k. chi tién.
thiic ky nghi & & 0 g g :
’ kiém soat. vu trinh k. quyén
01 ngay lam viéc . K& toén trudmg | Hiéu trudng| 02 ngay lam viée ké
4 Chuyén khoan tién vao Tai khoan| Mau ké tir ngay phé | Phong TC-KT Phlc‘m bT Cc K& todn truén hodc Vién chirc |hodc Nguoi| tir ngay ky phé |Bude 3: Chuyén khoan
c4 nhén dugc nhén tién. CTKT33| duyét Gidy @ |luu 01 ban gbc 1‘<.g'r € | duoc giao nhiém | dugcily | duyét UNC hoic [thanh toan.
nghi thanh toan. ‘ vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
—— P.TC-KT t chirc céng tac
pl }:;E;Tlg hach toan ké to4n va luu
T4 chirc luwu hd so va hach toan ké . . d Ly i trit chung tir ké toén, céc
5 sillis Theo quy dinh. | Theo quy dinh. hI‘{T v;c K& toan tn.rT:rng i liéu lién quan theo Ludt
P OII_;%: i K& toan, phap luit vé luu

trit.
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TAI CHINH -
MARKETING

Page lofl

HO SO KIEM SOAT THANH TOAN THU LAO HUGNG DAN THUC HANH, THU'C TAP, KHOA LUAN

(Ban hanh kém theo -Qluy trinh kiém sodt tam img, thanh todn tai Trucng Pai hoc Tdi chinh - Marketing)

[ HsksCMm22 |

Miu
Trinh ty, tai liéu va ching tir| .z ~,. | Thoidiém, thoi han thwe | Bin chinh/Bin | Pon vi hojic ci |Pon vi hofic cé nhin kiém| DPon vi hofccinhdn | .. . | Thoihan phé duyét, .
ATT yéu ciu ble;l{Van hién sa0 nhén thye hién tra, kiém sodt trinh ky Ngudd pht duyét thanh todn GliEdin
in
. R z Trudng phong QLPT, | Hiéu truéng | ” G
, w ) - T ) e - E ? N F) £ B : !
1 |Bang chém diém,......... The_o quy Theo thue té Phong TF,‘ KT K_hcia Chl.'lé’ell Tudng phing QLDT. Vi Kot naudifege | Thosie Nauti Theo thue t& E um‘: 1 Elan clr
dinh Iru 01 ban sao | modn, Vién Vién . I . N vin ban lién quan.
giao nhiém vu. dugc uy quyen
i ) Phong TC-KT . . . Truéng phong QLDT, | Hiéu truéng |05 ngay lam viée ké
¢ BT, | s ; i : Lk My A
2 Ctiu'ng’tu' i quan khie The'o o Theo thuc té Iuru 01 ban th:a Ch‘fi’e“ roong ph_oAng Q ’| Vién hodc ngudi duge | hosic Ngudi tir ngay két thic
(néu cb) dinh , mdn, Vién Vién \ o 3 5 - o
chinh. giao nhiém vy. duoc ty quyén cong viéc.
. T | Truéng phong QLDT, | Truéng phong QLDT - . |05 ngay 1am viéc ké
B anh t % . 2 . X . R v ’ ¢ Ml
dng thanh toén tién thu Mau 05 ngay 1am viéc ké tir | Phong TC-KT | Khoa chuyén | Vién, Phong TCKT | Vién, Phong TCKT Hl?u m“mg tir ngay két thic
3 |lao T A . Z a wirta L . s i . hodc Ngudi i
CTKT20 | ngay két thiic cong viéc. | luu 01 ban gbc| mén, Vién | hodc ngudi duge giao | hofic ngudi duge giao o X cbng viéc.
o e dwoe By quyén
nhiém vu. nhiém vu. |
- 0 ; N N . a A s :a r 3 - KK t r - A 3 ] .
T , My | OSnedylamvibe ket | o0 r | Khoa chuyen | ion Chde Phong TC- KE todn truong hoge | Hibu tuong o) s 131 vieo ké| Buge 2: Trink phé
4 |Giay dé nghi thanh todn CTKT31 ngay két thic ky cong gl ki abs| i, ks KT kiém tra, Ké toan | Vién chirc duoc giao | hodc Ngudi tir ngdy trinh k¥ duvét chi tidn
vige. g » VIE tredng kiém soét. | nhiém vutrinh k. | duoc vy quyén gy k- o '
; < o s o s aE . . . 02 ngay lam viéc ké
Ch khoan t o 1 1 3 . e a é . z
o ¢ | cTRT33 | PEWY PRe CWEL AV EE | i 01 ban géc | Phong TC-KT % " focglao | hoae NEUGL | 4 et UNC hodc |khoan thanh toén.
nhén tién. nghi thanh toan. nhiém vu trinh ky. | duge iy quyén . L3
1énh chi tién.
P.TC-KT td chirc
chstoin o
Té chitc Tuu hd so va hach . . phong TC-KT o R ;
6 toAn k& todn Theo quy dinh. Theo quy dinh. v phong TC- Ké todn truéng h’f kﬁ. Eoén, céc tai
HC liu lién quan theo
: Ludt Ké todn, phép

ludt vé luu trit.
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MARKETING
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ﬁ'ng, thanh todn tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh tu, tai liéu va chirng tir yéu Mau Théi didm, thoi han | Ban chinh/Ban | Pon vi hoic cd Don vi hojie el Pon vi hoidccd Nguéi phé | Thoi han phé duyét,
STT bt biéu/Viin e i tROAC A | phan kiém tra, S DR T P : o Ghi chi
cau thuc hién sao nhin thwe hién .2 . nhin trinh ky duyét thanh toan
ban kiém sodt _
Miu P.KTQLCL/
+n A A '3 - = 2 Y Y A
Bang tinh chi tiét tin thilao | CTKT18 | 05 ngay lam viéc [Phong TC-KT | Viéo, TT, Vien | Kotodn trubng | Hicu trudyig) 05 ngay ki o T
v~ ud p = PR ) P.KTQLCL/ | chitc Phong TC- | ho#c Vién chiic | hodc Nguoi ké tir ngdy ket | Budce 1: Cén ¢l vin
1 |Bang tong hop thanh toan Mau  [ké tir ngay két thic| luwu 01 ban LA 2 £ 4 i - PN o e
CTKTI19 SRS G Be Vién, TT | KT kiém tra, K& | duoc giao nhiém dwoc ay thiic cong viéc. bén lién quan.
EAye- & toan truong kiém | vu trinh ky. quyén
soat.
Wi 5 £4 i ul . . | sau0502ngay
e g Vién chirc Phong | Keé toan truémg |Hidu trudng| ., .. 1.l
= =K ; o2 ‘ i 5 L 21 t . 5 n
Y . . Mau 25 n ga;z 1an§ v1¢<f Phdog 1¢ ,KT P.XTQLCL/ | TC-KT kiém tra, | hodc Vién chitc | hoiic Ngudi l:dm ‘?@c ’ke | Budc 2: Trinh phé
2 |Gidy dé nghi thanh todn . |ké tlr ngay ket thic| Iuu 01 ban i £ ; . | i ngay ké toan nhin e 1 ek
CTKT31 = - P Vién, TT K& to4n truémg | dugc giao nhiém | duge uy 3 as 1 ; duyét chi tién.
ky cong viéc. goc ‘2 . : : 3 day du ho so trinh
kiém soat. v trinh ky. quyén f
01 ngay lam viéc Phéng TC-KT Ké todn tril‘r(mg Hiéu Tl,ru(mg 02 ngay lam viéc
5 |Chuyén khoan tién vao Tai Miu ké tir ngay phé lu'ugOI e Vienehtte | 4o o on hozic Vién chirc | hodc Ngudi | k& tir ngay ky phé |Bude 3: Chuyén
khoan c4 nhin dwoc nhan tidn. | CTKT33 |duyét Gidy de nghi 5 [Phomg TCKT TUONE | 4 1oc giao nhiém | dugcty | duyét UNC hodc |{khoan thanh todn.
thanh toan. g vutinhky. | quyén 1énh chi tidn.
P.TC-KT tb chirc cong
o tac hach toan ké toan
. , Yafchys v luu trit chimg tir ké
Té chi 3 N PR A ;o ; ; A g
4 u, chirc luu ho so va hach toan ke Theo quy dinh. | Theo quy dinh. pl:long‘ TC KT K& toan truéng toan, céc tai liéu lién
toan va phong TC- PR
quan theo Ludt Ké
HC. 2 P
toan, phap luét vé luu
trit.
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HSKSCM24
MAR'I!FETING
TAI CHINH - X i ) ) .
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN THU LAO COI THI
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam img, thanh toan tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh ty, tai li¢u va Méu Thoi diém, thdi h Ban chinh/Ba b ']hlé 1 Don vi hpdc c4 nhi Pon vi hoiic ca Ngudi phé | Thoi h hé duyét, thanh
rinh tu, tai li€uva |, .z - oi diém, thoi han an chinh/Bin on vi hodc ci m vi hpde ci nhin vi hoiic ca gudi phé o1 han phé duyét, than i 3
AEE chiing tir yéu ciu blet‘:{van thue hién sao nhin thue hién kiém tra, kiém sodt nhin trinh ky duyét toin i
an
Trudng phong |, ..,
; N " ) .~ | Hiéu trudng
Lich thi; Bang y Phong TC-KT . KTQLCL, Vién, L s P TRPE
1 |phan congcinbs |20 Y|  Theo the t6 o0l bin | TRAQCL b g roLCL, Vien, TT| TT hosiongudi | 204 Newdi Theo thuc t& Ertie l/Cop et
. dinh , Vién, TT L e dugc uy ban lién quan.
coi thi. chinh. dugc giao nhiém 1
quyén
vu.
Bang tinh chi tiét | Mau N ..
tidn thi lao coi thi | CTKT16 | 03 ngay lam viée | _ . PRTQLCL, Vien, T, £ 404 trudng | Th7® TWO08| 5 1oy 1am vige ké tix
\ 2 = s oo . 77 | Phong TC-KT | P.KTQLCL, [ Vién chic Phong TC- & : hodc Nguodi e
2 |& bang tdng hop Mau [ké tir ngay két thuc]| .z ca L2 <, | hodc ngudi duoc > ngay két thiic cong
A A . . o Iuu 01 ban goc Vién, TT KT kiém tra, K& toan | . . dugc uy i
dé nghi thanh toan | CTKT17 cong viéc. ' 5 X giao nhiém wvu. A viée.
5 trudng kiém soat. quyén
thit lao
s A e i , \ Ké toan truong | Hiu trudng
C o u ‘ | = ¥ ;
Gify d& nghi thanh| M | 0 Dedylamvibe | o o rckT| PKTQLCL, |VienchiePhomgTC-| .\ b vien chtc | hosc Neudi| 02nghy lam viécké | Buée 2: Trinh phé
317, ké tir ngay két thic Pk n KT kiém tra, K& toan . in 4 s , &
to4n CTKT31 o i luu 01 ban goc Vién, TT s L2 , duogc giao nhiém | duge Gy tir ngdy trinh ky. duyét chi tién.
ky cong viée trudng kiém soat. N , x
| vu trinh ky. quyén
Chuyén khoan tién 01 ngay lam viéc Ké toan truong | Hiéu trudng | 02 ngay lam viée ké tir
4 vao Tai khodn ca Miu ké tir ngay phé | Phong TC-KT |Vién chirc Phong . hodc Vién chirc | hodic Ngudi| ngay ky phé duyét |Bude 3: Chuyén
nhin dugc nhidn | CTKT33 |duyét Gidy dé nghi| luu 01 ban gbe TC-KT g dugc giao nhiém | duge Gy UNC hoidc 1énh chi  |khoan thanh toan.
tién. thanh todn. vy trinh ky. quyén tién.
P.TC-KT t6 chiic céng
tac hach to4n ké toan
|74 chire uu b so Vién chirc phong va luu trit chimg tir ké
) ki Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phéng Ké toan truong toan, cac tai lidu lién
’ TC-HC. quan theo Luat K&

toén, phap luat v& luu
trif.
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HO SO KIEM SOAT THANH TOAN THU LAO CAC HQI PONG
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam vng, thanh todn tai Trudmg Pai hoc Tai chinh - Marketing)

-

HSKSCM25 |

grp| Trinh tw, ti liéu va chimg | oz e | Tho diém, thisi han | Bén chinh/Bin| Don vi hofc ci i’l;’:n"l‘ﬂl%‘:;‘::j Pon vi hofc e nhdn | oo ke guvee Théri han phe duydt, o
tir yéu cau i thue hién 540 nhén thue hién .z , trmq ky thanh toan
ban kiém soat
I |TAM UNG
1 Tai liéu, chirng tir lam Budée 1: Céan cit van
cin ¢ tam Umg ban lién quan.
Phiing TC. | Clcdomw | Treomgphing |7eoE phong chitc|  yroa) twomg | 02 ngay lam viée
Quyét dinh thanh ldp Theo quy z i L . g}f . € néng lién quan - g z g ¥ g
11077 2 . Theo thuc té KT Iuu 01 chite ndng | hodc nguoi diege o i hodc Ngudi | ké tir ngay trinh
hoi db?lg. dinh ban chinh lién guan iao nhiém vu hodc nguo duege dwoc Tty qu éﬂ k};
. R e & TR giao nhiém vu. oc ty quy ’
Theo qu : Phomg IC- Pon vidé | Trudng Bon vi Tml?inl%of?::?'l Vége Hifu trutmg i
1.2 | Due trix kinh phi OqWY | Theo thuc té | KT heu 01 : HEROLY, | DENAGRRAEE hodc Ngudi | Theo thyc té
dinh . nghi. dé nghi. duge giao nhiém L s
ban goc - i duogce iy quyén
Cdc Danh séch nhd ong Donvidé | -1,
tfgnc (ng': C;IC:’; t%? Theo qu Phéng 1GC- Ponvi d& | Trudng Pon vi T;u 1?1?0};:?1 Vé:: Hiu truong
1.3 SRS 09U | Theothycté | KT heu 01 : mg Donvi | Dghi ROSCNEUOT | {oxs Nguti | Theo thyc e
theo tirng dom vi, cd dinh .z nghi. dé nghi. duoc giao nhiém . 3
4 ban géc duge ity quyen
nhan. vu. ,
5 . . \ K& toan trudng ’ , e
i _ . : . 3 % a
Gidy d¢ nghi tam (mg Mau | BhoneTC b vidd Vién chitc Phong| | 1o vign chite | Lo o 02 ngay am VIEC | /40 5. Trinh phé
2 |(Chi tiét theo tirng ndi " Theo thuc té KT luau 01 " , TC-KT vaKé ; o hodc Ngudi ké tir ngay trinh N ,
. b CTKT30 .z nghi tam Ung . A duoc giao nhiém vu . 3 - duyét tam Gng.
dung chi c6 tam Umg) ban goc toan truong il k¢ dugc ty quyén ky.
Chuve T T . = . AW, 2 T PR
k }1yen }(ho?n tlﬂen vao‘ - i 01 ;ng\ay 1arm VI?C Phong TC- | Vién chirc Kev toal}ntruorr}g Hiéu truéng 0:2 r}gay‘lam’wcci . s
. |Tai khoan c4 nhén ngudi| Mau ké tir ngay phé . TR ; ho#ic Vién chiic g > | ké tir ngay ky phé |Bude 3: Chuyén tién
3 A G ek nn P | XTluwu0l | Phong TC- | K& toan truong ; o hodc Ngudi . . ;i
duoc tién (hodc chi tien | CTKT33 |duyét Gidy dé nghi by e KT ! duge giao nhiém vu PPt duyét UNC hodc |tam ing.
mit). tam (mg. g trinh k. e Uy quy 1énh chi tién.
THANH
II [TOAN/THANH TOAN
TAM UNG
11| THANH TOAN TAM
“|UNG
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gpp| Trinh tu, tai ligu va ching b‘?fj\t'l" Théi diém, thoi han | Bin chinh/Ban | Pon vi hojc ca fl‘:“ "l’ﬂ';‘j_f‘i ‘;"’ Donvi hoficcinhdn |\ ..o | Thoi han phé duyét, GG
tir yéu ciu AEUFYRN thuc hién 520 nhan thue hién LA B trinh k§ EW0) phc duyg thanh toin e
ban w kiém soat
T,a ! h?u’ chimg :ml Yo Budc 1: Cén cit véin
1 |cé&n cir thanh todn tam s
i ban lién quan.
ung.
o 20 16 33 o6 Tohi -
11 Cac ziaz liéu da co khi Tkef) quy Theo ﬂhu’c &
tam ing dinh !
Phong TC-. i g
i ) o c 5 N ¥ o .
1.2 |Bién ban hop hoi dong. T?ze(_) L Theo thuc té KT luu 01 L ,-kI ok he f'ic L Thu ki hoi dong G I;ECh ho Theo thuc té
dinh : , dong dong dong
ban chinh.
. , . | Trudng phong Trucng phong . -
Bang de nghi thanh todn Mau x Phong TC- Car:' dmf vt TCKT hodc TCKT hodc nguoi Hl?u tmé’}% 0 ;1g\a Y la‘m vi’ec
L3 . Theo thuc té KT luu gl chitc ndng ot . . ' hodic Nguoi ké tir ngay ket
thi lao CTKT22 bén ot lién auan nguoi duge giao | duoc giao nhiém el A sl bRl
an goc ién q whiém vii Vil ql oc Uy quyén tic cong viéc.
Gidy d& nghi thanh todn Téi da 05 hgay , | Vién chic Phbng K& toan trudng - ; T8, e
tam ting (Chi tit theo | MAu C43-| lamvieokdty | 2798 TC | ponvidd |TCKTkiémtra,| hoge Vienchie | LLov TUong 02 ngdy lim vie | o< 2. Thanh tosn
2 1% = o . ' ha KT luu 01 L. g . T on hodc Ngudi | ke tir ngay trinh ;
tirng ndi dung chi ¢6 tam BB ngay hoan thanh bén ede nghi. Keé toan trudng |dugce giao nhiém vu oo fv auvan e tam Ung.
| d » 2 -
{ing) cong vide. g kiém sodt. trinh ky. oe by quy
Chuyén khoan tién vao T oo S
Tai khoan c4 nhén dugc | Olpedylamvige | oo e | ien chie BOwAtUg | pio g |- uBTRmLE0 ) A
" A h £ . Miu ké tir ngay phé Sno T o . hodc Vién chirc i .= | ké tir ngay ky phé |Budc 3: Chuyén
3 |nhén tién néu khoan o P .| KTluwu01 | Phong TC- | Ké toan trudng P . hodc Nguoi A . ; .
thanh toan 16n hon tam CTKT33 |duyét Gidy dé nghi bin obc KT dugc giao nhiém vu v - duyét UNC hodc |khoan thanh todn.
- - thanH todn. & trinh ky. POy qQUYER | 1enh chi tién.
THANH TOAN (néu
m2| . i
khong tam imng)
1 Tai liéu, chitng tir lam Budc 1: Cén cir vin
cén ctr thanh todn ban lién quan.
Truong phong
Quyét dink thanh 14p Theo quy . Phang TC- Caa’: qcrta Vi Tr:zrong {Ji.wng chize naung lzen‘ . Hlf,,:u mrcmg 02; n%ray {am 1‘)z¢c
€1 b6i ddn dink Theo thuc té KT liu 01 | chitc ndng |hode ngudi duoc | quan hodc ngiedi hodc Ngudi | ké tir ngay trinh
) & ’ ‘ban chinh. lién quan | giao nhiém vy. | dwoc giao nhiém | quge ly quyén ky.
Vi.
Phong TC- ‘oA g g A oy
1.2 | Bign ban hop hoi déng. {799 | Theo thucé | KThewor | THEIROE | Chutichhoi gy 4ipsi ging | CHEHERIOL | 1yt thuse o
dinh ' dong dong déng

ban chinh.
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Trinh ty, tai lidu va chimg Méu Thoi didm, thoi han | Bén chinh/Ban | Don vi hogccs| DoV 'ﬁ"fw 4 | Ponvi hodic cd nhiin Thoi han phé duyét,
STT PR biéu/Van Y R phén kiém tra, o % | Ngiroi phé duyét : R Ghi chu
tir yéu cau thue hién sao nhén thuwe hién 3 - trinh ky thanh todn
ban kiém soat
| prine TC- | Cac donvi | Treongphong | Trubmgphong |y qung | 05 ngay lam vide
Bdng dé nghi thanh toan| Mu . & cdomVE | pCRT hode | TCKT hodc ngudi | . - g g I VS
1.3 . Theo thuc té KT i 01 chite ndng o , ) . hoéc Nguoi ké wr ngay két
thu lao CTKT22 . ngwoi dwge giao | dugc giao nhiém . X - i
ban géc lién quan o dugc ty quyén | thic cong viéc.
! nhiém vu. VU, .
. . . | Vién chitc Phong| Ké toan trudng . . :
o ar & Pho C- | C4 .2 e , Hié 02 ngay 13 é ; < .
g ok ; . Mau (15 ‘n ga){ 1 r: Vl@? Rk ac'; do{‘ Y1 | TC-KT kiém tra, | ho#c Vién chirc ll‘_ill tru'ong 2 n‘gay R anm ‘,Il *° | Buéc 2: Trinh phé
4 |Gidy dé nghi thanh toan. ... |ké tir ngay két thac| KT luu 01 chirc néng Lz ; . o hodc Ngudi | kétirngay trinh e e ex
CTKT31 I cBng Vidc ban ebc 158 i Ké todn trudng |duoc giao nhiém vu P e duyét chi tién.
PSRBT & q kiém soat. trinh ky. e Uy qUyer '
: 01 ngay 1am vié . e § toan trud dy lam vié
Chuyén khoan tién vao = ;n%ay a.m Vl;c Phong TC- | Vién chic Ke, o crfg Hiéu trudng ng r}gay‘ ,VR?CA . 1
5 |Tai khodn cé nhén duge | Va4 | Ketingdyph® | wryy o1 | Phong TC- | Ké tosn truon hoge Vién chiic | | o\ | K&t ngdy ky phé {Bude 3: Chuyén
il % | cTKT33 |duyét Gidy denghil T, . K%f ¢ |duge giao nbiem vu| , " (gu 3, | @uyét UNC hoge [khoan thanh todn.
R thanh todn. £ trinh ky. ve Ty 1énh chi tidn.
P.TC-KT tb chiic céng
Vién chirc téc hach toén ké toan va
T chire lru hd so va hach . Theo quy | phong TC-KT . ; luu trit chig tir ké toén,
m toan ké toan Then quy. s, dinh. va phong TC- 35 TAnHTung cac tai liéu lién quan
HC. theo Ludt Ké toan, phap
luét vé luu trit.




Pagelofl

3/ HSKSCM26 |
TRUONG DAI Hf} TING
pATHOo
TAl CHINH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT THANH TOAN CHI PHI THUE GIANG VIEN, CHUYEN GIA
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam umg, thanh todn tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
Trinh tw, tai liéu va Mﬁu Théi diém, thei han th Bin chinh/Ba b i hodc ca nha b i hoific c4 nhi Ponvi hoiic ca Thoi h hé
rinh tur, tai liéu va .2 - o1 digm, thoi han thue 4n chinh/Bin on vi hodc cd nhian on vi hoiic ¢d nhan vi hoic ca o " o1 han phé A
STT)  chiimg ti yeu chu b‘e;‘fvan hién sa0 ¢hiye hign kifm tra, kiém sodt | nhan trinh ky | SU0iPPEAUYE| Qs thanh todn Gl ehi
in
p ~ V A 2 3 b 3
1 Ic-:lgp t?:;itlhu; &Y. Theo quy Theo thuc té Phong TC-KT | Khoa chuyén mén, Trudng phong Khoa chuyén I;;zu t;luong vi?%i i%aélﬂ Budce 1: Can clt vin ban
> WAy 1op dinh ! hwu Ol bangbe|  Vién, TT QLET, Vith, TT | todm, Vign, TT | JO¥-NEIN [Wie= UDgRY lién quan.
dong (néu co). dugc iy quyén trinh ky.
NPT Truéng phong R 05 ngay lam
05 ngay lam wiéc ké < Phong TCKT . . T4 £ s
A . X 5 A g s Y ~ A ] V iy = P & &
Bang dé nghi thanh Miu | tir ngay két thiic cong | Phong TC-KT | Khoa chuyén mdn, Q‘LBT e, Tl: hodc ngudi Hlﬁfu trudmg wf_é © ke_lﬂcet thll .
2 . 1 =il > o o~ Phong TCKT hodc 4 hodc Ngudi | cdng viéc hodc
toan thu lao CTKT21 |viéc hodc thanh 1y hop| Iuu 01 ban goc Vién, TT S dugc giao . N A
y | ngudi duge giao s duge ty quyén| thanh 1y hop
dong. in nhiém vu. N
n_h1¢1n VL. dong.
05 ngay lam viéc ké Ké toan trudng
vEL ud ; = tlr nga a . . N ién chitc Phong TC{hodc Vié i ié § ay 1a . " i
Gidy dé nghi thanh Mau u; i ;nh“af? dl:wc },)G Phong TC-KT | Khoa chuyén mén, Viea CA il , e Vlen. che Hn?:u trucn‘1gi 22 ng}\ ylam Budc 2: Trinh phé duyét
3 e ctkT31 | %0 so diy du két thic L] o Vien. TT KT kiém tra, K& todn| dugc giao hofic Ngudi |viée ke tir ngay ohi tidn
’ cong viéc hogic thanh g i truedng kiém so4t. | nhiém vu trinh | duge Gy quyén|  trinh ky. ’
Iy hop dong. ky.
Chuyén khoén tin 02 ngiy lam vido ki lizzoé?é:i;ﬁ —— %2 iﬁﬁﬂ
, [vioTiikhoinci | MBu | trnghypheduydt |Phong TC-KT | ViénchicPhong | pey o0 oo o e h‘;“ 5 U‘;‘f ";c-; 6 du géty Bude 3: Chuyén khoan
nhan dugc phan | CTKT33| Gihy dé nghi thanh | luu 01 ban gbo TCKT ‘ . e o0 Nguol | Y PUE CUYEY | ihanh todn.
3 v nhiém vu trinh | dugc Gy quyén | UNC hodc Iénh
ti€n. toan. . s sk
ky. chi tién.
P.TC-KT td chitc cong tic
T8 chttc luru b s va Vién chirc phong TC; hach todn ké toan va luu trit
5 G S Theo quy dinh. Theo quy dinh. | KT va phong TC- Ké toén trudng chimg tir k& toan, cac ti ligu
hach toan ké toan S o 2K g
HC. lién quan theo Ludt K& toan,
phép lugt vé luu trix.
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AT TAM UNG, THANH TOAN CHI HOAT PONG CHUYEN MON, NGHIEP VU CUA PANG, POAN THE VA CAC PON VI
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam veng, thanh todn tai Truomg Bai hoc Tai chinh - Marketing)

Miu i Bin Pon vi hodic B(m vi hoac cd
Trinh tw. tai lidu v3 h L. oaiX - i ho3 e WE e R 4o A
syr] Tt | T 00| | it ahinims, | O S | VR | S onns
gy bin : T $40 hién kiém soat % ¥ yes |
I |TAM UNG
1 Tai liéu, chimg tir 1am cén Budc 1: Can clr vin
cr tam Umg ban lién quan.
Phong TC-KT Trusng Donvide | e oo,
K& hoach hoat déng Theo quy ; el Ponvidé | Truong Donvi | nghi hodc ngudi i 3
J.7 e e . Theo thuc té luu 01 ban . N : ; ! ho#c Ngudi Theo thuc té
chuyén mén, nghiép vu. dinh i nghi. de nghi. duoc giao nhiém , 2
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[ HSKSCM29

Trinh i, 3i lidu va chimg ti yéu | .22 | Thoi diém, thoi Bin Pon vi hogc ca |DCR VI HOHCCR 5 \i hogces | Ngwdiphé | Thoihan phé .y
STT X biéu/Vin i e 5 ... |nhin kiém tra, 2 L i . . Ghi ch1
ciu . han thue hién | chinh/Bén sao | nhan thwe hién .2 . nhén trinh ky duyét duyét, thanh toan
bén 2 ; : ' kiém soat
I |TAM UNG
1 Tai liéu, chitng tir lam cén cir tam Bude 1: Cén cif van
ng bén lién quan.
Quyét dinh cir di cong tdc; vin ban T g Trude ngay di céng | Phong TC-KT | Nguoi di céng Trudne don v 1:‘; nf:;;” i ZE Hiéu truéng | 02 ngay lam viéc
1.1 |hodic ké hoach céng tdc da dwoc thi * T\ thc t6i thiéu 02 lew 01 ban | tdc hodc Don vi 5 G Ao W &1 20k ”gﬁ hodc Nguoi | ké tir ngay trinh
. C A R dinh o tal . 3 X dé nghi. dugc giao nhiém , 4 i
truomg co quan, don vi phé duyét. ngay lam viéc. chinh. dé nghi. s dugre 1y quyén ky.
Ciong van; gidy ::nm,-‘van {)an t::.mg Theo quy ) Phong TC—‘KT I‘Vgtlrm“ di cng. il"’ruci'ng don vi
1.2 |tdp tham gia dodn céng tdc (néu . Theo thuc té lwu 01 ban | tde hode Don vi 3 .
5 dinh . , A - de nghi.
cd). chinh. dé nghi.
Danh sdch nhdn tién (néu la tam . Trudng Pon vi dé . . P
( a ; s 5 s ] g v T d
ng cho doan céng tdc), chi tiét Theo quy Tru'f)'c rigay . f& cong Phong TC-KT J’Vgucnvd; sl i ruong don vi | nghi hodc ngugi H:euu Oﬁg,r . md? ngfy _I,-
1.3 X B i ; ; tde t6i thiéu 02 s | tde hodic Don vi o : e hodc Ngudi | cong tdc toi thieu
theo tirng don Vi, cd nhan, dy todn dinh oo luu 01 ban goc A . dé nghi. duwoce giao nhiém ; 3 v gal s
1 ngay lam viéc. dé nghi. dwoc 1y quyén | 02 ngay lam viée.
(néu cd) VUL
Truéc nghy di con I Ngusi di cong tac| VR UC 1x& toin truomg hodie| Higu truong | 02 nghy lam viée
T Mu 6o nghy di cong| by pe ger [NBHOLALCONG HACH By, e gep | ° 1OS THINE BOE P truong | 02 ngay M VIS g 150 9. Trinh phé
2 |Gidy dé nghi tam Umg. tac téi thiéu 02 .. |z | hogdc nguoi duoc g P Vién chitc dugc giao| hodc Ngudi | kétirngay trinh A .
CTKT30 N Iru 01 ban goe| | ¢ . va K& toan ey 2 3 i duyét tam ng.
ngay lam viée. giao nhiém vu —— nhiém vu trinh ky. | duoe iy quyén ky.
01 ngay lam viéc ké g g 5 o . . 02 ngay lam viéc
2 3 x ‘ - u tru 2 P , T
3 Chuyén khoan tién vao Tai khoan ca| Maiu tir ngay phé duyét | Phong TC-KT | Vién chitc Phong b tokn towén 5?&:1021?&2“;;15:322 E;Z: N Onéf ké tir ngay ky phé |Budc 3: Chuyén tién
nhan nhén tidn (hodc chi tién mat). | CTKT33 | Gidy dé nghi tam | lwu 01 ban géc TC-KT L ot i 4 NBUOT | quyét UNC hodc |tam tmg.
. nhiém vu trinh ky. |duge iy duyén - ..
i ung. ]1énh chi tién.
1 |THANH TOAN/THANH TOAN
TAM UNG
IL1 |THANH TOAN TAM UNG
1 Tai liéu, ching tir 1am cén ¢t thanh Budec 1: Cén cif van
todn tam \ng. ban lién quan.
1.1 |Cic tai liéu da c6 khi tam tmg Theo awy | 1h06 thyc 16

dinh
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Trinh ty, tai liéu va chimg tiryén | _ 2" | Thei gidm, thoi Bin Pou vihodic i [D0D VIROBEC o o vi hoficed | Ngudiphé | Thoihgn phé o
STT A biéu/Vin \ o = 5 .. |nhén kiém tra, 5 - 2, i p Ghi chu
ciu . han thuc hién | chinh/Bén sao [ nhéin thuce hién | ' .» 2 nhén trinh k¥ duyét duyét, thanh toin
ban o kiém soat -
Gidv di duo: v T e & i -
iy ¢ i Audng. cua’nguo:: di cong o o Trudng Dom vi dé
tac ¢o dong dau xdc nhdn cua co 03 ngay lam viéc . Nguoi di cong . . il ..
G % wE , . | Theo quy |, . . @7, . 7, | Phong TC-KT | , - . | Truong don vi | nghi hodc ngudi
1.2 \quan, don vi noi dén céng tac (hodc ; ké tir ngay két thic . x| tdc hodc Don vi P . .
; ) g ; dinh ol luu 01 ban géc 3 ; dé nghi. duge giao nhiém
cua khach san, nha khdch noi luu cong tdc. dé nghi. .
tri1) -
Vién chire
Héa don tai chinh; chimg tic mua vé - ;
’ 1y lam vié Vgudi di ¢d Phong TC-KT
hop phdp theo quy dinh cua phdp Theo quy (33 .n ga};' lanii’ W?f‘ Phong TC-KT J"Vgum" ' cong' .‘3"g e
L I g , ké tir ngay két thiic . ¢ | tdc hodc Ponvi | kiém tra, Ké
ludt; vé tau, xe,..; va ching tir lién dinh 5 . luu 01 ban géc 3 . . .
e khdie (b o) cong tdc. dé nghi. todn trudng
q kiém sodt.
| Vién chic
Béng ké thanh ton céng tic phi My |Toida05ngdylim| o . o pe ger [FEuPi 8 bng the) Phong TC-KT | K& toin rudng holio| Hibu trubng | 02 ngly ldm vide |\ p o o, 10 paro ke
2 CTKT1S | Vi¢e ké tir ngay ket v 01 B g hodc-ngudi duge | kiém tra, K€ |Vién chitc duge giao| hodic Ngudi | ké tir ngay trinh shanth okt
_ thiic cong tac. an g giao nhiém vy | toan truéng | nhiém vu trinh ky. |duoc Gy quyén ky. :
kidm soét.
) Vién chire
. . X L 3 3 . (YT TR t 3 A 2 A r 1 S S 3 2 A A 2 .
o . ’ ’ M C43- T.0A1 daQOS‘ ngay la?': Phong TC-KT Ngu"cn di cng fc Ph_c:ng TC K:F Ki toanrmro“ng hcz:_ic I-Iuiu truong 02;n,‘gay I‘am 'tm_ec Budc 3: Thanh toén
3 |Gidy dé nghi thanh toan tam g viéc ké tir ngay két .z | hodcPonvidé | kiémtra, Ké |Vién chirc duge giao| hodc Ngudi | ké tir ngay trinh ’
BB - luu 01 ban gdc g p A 5 ; ; N ; tam Ung.
thiic cong tac. nghi. toan trudong | nhiém vu trinh ky. | duge uy quyén ky.
kiém soét.
Chuyén khoan tién vio Tai khoan c4 01 ngay lam viéc ké PO 3 . 02 ngay lam viée
. o ~ ¥ . - " . t TR - . 3
4 nhéan nhén tién (hodc chi tién mit). Mau tir ngay phé duyét | Phong TC-KT | Vién chirc Phong K& todn trucm 5:61102;&?;;150}19“ I:lé:u t;{ué’r:s ké tir ngay ky phé |Budc 4: Chuyén
Néu tam img théip hon kinh phi CTKT33 | Gidy d& nghi thanh | luu 01 ban géc TC-KT Vi {oc glao) odc NEUOL | 4,6t UNC hoic |khoén thanh toén.
3 : ; nhiém vu trinh ky. |duge iy quyén - s 1ok
dwoc duyét to4n tam tmg. 1énh chi tién.
112 | THANH TOAN (néu khéng tam

" |vmg)

1 Tai liéu, chimg tir lam céin cit thanh Bude 1: Cén cit vdn
toan ban lién quan.
Quyét dinh cit di cong tdc; vin ban | Trude ngay di céng | Phong TC-KT | Nguoi di céng ; ; Tmo:ng i?o’n ¥ de Hiéu truomg | Trudc ngay di

2 P . | Theo quy T : Py . | Truong don vi | nghi hodc nguoci . ] [~y =
1.1 |hodc ké hoach céng tdc da dugc thi . tdc toi thiéu 02 hew 01 ban | tdc hodc Pon vi 2o . . hodc Ngudi | cdng tdc toi thiéu
. A dinh A ; e dé nghi. dugc giao nhiém : 3 Vo The g
trudng co quan, don vi phé duyét. ngay lam viéc. chinh. dé nghi. 5 dugc ty quyén | 02 ngay lam viéc.
(Zong van; gidy inm,;avan ?an tfwng Theo quy ) Phong TC-'KT JYgumvdx cong‘ Toielng AVl
1.2 |tép tham gia doan céng tdc (néu X Theo thuc té luw 01 ban tac hodc Don vi 3 .
; dinh , N de nghi.
cd). chinh. dé nghi.
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< LTATEL s i T Ma s ek e . e i hodic cd ‘oo g 5 ron R
Trinh ty, tai liéu va chirng tir yéu | . auv Thoi diém, thoi Bin Pon vi hodic ca BU,',] b Eogc = Pon vi hodc ca Ngudi phé Thoi han phé s
STT N biéu/Vin n , . n ... |nhén kiém tra, o B S . * L Ghi chu
ciu , han thye hién | chinh/Bén sao | nhén thuc hién ez = nhén trinh ky duyét duyét, thanh toan
ban kiém sodt g
$oga g Trudmg Don vi dé ]
5 T i ; .
. . Theo quy Tm?c }fgay . f‘l s Phong TC-KT j’\gumva’: cong- Truong don vi | nghi hodic ngudi Trucng Don ‘Tmm’f ngfy c#z;
1.3 |Du todn (néu cd) . tdc t6i thiéu 02 ¢ | tac hodc Pon vi p R R . e , céng tdc toi thiéu
dinh S . luu 01 ban géc 3 . dé nghi. duoc giao nhiém vi dé nghi. e
ngay lam viée. dé nghi. i 02 ngay lam viée.
. A d d % ¥ A e oA = .
O 3 B cle mgesi sty — oo Trcing Do i d
tdc cé déng dau xdc nhdn cua co 03 ngay lam viéc . | Nguoi di cong g ; e Vs
A T ; _ | Theoquy |, = . © - " . . | Phong TC-KT | _, . . | Trucéng don vi | nghi hodc nguoi
1.4 |quan, don vi noi dén cong tdc (hodc ; ké tir ngay két thic . & | tdc hodc Don vi S . i
p ; orpzi . dinh S heu 01 ban géc s Ll dé nghi. duwoc giao nhiém
cua khdch san, nha khdch noi luu céng tdc. dé nghi. "
) ' e
Hba don tai chinh; chimg tir mua vé | Vién chire
Bkt ; ; ; v TP 3 _
hop phip theo quy dink ciaphip | 1y, o, | 03 182y lamvite | pysug pe gy | Neuot dicing | Pidng TC KT
1.5 |ludt; vé tau, xe, vé mdy bay, thé lén . ké tir ngay ket thiic .7 | tde hodc Ponvi | kiém tra, Ké
A L dinh ki luu 01 ban goc S 5 ;
mdy bay..; va ching tir lién quan cdng tac. dé nghi. todn truong
khde (néu cé) kiém sodt.
Vién chirc
. A= 2 A N oAt A x 3 = A i ¥ = A s x 1\ é
Bang ké thanh toén cdng tac phi Min |TOide0Sngdylam| oo oo g [TNEUV di cong tac Phong TC-KT | K€ todn truéng hodc| Hiéu truéng | 02ngay lamviéc | g . 5. 1 4y Bang ke
2 CTKTI5 viée ké tir ngay két v 01 bk i hodc ngudi duge | ki€m tra, K& |Vién chirc duge giao ho@ic Ngudi | ke tir ngay trinh thanh todn
thilc cong tac. ° giao nhiém vu | toén truong | nhiém vu trinh ky. |dugc iy quyén ky. ’
kiém s04t.
Vién chirc
Mén Téi da 05 ngay lam Phing TC-KT Ngudi di cong téc| Phong TC-KT K& toan truémg hodc| Hiéu truéng | 02 ngay lam viée
3 |Gidy d& nghi thanh toén —— ké tir ngay két 1qu0 Lbin eéc| Pofe Don vidé | kidmtra, K& |Vién chitc dugc giao| hoiic Ngudi | ke tirngay trinh | Bude 3: Thanh toén .
thiic cong tac. goe nghi. todn truéng | nhiém vu trinh ky. |duoc uy quyén ky.
kiém soét.
01 ngay lam viéc ké o . ) g 02 ngay lam viéc
2 S 5 gz % " N A 1A N v a . 5 trur 2 eu trur X 45 ro1a 2
4 Chuyén khoén tién vao Tai khodncd| Mau tir ngay phé duyét | Phong TC-KT | Vién chirc Phong Ké todn truén 5;;0:2&0 ;Infch(;zz I::)Z: N 0‘1;% ké tir ngay ky phé |Budc 4: Chuyén
nhén nh4n tién (hodic chi tién mat). | CTKT33 | Gifiy d& nghi thanh | lvu 01 bén gbo TC-KT g vien Toc glaoj hodc NEUO | 4 \vet UNC hoic [khoan thanh toan.
; nhiém vu trinh ky. |duge iy quyén . s
toan. 1énh chi tién.
P.TC-KT td chirc
cong tac hach toan ké
2 e 2 5 g ik Vién chirc phong todn va luu trit chimg
T6 ch ‘ < D _—
I O, st sorsi Bigeh. sosindes Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phong | K& toén truémg tir ké toan, céc tai
toan -
TC-HC. liéu lién quan theo
Luét Ké toan, phép
ludt v& liu tri.
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HSKSCM30
TAI CHINH -
MARKETING HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN CHI CONG TAC NUGC NGOAI
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ing, thanh toan tai Trucong Dai hoc Tai chinh - Marketing)
STT Trinh tu, tai lidu va chirng tir Miu Théi diém, thdi han | Bén chinh/Bin | Don vi hofic c4d nhén | Pon vi hofic cd nhdn | Pon vi hodc cd Ngudiphé | Thoihan phé duyét, Ghi chii
yéu ciu bidw/Vin ban thue hién 520 thyc hién Kkifm tra, kiém soét nhén trinh ky duyét thanh toan

I |TAM UNG
1 Tai lidu, chimg tir 1am cén Budce 1: Can cir vin

cir tam (g

bén lién quan.

QOuyét dinh cir di cong tdc
nudc ngoadi cua cdp co
tham quyén, Véin ban hodc

Trude ngay di cong

Phong TC-KT

Ngueoi di cong tde

Trucng Don vi

Hiéu trudng

02 ngay lam viéc

: R . . > "% | Trudng domvidé | dé nghi hodc | hode Ngwoi | . 57 "
1.1 |ké hoach céng tac/lich Theo quy dinh | tdc toi thiéu 03 ngay lwu 01 ban | hodc Pon vi dé . peink. [ S w Ng;u" " K e ngay trinh
P S . s , , nghi. ngudi duoc giao | dugc iy 4

trinh lam viée dd dwoc thu lam viéc. chinh. nghi. n R ky.
: s nhiém vu. quyén:
trudng co quan, don vi phé
duyét
Céng vén; gidy moi; vén
ba tdp th ' ’ ‘ e A
gzz;:::;zg fcfc c:c:n ilz'jz Flidng SR | Ngwanel elng i Trucng don vi dé
1.2 |00 cone 1A cHap Theo quy dink | Theo thuc té hew 01 ban | hodc Pon vi dé e
nude ngodi co lién quan chink sghi nghi.
dén chi phi tai chinh (néu : ol
cd)
D todn chi doan di cong
tde nude ngoai
Danh sdch nhdn tién (néu
la tam 1ng cho doan cong Truong Don vi , T
v 3 oL \ Trued 1y di cé hong TC-KT |Nguoi di céng tdc < .3 2 . : Truce ngay d
tdc), chi tiét theo tirng don . 'ruo;c' ngcjy & con:g Ehong . gu-v ! cong f‘c Trucng donvi dé | dé nghi hodc | Truong Don | " c ng:'ly .I.-
L3 | 0 o 2 |Theo quy dinh | tde téi thiéu 03 ngay | heu 01 ban hodic Don vi dé . .. . s . | cong tdc toi thiéu
vi, cd nhdn. Phiéu bdo gid Koo i < ) nghi. nguot dugc giao | vi dé nghi. o S s
s R 3 lam viée. goc nghi. " 03 ngay lam viéc.
vé mdy bay kém theo hé so nhiém vu.

ddit chd ciia Hang hang
khéng”/Hop déng mua vé
mdy bay (néu cd)
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Miu

STT Trinh tu, tai liéu va ching tir . Thoi diém, thdi han | Bén chinb/Bén | Pon vi hoic cd nhin| Pon vi hodc cdnhdn | Donvi hodcca Ngudi plhé Théi han phé duyét, Ghi chil
yéu ciu biéu/Vin ban thuc hién 520 thye hién kidm tra, kiém soat nhén trinh ky duyét thanh toan 1 e
e i o g 20| e s Ké todn truémg | Hidu truong e
Trudc ngay di cong . Ngudi di cong tac| Vién chirc Phong R : L .7 | 02 ngay lam viéc , . .
oo, X . , % 5 & g ok < - % vEd ArE g F Vv [ [ Y e : h
2 |Gidy dé nghi tam Ung. Mau CTKT30 | tac toi thigu 03 ngay Fuong T.c K:l" hodc Por vi dé |TC-KT va Ké toan hofe ‘g CI%E[C e Ng‘u(n ké tir ngay trinh Burcr“c & Tr}nh pac
Jam viéc lIuu 01 ban goc wishi ! trudn duoc giao nhiém duogc 0y I duyét tam ng.
T B g vu trinh ky. quyén )
x §o . 01 ngay lam viéc ké K& toan truong | Hiéu truéng | 02 ngay lam viéc
Ch t A = . ; Y > 4 iy . ,
u1y H kh O?n lel,l vgc: Tai = tir ngay phé duyét |Phong TC-KT| Vién chirc Phong L. . . hoiic Vién chitc | hoic Ngudi | ké tir ngay ky phé |Budc 3: Chuyén
3 |khoan ca nhén nhén tién Mau CTKT33 g =X 3 . £ KEé toan trudng . o i A | -
(hotic chi ti in miif) Giay dé nghi tam [luu 01 ban gbc TC-KT dugc giao nhiém | dugc iy duyét UNC ho#c |tién tam (ng.
- il {ing. - vu trinh ky. quyén 1énh chi tién.
1 |THANH TOAN/THANH
{TOAN TAM UNG
1.1 | THANH TOAN TAM
“|UNG
1 Tai liéu, ching tir [am cén Buéc 1: Can citr van
ctr thanh toan tam {mg. béan lién quan.
- 101 17w da cd Jchi -
1.7 |Gl tailiguddco khitam \py o oy dinh | Theo thuc té
|img
Hop dong/bién ban thanh
Iy hop déng/ héa don/
bang ky nhdn thanh tod ; ié ¢ :
dng £y 2l fnan’s fodn 03 ngéy lam viéc ké | Phong TC-KT | Ngusi di cong tdc Vién chie Fliong
tron goéi ky ket gitta \ - T & . >+ | TC-KT kiém tra,
1.2 : SERSTE | Theo quy dinh |tir ngay két thic cong | luu 01 ban hodic Pon vi dé I S ;
Truong doan cng tdc va i P hi Ké toan truong
ngudi dich thudt (hodc don ac. i ngnt Kidm sodt.
vi cung cdp dich thudt)
(néu co) ;
; i o z. I T, , | Vién chitc Phong K& toan truémg Hiéu trudng L1 i
Béng ké thanh p ; S . A
SRl TORIERRg « Téida 05 ngdy lam |y oy gep | NEUOH 01 €ONE i) 1o 7 4 tra, | hoiic Vién chite | hofic Ngudi 02 ngay lam viéc | p o 5. 1 4p Bang
2 |tac phi Mau CTKT15| viéc ké tir ngay két .z | hodcPonvide <. \ . on ‘ 3 ké tir ngay trinh A .
thiic cong tAc Iuu 01 ban goc i K& toan truomg | duge giao nhiém |  dwgc uy Ky ké thanh toan.
g tac. neN kiém soét. vu trinh ky. quyén )
; PR - . s _— | Vién chitc Phong | K& toan truémg | Hiéu truong . .. .. | Buéc3:LapBang
an et t hi 5 5 i PO e . = | o2 1 I .
B. & c!uy roan kmh p; = T?} dagO.‘i ngeiy laz;n Phong TC-KT Teg ,m dl s t? °| TCKT kiém tra, | hodc Vién chic | hodc Ngudi ;n‘gay ‘am Ylec quyét toan kinh phi
3 |céng téc nudc ngodi (néu | Mau CTKT29| viéc ké tir ngay ket .z | hodcPBonvidé £ ; y o . ké tir ngay trinh Y .
c6). thils oBnig tho lIru 01 ban gée exghi Ké t(?an trréng | duge giao nhiém duc_rc‘uy I cOng tac .nchc
) i kiém soat. vu trinh ky. quyén ) ngoai.
£ s | vién chirc Phong | Ké toan truong | Hiéu trudng e n
Giéy d& nghj thanh toén . T6i da 05 nghy im | o o gor | NuOi di cONg | T pr kit tra, | hodc Vien chitc | hoge Ngubi | g 1o lam Vi€c | ¢ 4: Thanh toén
4 , MAu C43-BB | viéc ké tir ngay két 77| ho#c Ponvi dé o . , . n > ké tir ngay trinh ;
tam ung i cBD@ th Itru 01 ban gbe nohi K& todn truomg | dugc giao nhiém | dugc uy Ky tam ung.
i £l kiém sodt. vu trinh ky. quyén ’
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Miu

STT Trinh tu, tai liéu va ching tir Thoi diém4 thoi han Bén chinh/Bén | Don vi hoic cd nhin| Pon vi hofic ci nhidn [ Pon vj hofic cd Ngudiphé | Thoi han phé duyét, Ghi chil
yéu ciu bidu/Vin ban thye hién 530 thire hién kifm tra, kim soat nhén trinh ky duyét thanh toin
Chuyén khoan tién vao Tai . ,
kh::'i: I;é n;gi nﬁgnv;gn = 01 ngay lam viéc ke Ké toan trudng | Hiéu truéng | 02 ngay lam viéc
s c 2 N 5 Py ~ .: 3 & T V- ~ h /- 3 i - A /- oL h A n 2 ’ A ‘ . A
5 (hodc chi tién mat). Néu M&n CTKT33 tir 'r:gay;phe (.'juyet Phong TFZ K; ién chirc Phong Ebokn mabnp hodc \{1en cl?r:rc hodc Ngum ké tun ngay ky puhe Buc{c 5 Chuyn?n
. £ ; ; Giay dé nghi tam |luu 01 ban géc TC-KT dugc giao nhiém |  dugc ty duyét UNC hodc [khoan thanh toan.
tam wng thap hon kinh phi {mo ; vit tritih Iy 3 lénh chi tidn
duge duyét ng. u trinh ky. quy ¢ ;
THANH TOAN (néu
w2y, . .
khéng tam img)

1 Tai liéu, chimg tir lam cin Budéce 1: Cén cir vin
cir thanh toan ban lién quan.
Quyét dinh cir di cong tdc
nuée ngodi ciia cdp cé p ; = ;

; 5 . T T
tham quyén; Van ban hodc Trudce ngay di céng |Phong TC-KT |Nguwoi di cong tdc : . a2 n:'o’ng _BJH, o Hl_e~u tru’o'n‘g. 02 ngay lam viéc
: . ) I 3 . e oy | Truong donvidé | dé nghi hode | hodc Nguoi g o
1.1 |ké hoach céng tde/lich Theo quy dinkh | tdc téi thiéu 03 ngay | lwu 01 ban hodc Don vi gé i = . : ; ké tir ngay trinh
N ; i [ Y nghi. nguoi duoc giao | dwoc iy .
trinh lam viée da duoc thiu lam viée. chinh. nghi. . 3 kyp.
z e nhiém vu. quyén
trudng co quan, don vi phé
duyét
Céng viin, gidy moi; vin
int tdp th j ) Wy g .
oo e Phong TCKT |Ngwdi ai cong the | 1o g 11
1.2 , g - cuap Theo quy dinh Theo thuc (6 luw 01 ban | hodc Pon vi dé il
nude ngoai cé lién quan ' chink nohi nghi.
dén chi phi tai chinh (néu : g
co)
, . Trudic ngay di cong |Phong TC-KT | Nguoi di cong tdc . | Lz Dom of 02 ngay lam viéc
Duy todn chi doan di cong ; e s : A . C 5 | Trucng donvidé | dé nghi hodge | Trudng Don g
P 5 1l : S Theo quy dink | tdc toi thiéu 03 ngay | lwu 01 ban hodic Pon vi dé ; sie - . a3 ; ké tir ngay trinh
tdc nudc ngodi o R . nghi. ngudi dugce giao | vi dé nghi. 3
lam viéc. goc nghi. - iy Fp.
nhiém vu.
Hop dong/bién bdn thanh
Iy hop dong/ hoa don/
bang ky nhdn thanh tod ; L | vién chibe Pho
= ky ” ,m?: o oan 03 ngay lam viéc ké | Phong TC-KT |Nguoi di cong tdc wen caue ;Phong
tron goi ky két giita - . - >y | TC-KT kiém tra,
1.4 . L e |Theo quy dinh |tie ngay két thiic céng| luu 01 bin | hodc Don vi dé £ ;
Trucng doan cong tdc va P . £ b Ké toan truong
nguoi dich thudt (hodc don ac. & nght- fcfém sodt.

vi cung cdp dich thudt)
(néu co)
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STT Trinh ty, tai liéu va ching tir Miu Théi didm, thoi han Bin chinl/Bin | Pon vi hoic ¢4 nhiin | Pon vi hodc cd nhin | DPonvi hodc ca Ngudi phé | Thoi han phé duyét, Ghi chil
yéu ciu biéw/Vin ban thue hién sa0 thue hién kiém tra, kifm soat nhin trinh ki duyét thanh toin e
. A £ fo i .| vién chirc Phong | K& toén truéng | Hiéu trudng .
Bang ké thanh toan c6 T 1 . -2 i R : : é A
g oo chng . 01 da 05 ngay lam | o, o e gy | NEUOT i CONE 19C) 1o o7 idm tra, | hode Vien chitrc | hoge Ngudi 02 ngdy lam Vi€c | g4 2. 1 4p Bang
2 |tac phi Mau CTKTI15| viéc ké tir ngay ket ..z | hodc Bomn vi dé £y ; ; . o . ké tir ngay trinh i .
thiic cone thc luu 01 ban goc sishi Ké toén truong duoc giao nhiém | dugcuy K ké thanh toan.
g tac. i kiém soat. vu trinh ky. quyén )
4 T ¢ £ o 3R ... .. | vien chuc Phong | Ké toan trudng Hiéu trudng e Budc 3: Lap Bang
Bang quyét toan kinh ph d d té -z . o ok s 2 & o e s ¥
e et | Toi da 05 ngdy 1am |5y ey | NBUO 41 CODE 12 1y k1 yiié tra, | hoiic Vién chite | hodc Ngudi 02 ngdy lam vi€c | o 44 t04n kinh phi
3 |céng tac nuéc ngodi (néu | Mau CTKT29| vige ke tir ngay ket ..z | hodcPon vide Lo X . in . ké tir ngay trinh i .
<6). thiio,cng ¢ luu 01 ban gbe sighi Ké todn trudng | dugc giao nhiém duc_!c‘uy Ky cdng tac nudc
) - kiém soét. vu trinh ky. quyén ) ngoai.
- . . L ] s . | 5 K;’( - tru_. T A m.[‘ . . .
T6i da 05 ngay lam. |5y, e e | NEUOL i cOng te \ngnlg ‘L?éff‘if hoif’{‘}?en ci?'ri fé?i N m;% 02 aghy Amiviee
4 |Gidy dé nghi thanh toan MAu CTKT31| viée ké tir ngay két ong | hodc Pon vi dé . e o in . glr ké tir ngay trinh |Budc 4: Thanh toan
s luwu 01 ban gdc nehi K& toan trudmg | dugc giao nhiém | duge ty i
i i kiém soat. vu trinh ky. quyén ’
x oam o 01 ngay lam viéc ké Ké todn truong | Hiéu trudng | 02 ngay lam viée
Chuyén khoan tién vao Tai 2 N n . 5 o YR . - [y m T T g = x
5 |khoan c4 nhan nhan tidn M3u CTKT33 tl%‘ngag phe.duyct Phong TF:—K;E Vién (_3‘1111'0 Phong T hodc \{1en CI?I:‘IC hodc Ng}rm ke tLr ngay ky p}le Buc{c 5 Chuyefl
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| HSKSCM31
TRUONG B
DAl HOC
TAI CHIiNH - . . ) ) ) L ) X .
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suw kién . chinh. duge giao nhigm vu. N
quyén
T4; thiu 07 ngdy | Phong TC-KT Triomg dom vi @é | T84 reomg
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duyét. dinh o 7S nghi. vi dé nghi. . > dugc vty | ké tir ngay trinh ky.
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chiea tam umg thap hon kinh LA ‘ nhiém vu trinh ky. 2 . .2
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R ., Theo quy P . R .| Trucng don vi de | nghi hodc ngudi , o 4 Ry
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tiét theo timg nodi dung chi) | CTKT31 e ddn YR | 1 01 ban gbc ? B | Kétoan truong | duge giao nhiém v gu in kgyy '
B kiém soat. v trinh k. ki :
P T iy a1z Ké toén truéng e 02 ngay lam viéc
Ch x éc ké tu ; Higu tru A oia s 1 1A 7 4 z
4 kh;;: I:: :];]?12.;1 E;;av;‘gn%oac Mau 0111 r;gayhlgr;luw; ¢ (1;% i Phong TC-KT |Vién chirc Phong b soin b hodc Vién chirc h:;;:: N Tﬁ ké tir ngay ky phé|Budc 4: Chuyén khoan
chifidnmEn, | cTKT33 cfé yphj thaght "8 | Lwu 01 ban ge TC-KT £ | duoc giao nhiém | " gu .| duyét UNC hotc |thanh toén.
et gl oan. vu trinh kY. OCUY QUYR 1enh chi tidn.
P.TCKT tb chirc cong
Vit chite phing tac hach toén ké todn va
T chirc lwu hé so va hach todn ) . e b i Juu tri¥ chimg tir ké toén,
III Ké todn Theo quy dinh. Theo quy dinh. TC—I;’E: \;11 é)hong Keé todn L?n.rong oo thi lieu lién quan theo

Luat Ké toan, phap ludt
v& lru trit.
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HSKSCM33
TRUONG DA ARKETING
{ DAI HOC
TAI CHINH - . " ! : PR R
MARKETING HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN DE TAI CAP BO TROU LEN
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ting, thanh todn tai Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing)
o p| Trinh t, thi ligu va chimg tir yéu b.?&f‘lfl_. Thoi diém, théi han| Ban chinh/Bin | Don vi hodc i B:f‘ "l‘uh“‘t’ % | Bowyi ook nkln Nowdsi oné duyae|  Thoihan phé bt
ciu el vdn thwe hién §a0 nhén thue hign B a{:; em’ L trinh ky 101 pac-cuyy duyét, thanh toan et
ban kiém soat
I [TAMUNG
1 Tai liéu, chimg tir 1am cén cir Buéce 1: Cén cif van
tam ting ban lién quan.
X, . a2 Phong TC-KT . a3 ; . Trucmg don vi dé | Hiéu truong | 02 ngdy lam viée
1.1 Quy otk giao thie hign d& The? | Theo thue té. luu 01 ban Pan v'I, % ng?g dq‘n 5 nghi hodc nguoi hodc Nguoi ké tir ngay trinh
tai. dinh , nghi. dé nghi. . = , 3 ;
chinh. duge giao nhiém vu. | duge 1ty quyén ky.
05 ngay lam viéc | Phong TC-KT ) .| Truomg donvid@é | Hiéutruong |02 ngay lam vige
A \ Th v ! < e ! ¢ 4 ¥
1.2 |Hop déng thuc hién dé tai. COqUY | s v ngaykp | hew Ol ban | Thuky déai | TUOTEBOMVE | ok hodc nguoi | hodc Ngwoi | ké tir ngay trinh
dinh g ; deé nghi. - 2 ; 3
Quyét dinh. chinh. dwoc giao nhiém vu. | dugc iy quyén ky.
05 ngay lam viéc | Phong TC-KT . | Trudng don vi d@é . s |03 ngady lam viée
1.3 | Thuyét minh dé tai. Theo quy | 4t vongdykp | huOlban' | Thutpdéea | T Heng BONE | o opy hoe npgpy | CROTIEIAE | Loy by v
dinh i ) dé nghi. . o tai. %
Quyet dinh. chinh. duwge giao nhiém vu. k.
Theo au Phong TC-KT Vién chirc Phong
1.4 |Gidy bdo c6 kinh phi dé tai dmg Y| Theo thucté. | ke 01ban |Phong TC-KT.| TC-KTvaKé
yi chinh. todn trudng
Truce 05 ngay
Giy d& nghi rit kinh phi dé Miy | lmvigesovéi | o e kT Vién chirc Phong | Ké to4n truéng hodc | Hiéu truéng | 02 ngiy lam viée |Bude 2: Trinh phé
2 |tai (Chi tiét theo timg noi , théi han tam img B | Thurkp dd tai. | TC-KTvaKé |Vién chite duoc giao| hodic Ngudi | k& tir ngdy trinh |duyét rit kinh phi dé
CTKT32 ) ; luu ban goc ; i ; . N g e
dung) quy dinh cia hop toan trudng nhiém vu trinh ky. | dugc ty quyén ky. tai.
dc";ng.
x I T £ . y . 02 ngay lam viéc
t T: = ‘ : é : ) :
Chuyén khodn tién vao Tai Miu |Olmedylamvibe) oo o TOKT | Vién chic . . |Ketodntruonghodc| Hibutruong |z oy ko phé|Buse 3: Chuyén
3 |khoan cé nhan ngudi dugce ! lé tir ngay phé ! i Keé toén trwdmg | Vién chic duge giao| hodc Ngudi R - .1 -
iy o CTKT33 o, T S Iru 01 ban goc | Phong TC-KT ; 5 " . s | duyét UNC hodc |khoén kinh phi.
tién (hodc chi tién mat). duyét chi tién nhiém vu trinh ky. | duge uy quyén " .
1énh chi tién.
II |THANH TOAN CAC POQT
i |Tai 1iéu, chimg tir 1Am ciin eir Budce 1: Can ol vin

thanh to4n céic dot.

ban lién quan.
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Trinh ty, thi ligu vi chimg tir yéu Mau | gim, thtihan| Bin chinh/Bin | Don vihofeck | DPRVIMoech | g i Hoge cd nhan Ths hen phe
STT Gy DR bidu/Viin O i nhin kidm tra, i e Nguwoi phé duyét gy g Ghi chit
cau thwe hién sa0 nhéin {'lu_rc hién .z & trinh ky duyét, thanh toan
bin kiém soat
11 (",'ac tai liéu da co khi tam ﬂie:o | Theo thue t6
ung dinh
H 2 ira chi nhiém d8 ¥ : y a8 . o n
op fi‘or,zg gzr:m c u‘ nhiém dé Theo @i ) Phong TC. rKT v srne | Truing domvi T mol’ng cf‘mz Vi de Chii nhiém 03“ n‘\gay {am ngc
1.2 \tai va cdc thanh vién thuc . Theo thuc té. luu 01 ban Thur ky dé tai. | - 2 nghi hodc nguoi .. ké tir ngay trinh
sy dinh , dé nghi. : i tai. i 3
hién. chinh. dupe giao nhiém vu. ky hop déng.
Céc chimg tir (ndi dung chi Theo o1 Phong TC-KT ‘ i i Trucng don vi dé | Hiéu truéng
1.3 \quy dinh tai thuyét minh s . | Theo thuc té. luu 01 ban Thr ky dé tai. 3 & L nghi hodc ngudi hode Nguoi Theo thuc té.
- dinh ., dé hghi. . o s T Ly
tai). chinh. duge giao nhiém vu. | duoc wy quyén
02 ngay lam viéc 2 Vién chitc Phong| . ; - i ; \ L
Béng quyét toén kinh phi céc | M | kétingaydu | Pong TCKT | TOKT kibm tra, | K8 to2n trudng hodic | Hiéu truéng | 02 ngay lem vi€c\ 5 5. 15 pang
2 A U J Iuu 01 ban | Thu ky dé tai. o, ; Vién chirc dugc giao| hodc Ngudi | ké tir ngdy trinh P 5
dot (néu cob). CTKT27 | diéu kién quyét chinh Ké toan trudng shigsii viptink 9. | dioe by quybn ky quyét toan kinh phi.
toan KP dot. ’ kiém soét. e ’ ety quy '
Chuyén khoén tién vao Tai 01 ngay lam viée Ké tofn truong hode | Higu truémg | 02 D8 1Bm V& |p . 3: Chuyén
JEELEAURAL HER Vel Miu Dgay lam VISC| by sng TC-KT | Vién chire T i ; € |ké tir ngay ky phé, e o R
3 [khoan c4 nhan nhén tién ké tir ngay phé o 5 K& toan truéng |Vién chirc dugc giao| hodc Ngudi _|khoéan quyét toan kinh
N CTKT33 e luu 01 ban gdc | Phong TC-KT o A \ . ;| duyét UNC hodc |, .
(hodc chi tién miit). . duyét chi tién nhiém vu trinh ky. | dugc iy quyén - Y phi dot.
1énh chi tién.
I [QUYET TOAN KINH PHI
1 Tai liéu, chimg tir 1am cén cr Buée 1: Can cir vin
quyét todn. ban lién quan.
Quyét dinh giao thuc hién dé | Theo quy 2 Fhong TC-.KT Pon vi dé Trudmg don vi Tmo-'ng cfo’n v d'e Hzggu truo‘r.!‘g.r 02;n.gay {am \‘m,ac
LI 3 Theo thuec té. lew 01 ban : . nghi hode nguoi hodc Ngwoi | ké tir ngay trinh
tai. dinh iy nghi. aé nghi. . = , 2 -
chinh. duge giao nhiém vu. | dugc ity quyén k.
Theo au 05 ngay lam viée | Phong TC-KT Tl do i Trudmg don vi @ | Hiéu trieong | 02 ngay lam viée
1.2 |Hop déng thuc hién dé tai. O | té tirngayky | hew0lban | Thukpdéai | T ose SOV | nghi hode nguoi | hodc Ngudi | ké tirngdy trinh
dinh ¥ , deé nghi. , il , 3 7
Quyét dinh. chinh. dugc giao nhiém vu. | duoc uy quyén ky.
05 ngay lam viéc | Phong TC-KT , | Truomg don vi dé o x| 03 ngay lam viée
7 g 5 2 . h g e :
1.3 |Thuyét minh deé tai. The? T | 1 tir ngay ky hew 01 ban | Thu ky dé tai. Tmo;ng do_ﬂ V'I nghi hodc nguoi Chit ni‘u‘gm 2 ké tir ngay trinh
. dinh Sl : dé nghi. . = tai. 2
Quyeét dinh. chinh. dugc giao nhiém vu. ky.
Hop déng giika chii nhiém dé Phong TC-KT . | Truomg don vi dé o s |03 ngay lam viée
1.4 |t vi cdo thanh vien thwe | PP UV | Theo thuc tf. | hew 01bin | Thie ks dé tai. | T8 GOV bt hodec ngudt Chinklginde | 1.2 v bink
" dinh s dé nghi. . 2 tai. " 3
hién. chinh. duge giao nhidm vu. ky hop dong.
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pp| Trinh t, thi lidu va chiimg tiryéu | N Ii';_ Thoi diém, thoi han| Bin chinh/Bin | Do vj hojic ¢4 ﬁf;ﬂ?zt . | Bywvi hogeclnkin Nowsi ohé duya|  Thvi han phe i ehi
ciu R thiure hién 520 nhin thirc hign e oz ! e trinh ky guol phe duye duyét, thanh toin s
ban kiém sodt J
Cdc chitng tir (ndi dung chi Phong TC-KT : , Truong donvidé | Hiéu truong
1.5 |quy dink tai thuyét minh d@é m;;’ng“y Theo thuc té. | huw 01 ban | Thueky dé tai. | © ””;;f ‘Z” Y| nghi hode ngusi | hode Newoi | Theo thuc té.
tai). " chinh. Ak duoe giao nhiém vu. | dugc iy quyén
g 5 Vién chitc Phong
Hba don tai chinh; va chung | Theo quy o izg‘ay la‘m vf.'ec Phong TC:KT . ux.v. | TC-KT kiém tra,
L6, ., ol e : ké tir ngay ket Leu 01 ban | Thu ky dé tai. iy .
tir lién quan khdc (néu co) dinh e = Ké todn trucng
thiic d@é tai. chinh. 1 ;
kiem soat.
. Vién chitc Phong| . . :
. . X x 3y 12 & 8 - 3 Ké to4 ¢ a i 5 ay 12 éc| Budce 2: Lap Ban
Biing quylt toks kinhpht 48 e 07 :1g:a¥ ia:m Vi(_:c PhDI‘lg TCBKT | TCKT kiém tra, i oan’tru_ong hqac Hu%u trum:‘lg 02: ng y ‘am \\fu_ac lfUc ' a:tp ’g i
2 .. ké tir ngay két Juu 01 ban | Thu ky dé tai. g 4 : Vién chic duoc giao| hoiic Ngudi | ké tir ngay trinh |quyét toan kinh phi dé
tai. CTKT28 G . K& toén trudng " . . . N i ..
thue dé tai. chinh. .2 g nhiém vu trinh ky. | duoc iy quyén ky. tai.
kiém soat. y
Chuyén khoan tién vao Tai 02 ngghy Ban-vite
T i T ‘  todn trudng hodic | Hiu trud : * |Bude 3: Chuyé
khofm cé nﬁan nl}an t1sn Miu Olgng‘ay le‘lm w?c Phong TC-KT | Vién chic . ‘ Ki oan’truo-ng hc?ac Hufu truong K tir ngdy k§ phé ude ’uyeza ‘
3 |(hoic chi tién mit). Néu tam ke tir ngay phé .z s . Ké toan trudng | Vién chirc duge giao| hodc Ngudi . . |khoan quyét toan kinh
3 - " X CTKT33 . 27 | 1luu 01 ban gbc | Phong TC-KT n . . , » | duyét UNChodc| _, .: .
ung thap hon kinh phi duoc duyét quyét toan. ' nhiém vu trinh ky. | duge iy quyén Y phi dé tai.
: d lénh chi tién.
duyét
P.TC-KT t6 chiic cong
Vign chirc tac hach toan ké toan va
Tb chirc huu hd so va hach todn . . phong TC-KT £, . Iuru trit chimg tir ké
IV (18 tosn Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | 0y oy '| K todn trudmg todn, cAc tai liéu lién
HC. quan theo Luét K¢ todn,

phép luat v& luu trix.
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HSKSCM34
TRUONG PALHOQ MARKETING
TRUONG
o DPAIHOC \S) . ‘
@\ TAI CHINH -H ; ) KIEM SOAT THANH TOAN DICH VU MUA NGOAI THEO PINH KY (PIEN, NUOC, RAC,..VIEN THONG)
MARKETING (Ban hénh kém theo Quy trinh kiém sodt tam img, thanh todn tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)
— * — ~ e |
Trinh ty, thiliguva | oo | Thot diém, Bin Ponvihogced | DURYIRORCCA o i hogecdnhin| Ngwhiphe |Looibenphé o
STT . A biéu/Vian| thoi han thuce p 4 a5 .. |nhin kiém tra, kiém = P n duyét, thanh Ghi chia
chirng tir yéu cau - 5 chinh/Ban sao | nhin thue hién Il trinh ky duyét t
‘ bin hién soat toan
Hop déng kinh té cung cdp | Theo quy ‘ Pt TC:KT Y . Trudng don vi dé Trlt'orng dc.n.l vize n.g hi Hl%u tru'cn‘lg 02_1';1gay; la‘m Budc 1: Can cir véan ban
1 " . Theo thuc té luu 01 ban Pon vi dé nghi. e ho#c ngudi duge giao | hodc Ngudi viéc ké tur i
dich vu. dinh . nghi. i . X N . lién quan.
chinh. nhiém vu. dugc iy quyén | ngay trinh ky.
S G . Phong TC-KT 52
h tién d ! ; . : &
o |Phieubéo tin dién, mube, |Theo quy| gy oo ss | 1ol ban | Donvidbnghi | ongdomvide
cudc vién thoéng... dinh ., nghi.
chinh.
Hoba don tai chinh; va . Vién chirc Phong TCA
3 |ching tir lién quan khac The? Y1 Theo thyc té Phang T C—FT Pon vi dé nghi. |KT kiém tra, K& toan
& dinh luu ban goc . i
J(néu cd) trudng kiém sodt.
D , Miu | Theo quy dinh | Phéng TC-KT ., .. |ViénchicPhong TC) Ketoin truénghofe | Hifutrwong | 02ngdylam | p oo 5. Trinh phe duyst
4 |Gidy dé nghi thanh toan. CTKT31 | oiia hoo dén Tirinbin @ho Don vi dé nghi. [KT kiém tra, Ké toan| Vién chitc dugc giao | hodc Ngudi viéc ké tir ohi tidn
op 2508 g truémg kiém soét. nhiém vu trinh ky. | duge ty quyén | ngay trinh ky. ’
02 ngay lam
s o i b A 01 ngay lam ; . . viéc ké tir
Ch A t T - b' ~ r it - -3 - . =
S kh;*;fﬂ::ﬁﬁ o | MAu | viéoIé trngay| Phong TC-KT | Vién chirc Phong|  jeg, o0 5;;"2;;“55:";2 iﬁi‘; ;""“ﬁf ngdy ky phé [Buéc 3: Chuyén khoan
g POU9C) cTKRT33 | phé duyétchi |luu 01 bangbe|  TC-KT B D 4C NEUOL 1 quyét UNC  |thanh todn.
nhén tién. .3 nhiém vu trinh ky. |dugcuy quyén|, 7. .
tién hoic 1énh chi
tién.
P.TC-KT tb chirc céng téc
Vien chitc pho hach toan ké toan va luu
T4 chirc Iuu hd so va hach FO QISP 1008 " trit ching tir ké toan, ca
6 e Theo quy dinh. | Theo quy dinh. TC-KT va phong| K& tbin trudng e D eRCy
toén ké toan TC-HC tai liéu lién quan theo
e Luit K& toan, phap luat vé
Iuu trif.
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BO TAI CHI | HSKSCM35 |
TRUONG PAI HQC TAI TING :
O BA[ Hoc 2 2 = r | " ~ .y - r
al TA CHI'hIJ HO SO KIEM SOA’]‘T THANH TOJAN CHUYEN MON, NGHIEP VU KHAC
H - anh kém theo Quy trinh kiém sodt tam iing, thanh todn tai Trudng Dai hoc Tai chinh - Marketing)
MARKETING
i * = ~
gpp| Trinh tw, tii ligu va chimg| | =1 Tho diém, thsi |Bin chinh/Bin| Don vihofc cé | Don vi hofc cinhfin| Don vi hofccé | Ngudi phé ﬁﬂbg:‘i:‘l::; N—
tir yéu ciu i han thue }ﬁén sa0 nhén thye hién | kidm tra, kim soat nhén trinh ky duyét A
ban ' ¥ toan
Phong TC-KT , sl Truéng donvi @8 | Hiéu truéng | 02 ngay lam viée R
i . S . don A T N * A L < de 1: )
1 |Ké& hoach The.o 9| Theo thue té Juu 01 ban | Pon vi dé nghi. Trabng on v e nghi hodc nguoi hodc Ngudi | ké tir ngay trinh v : . -(.Ian et van
dinh i nghi. . s i 3 ban lién quan.
chinh. duge giao nhiém vu. | duge ty quyén ky.
R . % 0 Truémg don vi & | Hiéu truomg | 02 ngay lam viée
i ¢ 2 . s F . Y * . . . 4
2 |Du toén TheF) Y| Theo thue té Fhing T G FT DPon vi dé nghi. e do.n vide nghi hodc ngudi hofic Ngud¢i | ke tir ngay trinh
di luu ban goc nghi. . o . s S
dugc giao nhiém vu. | dugce Uy quyén ky.
Hoba don tai chinh, hop ; Vién chirc Phong TC-
3. |ddng ,danh sach, cic chimg Th;i}lguy - Theo thyc té Pﬁ:fi ;C_EI,{CT Pon vi d& nghi. | KT kiém tra, Ké ton
tir khéc c6 lién quan ' g truong kiém soét.
« , S \ Vién chitc Phong TC- | Ké toén truéng hoic| Hiéu truong | 02 ngy lam viée e
4 |Gidy a3 nghi thanh toén. CTI\I?,;‘__, i Th'e%q“’ég;"h cua P}l"fﬁ :1 C‘g Pon vi d& nghi. | KT kiém tra, Ké todn |Vién chiic duoc giao| hofic Ngudi | ké tir ngdy trinh B‘;‘:’ :t' ;?‘;%fhe
= P D L trudng kiém soét. nhiém vu trinh ky. | duoc ity quyén ky. v '
2 T SR Ln o aw v £ i o : . 02 ngay lam viéc
Chuyénkhoin ifnvio Tai | u) | Ol DEay LAOVISE: | oy o oreper | Wi olitic Pl M K toan truéng hode| Hibutruong |,z o os0 10 phe|Buée 3: Chuyén khoan
5 |khoan ca nhan duoc nhan ke tir ngay phé .k Ké todn trudng | Vién chirc duge giao| hodc Ngudi o < .
3 CTKT33 o e @iy luu 01 ban gée TC-KT n . i . s+ | duyét UNC hoic |thanh toan.
tién. duyét chi tién nhiém vu trinh ky. | duge Gy quyén 4 .
1énh chi tién.
P.TC-KT tb chirc cong
téc hach toén ké toan

T chirc luu hd so va hach
toan ké toan

Theo quy dinh.

Theo quy dinh.

Vién chirc phong
TC-KT v phong
TC-HC.

K& toan tnrong

v luu trir chimg tir ké
toan, céc tai ligu lién
quan theo Luat Ké toén,
phép luft vé luu trit.




PHU LUC (2

Ky hiéu

Tén hd so kiém soét tam timg, thanh todn chi diu tur vaA mua sam tai sdn, hang hoéa, dich vu

HSKSDTO1

[HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON PAU TU CONG GIAI DPOAN CHUAN BI PAU TU
(Thyc hién theo Luat Piu tr cbng)

HSKSDT02

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI DOAN CHUAN BI PAU TU (phai 14p bdo céo kinh té k¥ thudt,
ho so thiét ké - du toan)

HSKSDTO03

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON PAU TU CONG GIAI POAN THUC HIEN DU AN PAU TU
(D6i v6i cac dur 4n sir dung vén dau tur cong tir ngudn thu hop phép clia Trudong)

HSKSDT04

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI DOAN THUC HIEN DU AN HANG MUC, CONG TRINH CO
CAU PHAN XAY DUNG, GIA TRI DU TOAN TU 100 TRIEU PONG TRO LEN

HSKSDTO5

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI POAN THUC HIEN DU AN, HANG MUC, CONG TRINH
KHONG CO CAU PHAN XAY DUNG, GIA TRI DU TOAN TU 100 TRIEU BPONG TRO LEN

HSKSDBTO06

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUGNG XUYEN THUC HIEN MUA SAM _
TAI SAN, HANG HOA, DICH VU CO GIA GOI THAU TU TREN 50 TRIEU PONG PEN 100 TRIEU DONG/1 LAN MUA SAM

HSKSDT07

HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN THUC HIEN MUA SAM TAI SAN, HANG HOA GIA TRI TU TREN

20 TRIEU PEN 50 TRIEU PONG VA DICH VU CO GIA TRI TU 50 TRIEU PONG TRO XUONG/LAN 1 l‘V[UA SAM

HSKSDPTO08

HO SO KIEM SOAT, TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN THUC HIEN MUA SAM TAI SAN, HANG HOA GIA TRI KHONG
QUA 20 TRIEU PONG/LAN MUA SAM
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HSKSDTO!
TRUONG DAI Hi TING
TRUONG \ | y . . .
HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON DAU TU CONG GIAI POAN CHUAN BI PAU TU
b A | HO C (Thyc hién theo Luft Diu tw cong)
. - (Ban hanh kém theo Quy trink kiém sodt tam img, thanh todn tai Tridng Bai hoe Tai chink - Marketing)
TAIl CHINH -
s MARKETING . _ -
3 2 \E ol du biew'Vin | Thoi diém, théi han thuc o - & o Don vi hodc cd nhin kiém| Ponvi hoiic cd nhan e ema Thii han thanh todn, s
STT) Trinh tw, tai A‘v\h fing tir yéu ci /w biin hitn Bén chinh/Bén sao Pon vj thye hién tra, kibm soit | trinh Jof Ngudi phé duyét phé duyat Ghi chi
1_|TAM UNG N> % =
\_?/
Budre 1: Tai ligu, chimg tir lam can ¢ tam img.
Thuge thim quyén cia Bé truémg
Phong KH&DT dy . si i | Trudng phong KH &BT, - . = - e ey
Vi bi ké hogeh vén diu tr oéng trung heo, ghi . Phong TC-KT luu 01 bén | thio van bin trinh cdo | Toon PAORE T chish - | 7o o i Tai chinh -| i trudng hode Neudi g |
. vén chuén b dAu tu hing nam cla dy 4n Theo,quy djoh Theo thie té chinh. cép c6 thim quyén phé ket TRIgng phibng ké todn hofic ngudri duge duge iy quysn trinh cap c6 Theo thye té Cung cdp mot lin cho todn qui
' ' it KHPT a0 Ahidm thm quyén phé duyét. trinh thye hién dy n khi tam
uygt. £l e VL tmg/thanh todn
Thuge thim quyén cua B{ truémg
Quyét dinh giao nhidm vy chudn bj déu tur dy &n, Phong TC-KT luu 01 ban m‘;‘;";;i*;‘;f?'ﬂ d:;c Truémg phong KH &BT | Hiéu trudng hodc Ngudi B Téi chinh.
2 |cdc quyét dinh digu chinh nhiém vy chudn bi ddu | Theo quy dinh Theo thye té E phine ek c6 thim quvén ppe| TTYORE phong KH&DT. | hofic nguéi duge giao | duge by quyén trinh cp c6 Theo thye té Cung cp mét 1An cho toin qui
tu dy 4n (néu c6). g i < nhigm vi thim quyén phé duyét. trinh thire hign dy &n khi tam
uyét. .
img/thanh todn
; G e s i} 3 Truémg phong KH &BT . 2 i cide @ Cung cép mét lan cho toin qua
3 gﬁi‘ ;?ffahf duyét chd troong dau tw/QD dicw | 0y o o gy Theo thie té Phéng ch'ﬁ““ 01ban | proroKHEDT | Trubmgphong KHEPT | hofic ngubi duge giao H““d"“‘m? tiojo Nawdt, | Paph8 d:’:; theo QUY |osb thre hign dy dn ki this
: nhiém vu. LIge uy quyen : hién tam {mg/thanh to4n
Quyét dinh phé duyét dir todn chi phi chudn bj du . i i
o y < PR \ n Truéng phong KH &DT . " s i i Cung cép mét 1An cho toén qui
4 |t hoic D ton chi phi cho nhi¢m vy chudn bi ddu | 1\ quy dinh Theo thyc té Phong TC-KT hu Ol bén | 5 kepT Truéng phing KHEDT | hofic nguvi duge giap | 1Lvu truéngholioNgubi | Dapht duyéttheo quy |0y’ oo pien di dn I thige
tir hodic dy todn timg hang muyc cong viéc thude chinh. ohiem dugc iy quyen dinh. hie {mg/thanh toin
nhiém vy chudn bi diu tu. o FLfm
" £ vy i i " . : . Treémg phong KH &DT .. . . - Cung cdp mét lin cho todn qué
5 Q‘ﬁ’;‘o"'“*:hfﬁ?ﬁf;‘;gzﬁ L‘g:]f‘(’“éﬁ;ha“ Theo quy dich Theo thye t& Phong TCKThuOlban | ppo o pprapy Truémg phong KH&DT | hodc ngubi duge giao H‘e“;’”““‘_g hogc Ngutri | B4 phé d:s?fl: theo quY | oob thye hifn dy dn ki thye
giai dogn i meLo ghinh. nhigm vy, oo By quya - hign tam {mg/thanh todn
. Truéng phong KH &DT . - z sogE Cung c4p mét lan cho toin qui
6 |Quyét dish phé duyst dirtodn g5i thiu (nfucs) | Theo quy dink Theo thue té Phing Tc‘ﬂ““ O1Ban | pyongKHEDT | Truomgphong KHEDT | hodc ngudi duge giso H‘*“f“"n?’- h“;;;‘g“b‘ Baphd “;ﬁ theo QUY | s thure hién dis dn kb thye
chinh. . nhiém vy. Loc uy qu ‘ hién tam {mg/thanh todn
. - Truéng phong KH &DT - ; i Cung cép mét lin cho toin qui
7 |Quytt dich phe duyét két qua lia chonnhd thiu. | Theo quy dink Theo thite té Phéng TC';({E;““ 01B& | pyansKH&DT | TruéngphongKHADT | hodcnpubi duge giao “‘*“:‘m? h"ﬁ;ét:g“m Bipht d::fl: theo qUY |30 thire hign dy 4n kb thye
e nhiém v uge By qu : hién tam img/thanh todn
Hop déng /Phy luc diéu chinh hep 46 éu co), N
; stk Tie, dash (tromg hﬁiéﬂﬂiﬁ 21:: ” - Theo e Phong TCKT b0l ban | o do | HEDT T;"“;"g phong K &DT | pign tratmg hose Ngudi D ke ket theo cay dic | G0 G4 Khi thanh toinfam mg
théa thudn lign danh khéng quy dink oy thé trong €0 quy eo thyc géc ng ruong phong odc ngl.!m urgc giao drgre ty quyén ky ket theo quy dinh. I diu.
hop ddng). nhigm vy.
Bio linh thyc hién hop déng/ bao lanh tién tam img . Theo quy dinh ciahgp | Phong TC-KT lru 01 ban ‘ol . R . Cung cép khi thanh todn/tam (mg
9 (nbu cd) Theo quy dinh ding, chinh Mha thau Truéng phong KH&DT Theo quy dinh 1in diu.
10 | Van bin dé nghi tam img ctia nba thiu Theo thye t& Phong T“'I;; kGl bk, Nhi thiu Truong phong KHEDT
it o ; 5 Vién chirc Phong TC-KT |K¢€ toén truéng hoic Vién o 5 = i S K E
11 |Giy d nghi tam tmg. MiuCTKT30 |02 kY fim vide kb tirngly) Phing TCATkmaOLbin | pysyg kigamt | idmtra, K tod tutmg | chic dupo giaoohiem v | 1Ue0 TGN hoRoNgudi | 02ngky im vige ki
i dieu kign tam (mg. goc Kidm soit. inh k. uoc iy quyén ngay trinh ky.
sl i R . e K& todn truéng hofic Vién| " A
o " " . = Téi da 05 ngay lam vigc ké | Phéng TC-KT kru 01 ban | Vién chic Phong TC- 2 . , . s Hiu truéng hodic Ngudi | 02 ngdy lam vige ke tir
Buwérc 2: Trinh phé duyét tam img Mau CTKT33 tir igdy nhén 40 1 so gbc KT Ké todn tnromg chirc dl.w(i gm;:y nhig¢m vy dison By gl ngay ok I
" L o , ! . K¢ todn truémg hoiic Vién .
% 3 . e 2 1A e 5 . 2 . a v R .s 3§ A P 8 LA 4
Buwée 3: Chuyén khodn tién tam tmg vao Tai Miu CTKT33 01 ngiy Am viéc kel;u ngdy| Phong TC-KT hra 01 ban | Vién chirc Phong TC K todn truémg chite duge glao uhitm vy Hiéu m.rcm-g hoﬁcaNgum 02 ngay lam w:c' ke tir
khodn nh thiu. phé duyét chi tién gbe KT inh i duge ity quyén ngay trinh ky.
Il |THANH TOAN
Budc 1: Tai lidu, chimg tir lam cin ¢ thanh todn
1| Céc tai ligu d c6 khi tam tmg. Theo quy dinh Theo thyc té
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. vtm ke N MAu biéwVin | Théi diém, thoi han thue m ke . o Pon vi hodc cd nhiin kiém| Donvi hoiic ¢4 nhin L Thai han thanh todn, e
STT Trinh tu, tai lidu va ching tir yéu cau ban hign Biin chinl/Bin sao Pon vi thue hién tra, Kiém sodt trinh ko Ngudi phé duyét he duvét Ghi cha
Quyét dinh phé duyét dy an déu tr (BCNCTKT; ; : Trudng phong KH &DT 3 ) e =
2 |BCNCKT: BCKTKT)/Quyét dinh diéu chinh (néu | Theo quy dinh Theo thu té Phong TCKTbuO1bdn | oo piont | TruomgphongKHEDT | hodcngudidugcgino | 1o FuémghoficNgusi | Di phé duyit theo quy
A chinh. - dugc iy quyén dinh.
c6) nhiém vu.
i = 5. % g . ; " 2 Trudng phong KH &BT . . . - ;
Bién ban nghiém thu khoi lwong hoan thanh giail 3 £ Phéong TC-KT hru 01 ban | Phong KH&DT va cic 3 g - F 3 Higu trudmg hodc Ngudi Pi thye hign theo quy s . .
L s . th:
3 dozn thanh toén, Theo quy dinh Theo thye t& 85 & o il i, Truémg phong KH&DT hoac 11311.:2; d:r:rc giao divge by quydn dinh. ] Cung cép khi thanh toén timg det
IR . . R . B x 2 oy Trudmg phong KH &PT - . " _ .
Bién ban nghiém thu khéi lugng hoin thanh toan bé . A Phong TC-KT lwu 01 ban | Phong KH&DT va céc ; 5 i % Higu trudmg hodc Ngudi Pa thye hién theo quy L ' £y
4 A : an
hop dbng. Theo quy dinh Theo thyc te ghe don vi litn quan. Trudng phong KHEDT hoic ig;:;; d;r:c giao dige dy quydn dinh. Cung céap khi thanh todn dot cudi
Béang xac dinh gid trj khoi lugng cong viéc hodn| . R . i A Truéng phéng KH &DT - . i " "
. P ih cot ALEE g . Theo quy dinh ciia hop Phong TC-KT luu 01 ban | Phong KH&DT va céc | Trudmg phong KH&DT va - o ' Higu truémg hofic Nguoi | Pa thye hién theo quy 5 PR T
5 théh_unhﬂ?ang xdc dinh gia trj khoi lugng phdt sinh| Theo quy dinh abug vi the k. b oo . P.TCKT. hofic pgub dugc giao e 1ok dinh, Theo timg dot thanh toén (néu cé)
(néu c6) nhiém vuy.
o |Ping tinh 5ié i quyét todn hop déog abi véi cic| | Theoquydinhciabop | Phong TC-KT hruO1 bin | Phong KH&DT vi cic | Thuong phong KH&DT va Trutng phong KH DT | Higu traomg hofc Ngui | D thue hién theo quy el
g6 thiu thu hign quyét toin (quyét toén A - B) i ddng v thuc té, gbe dom v} lién quan, P.TCKT. N S duge iy quyén dinh.
: 5 " Vién chirc Phong TC-KT £ 7 5
5 ; Theo quy dinh ctia hep Phong TC-KT luu 01 ban 3 LE 4 | Cung cap khi thanh ton timg dot
7 |Héa don tai chinh. Theo quy dinh dbng v thuc t6, gée Nha thau kiém h—a,ki;: ::ittl truéng (méu ¢6) va quyét todn.
TP — "1 . 4 Phéng TC-KT luu 01 ban N 2 " Cung cép khi thanh todn timg dgt
8 |Vin ban dé nghj thanh to4n ciia nha thau, Theo quy dinh Theo thye té ghe Nha thau Truémg phong KH&DT (nbu c6) va quyét todn.
% Th el 4 i Vién chirc Phong TC-KT K# toan truémg hodc Vién " . o 2 i A
¢ . z = 03 ngay 1am viéc ké tir ngay| Phong TC-KT hru 01 ban .z i h 5 3 Hiéu truémg hojic Ngudi | 02 ngiy lm viéc ké tir | Cung cép khi thanh toén timg dot
9 £y 4d 5 gay e gay g i pdigd i
Gidy dé nghj thanh todn. Mau CTKT31 dis didu kién thanh todn. ghe Phong KH&DT kiém uz,_}(e todn truéng | chire dugc gxao'nhxémvu duge dy quydn nghy trinh k. (néu c8) va quyét tokn.
kiem sodt. trinh ky.
L a3 Gran PR, K& todn truémg hofic Vién| ... . ; o sots e 1 i
Bue 2: Trinh duyét thanh todn Miu CTKT33 To‘1 d'a 05. ngay lam. vige ké | Phong TC-K;I‘ lwu'01 ban | Vién chirc Phong TC- K& todn trudmg chire, Aixge giag nbitin ve Higu tnm'ng hoac*Ngum 02 ngly lam vzec‘ke, tir
keé tir ngay nhén di ho so goc KT inh k§. duge wy quyen ngay trinh ky.
sy lam viée ké t . R S K& toan truémg hodc Vign| .. - thm vise kb i)
Buée 3: Chuyén khodin thanh todn vio Tai khoin | Miu CTKT33 = By v.1¢n l::e.t:r ngdy| Phong TC-K‘T e Ké todn truomg chire duge giao nhigm vy Eipa truém‘g hoﬁc}Ng\xm 02 ngay v:éc‘ke L
phé duyét chi tién goc KT ol duge dy quyén ngiy trinh ky.
|nhd thiu, trinh k.
P.TCKT th chirc cong tic hach todn
) . SR g ety i chifing 1 K 108,
III [T6 chirc luu hd so va hach toin ké toin Theo quy dinh. Theo quy dinh. Viéo chiic phibog TCKT Ké todn trudng kP tofi A hu tribieng 5 e 1pAn

va phang TC-HC.

cdc tai ligu lién quan theo Luit Ké
todn, phdp ludt vé luu trix.
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(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ting, thanh todn tai Trong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

HSKSDT02

T TAM UNG, THANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI DOAN CHUAN BI PAU TU (phai Iip béo cdo kinh té k§ thuat, hd so thiét ké - dur toan)

\\
* e : =
TrMﬁng ¢ |Mu bifwVin| The diém, hoi | B3 | Donvjthwe | Ponvihoiccinhan | Domvi hofccinhdn | Ngwdiphe | 1001 ban o
STT .3 in chinh/Bén i % 2 . . . 3 thanh todn, Ghi chu
yéu ciu bén han thue hién hién kiém tra, kiém soat trinh ky duyét i«
[ 520 | : phé duyét
I _|TAM UNG
Bude 1: Tai ligu, chirng tir lam
cin cir tam iing.
1 Vin ban bé tri vén chi thun Phong TC-KT Phong | Trudng phong Tai chinh { Truéng phong Tai chinh { Hiéu truéng | 02 ngay lam Trir trrdng hop da cd
1 xuyén cho &y &n (nbn o) € | Theo quy dinh | Theo thue té hru 01 ban | KH&DT dé | ké toan; Truong phong | ké toan; Trudng phong | hodc Ngudi |viée ké tir ngiy| trong Ké hoach du toén
i : ) ‘ chinh. nghi. KHPT KHPT duge ity quyén | trinh ky. nam.
Quyét dinh giao nhiém vu chuin R " . Cung cip mét lan cho
o [biddutrdyén, coquytdinh | g | Theo e o P?S-Ego;rcbaI:T Phong | v ong phong KH&DT T}ﬁgﬁp&g?gg 8‘? ' I}F%u Eum;f Pyl i foln et tgsig
didu chinh nhiém vu chuén bi S - oh KH&DT S puong - :ﬁr* i 4 0ac NEUT! | theo quy dinh. |du an khi thue hién tam
dau tu du 4n (néu co). i T W Heeny quycnr mng/thanh todn
3 ; R o Cung cép mét lan cho
5 |Quyét dinh phe duygt chi trwomg| Pl;:;ﬁgofcbf Phng | o ke T;“gﬁ p:;f’i — ;I“;“ ;"0’;5 D4 phé duyét |toan qué trinh thyc hién
déu tw/QP dibu chinh (néu c6) i e i g KH&PT | TUOREPHOnE 0dcnelol duge glao | ROAC NEWOL | 0 quy dinh; |du 4n khi thire hién tam
chinh. nhiém vy. dugce Gy quyén ; .
tng/thanh toan
Quyét dinh phé duyét dir toan
i pibd clwian b, 0 iy hofo Ly Phéng TC-KT , Trutng phing KH &DT | Hieutrudng | . . ., |Co08 @ motlda cho
g |Pindiphl chonbifmwndiin )y oo il Theowmged | hmUlbin | PP | risnechang KHEDT | bolic agudi8igegiso | hogoNawty | Phphédeyet Hodn qué trioh thyo hiky
bi déu tur hodic dr toén timg hang Yy & : | KH&DT - fﬁem o g P gu 3., | theo quy dinh. | v &n ki thyc hién tam
muc edng viée thude nhiém vy ' Ve i {ing/thanh to4n
chuén bi du tr.
A . a a £ ] A .t ].‘. h
Quyst djnh ph duyt+s hoach Phong TC-KT . Trutg phéng KH &DT | Hies traong | . 0., |CW08 cip motlin cho
5 Iwra chon nha thau giai doan Th dinh | Theo thio t& Tl 01 ba Phong Trud hone KH&DT | hotic newsi d . hotic Neudi Da phé duyét |toan qua trinh thuc hién
chuén bj du tu/ didu chinh (néu | oo T 4R} Hheotiue RENLUR | mmeeT | DAt 0acnEUal Cuge glao | NORC NEUYL | 6o quy dinh. |du 4n khi thuc hién tam
. chinh. nhiém vu. dugc ty quyen ¥ : i
c0) ung/thanh todn
. o Cung cép mdt l4n cho
¢ |Qubtdinhphé duyétdutoin | o | Theo thiro th P?ﬁ%?iﬁT Phong | 1y réng phong KH&DT Tﬁi:iph;?gff o I:“iu ;Héna? D# phé duyét (toén qué trinh thre hign
g6i thiu (néu c6) s . : KH&DT B PRORE A5 dengudl dugeglao | hoac NEUD | g e, quy dinh. |dy 4n khi thuc hién tam
chinh. nhiém vu. dugce dy quyén ; .
7 ing/thanh toén
5 \ ; ; . Cung cip mét lan cho
o & T Phong TC-KT . Truéng phong KH &DPT| Hiéu trudng - " g e og
Quyét dinh phé duyét két qua lua) . . Phong " G : 4 > | D pheé duyét |toan qua trinh thuc hién
7 chon nha thau. Theo quy dinh| Theo thuc té Iru 0 1 ban KH&PT Trudng phong KH&DPT | hoac ngtx:?fl duge giao hoac‘Ngucri theo quy dinh. |dy 4n khi thyc hién tam
chinh. nhiém vu. dugc uy quyén

{ig/thanh toén
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STT Trinh tu, tai liéu va chimg tir [MAu biéu/Vin| Théi diém, thoi chif:f;én Don vi thye | Pon vi hodc cd nhdn | Pon vi hodc cd nhin Nguoi phé tlTal:?l: th:;:) Ghi chil
yéu clu bén han thue hién ; hién kidm tra, kifm so4t trinh ky duyét n L
520 phé duyét
Hop déng /Phu luc didu chinh
hop dbng (néu cb), thoa thudn " i . o R
o Z i Phong TC-KT . Trudng phong KH &BT| Hiéu trudn R ; i
g |liéndanh (rutmghop liéndanh |y ) o0 ginh | Theo thye té wo0lban | PP | Trione phong KH&BT hoacilggubilgugc ging | hofic Ngubf Bilkjket theo| Cung cap khi thaoh
ma céc thda thudn lién danh : & & KH&PT ; hiBr duo’c.: iy auvén quy dinh. toan/tam (g lan dau.
khéng quy dinh cu thé trong hop Eoe o very Ay
ddng).
. i i X - Phéng TC-KT £ .
g |Béolanh thychiénhop dong/ |y oo gipy | TheO Quydinh |y o) pay | Nhathdu | Trumg phong KH&DT Theoquydil| , RS eepldd fiagh
béo lanh tién tam \ing (néu cé) ciia hop dong. ehfiih | toan/tam Ung lan dau.
e Phong TC-KT |
10 :ha;tiz 3k nghi Ganing cia Theo thwcté | lwruOlban | Nhathdu | Truéng phong KH&PT
gbe
i e e T |Phong TCKT| . Vién chirc Phong TC-KT| Ké tosn truéng hoge | Hiéu truémg | 02 ngay lam
11 |Gidy d& nghi tam ting. Mfu CTKT30 | o Y %1 yu 01 ban ONE | \idm tra, Ké todn truong | Vién chire duge giao | hofic Ngudi |viéc ké tir ngay
diéu kién tam < KHE&DT 3 , n . , 5 Y R ;
’ fing goc kiém soat. nhiém vy trinh k. dugc uy quyén trinh ky.
Tbi da 05 ngay . £ G e g s
Buéc 2: Trinh phé duyét tam | _ - mvieckétr |TR0P8 TOKT| g cnte ) K& tofn truénghogc | Hifu tuémg | 02 ngdy lam
- ’ P P Mau CTKT33 N h‘ﬁn dihd Iru 01 ban Phong TC-KT Ké toan trudng Vién chire duge giao hodc Ngudri | viée ké tir ngay
e TR ) gbe 2RE nhiém vu trinh ky. duoc ity quyén trinh ky.
Budéc 3: Chuyén khoén tién 01 ngay lam viéc | Phong TC-KT| (.0 o Ké toan tnrémg hoac | Hiéu trudng | 02 ngay lam
tam rng vao Tai khodn nha Miau CTKT33 | ké tir ngay phé luu 01 ban Ph‘lenrlc‘c KT Ké toan trudng Vién chitc dugc giao ho#ic Ngudi [viée ké tir ngay
thau. duyét chi tién ghe ong 1 nhiém vu trinh ky. duoc iy quyén trinh ky.
II_|THANH TOAN
Buwée 1: Tai liéu, chitng tir 1am
ciin cir thanh todn
1 |Céc tai liu d4 c6 khi tam \tng. | Theo quy dinh [ Theo thuc té
ét dinh phé duyét dy 4n dé ; ; ; "
t?ru(]g:CI::CTEi”ls ‘glc):{;:g;;n o FPhimg ICKT|  pesre Truéng phong KH &DT | HiGutrudng | 5, o 4o
2 BCKTKT)/Quyét dinh diéu Theo quy dinh | Theo thuc t& luu 0} béan KH&PT Trudng phong KH&DPT | hodc ngu"én duc_:rc giao hoac‘ Nguori ——
chinh (néu c6) chinh. nhiém vu. dugce iy quyen
: Phong TC-KT| _, Fhon8 Truéng phong KH &PT | Hiéu truong " o :
3 [Bin bin nghiém thu kndi huomgl 1, b | 01 ban | CHEPTYR | p ohong KH&DT | hose ngudi duge giao | hojoNguoi | Do mwehién | Cung cap Khi thanh todn
hoan thanh giai doan thanh toan. | 0 1 S ke - A0 e don vi lign EPUONE 4CNUOL CUgC & 2 NEUYL | theo quy dinh. timg dot
goc nhiém vu. duoc iy quyén
quan.
. Phong TC-KT| , F1on8 Truéng phong KH &BT| Hiu truéng . B )
4 Bién ban nghiém thu khoi lugng Th dinh|  Theo thue té L 01 b KH&DPT va Tru hone KH&DT | hote ngirdi dige gino ho;’w Neudi bi thuc hién | Cung cap khi tIflanh toan
hoan thanh toan bd hop ddng. coquy &t cothycte | lruOlban 1 .0 donvilien| o EPIONE Oy AR CHOB 4¢ NEUGL | theo quy dinh. dot cubi
goc o nhiém vu. duge uy quyén
Béng x4c dinh gi4 tri khdi lwgng . Phong \ S
1 1 0 R & trud - ” . .
5 |cong viéc hoin thinh/Bang xdc| ., o cghi" q‘gidmh, Pllle’“%'lrcb,m KH&DT vi | Truémg phong KH&DT T;‘;;:i Ph;f‘gﬂ i:ZT I:;Z‘;N zgﬁ D4 thytc hi¢n | Theo timg dot thanh todn
dinh gi4 trj khéi luong phét sinh| o Y & ahopdongva | QB DAR | e don vi lien va P.TCKT. PR g Ac NgU9L | theo quy dinh. (néu c6)
(néu cb) thuc té. goc B~ nhiém vu. dugce iy quyén
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Trinh ty, tai liéu va ching tir |MAu biéu/Vin| Thoi diém, thoi 'Ban . Pon vi thue | Don vi hodic cd nhin Pon vi hoidc cd nhin Nguwoi phé A h@.’n P
STT s A . n chinh/Ban Ia o2 X = - ., : thanh todn, Ghi chi
- yéu ciu ban han thire hién I hién kiém tra, kiém sodt trinh ky duyét = 5
i 520 ¥ phé duyét
Bang tinh gia trj quyét toan hop ;o ) 3 Phong ; ; - ;
ddng @bi véi cac gbi thiu thue | Theoquydinh [Phong TCKT| puent s | Trréng phéng KH&DT | TToong phong KH&DT] Hifu trubng | 50 0 pign , ”
6 |, .. P B Theo quy dinh | ctiia hop dong va | Iuu 01 ban T i hodc nguoi dugce giao hodc Nguoi s Thanh toan dot cudi
hién quyét toan (quyét todn A - . ! cac don vi lién va P, TCKT. - v s | theo quy dinh.
B) thuc té. goc quan nhiém vu. duge iy quyén |
Theo quy dinh |Phong TC-KT Vién chirc Phong TC-KT Cung cip khi thanh toén
7 |Hbéa don tai chinh. Theo quy diph!| ctia hop ddng va | luu 01 ban Nha thdu | kiém tra, K& toan trudng tirng dot (néu cd) va quyét
thre té. gbc kidm soét. toén.
T L Phong TC-KT Cung cfp khi thanh todn
8 :ha;ttgﬁ d¢ nghi thanh todn ciia Theo quy dinh | Theo thyc té luu 01 ban Nha thdu | Trudng phong KH&DT timg dot (néu c6) va quyét
) abe ; todn.
Oigfg’;la;“ V8¢ \Phong TCKT| o |Vién chitc Phong TCKT| K todn trubng hof | Hiéu truémg | 02 ngdy lam | Cung cdp kh thanh toén
9 |Gidy dé nghj thanh toén. Méu CTK T3] .3 .,\g Y Iru 01 ban pne kiém tra, K& toan truémg | Vién chirc dugc giao hodc Ngudi |viée ké tir ngay|timg dot (néu c6) va quyét
diéu kién thanh P KH&PT L , a s . . 3 . . .
tofin goc | kiém soét. nhiém vu trinh ky. dugce iy quyén trinh ky. toan.
Tbi da 05 nkay R - . . . 5
Buéc 2: Trinh duygt thanh . 1am vieo kb icé tir | TRO8 TOKT)  vrar chite L K& toan truomghoje | Higu trudng | 02 nghy lam
i Mau CTKT33 oodv nhin a6 ha Iuru 01 ban Phéne TC-KT K& toan trudng Vién chirc dugce giao hodc Ngudi |viéc ké tir ngay
= 5o goe ® nhiém vu tinh ky. | dugc ty quyén|  trinh ky.
01 ngy lam viéc [ Phong TC-KT Vién chirc Ké toén truéng hoic Hiéu trudéng | 02 ngay lam
BuGe 3: Chuyén khodn thanh | MAu CTKT33 | ké tir ngay phé | luu 01 ban Phine TC-KT Ké toén truéng Vién chiic duge giao | hoiic Ngudi  |viée ké tir ngy
todn vao Tai khodn nha thiu. duyét chi tién gbe g nhiém vu trinh ky. durge ty quyén trinh ky.
i chc P.TC-KT tb chirc cong tic
S 2 X . L hach todn ké to4n va hru trit
I I:‘g ch’trc luu ho so va hach toan Thieo quy dish. | Theo quy dish. p};emhngC&qli’i K alkn et chimg tir ké todn, céc tai ligu
sitean vap Hgg s lién quan theo Lust K& toén,

phép lugt vé hru trix.
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/ HSKSPTO03
TRUONG DALHOL T TING
DAl HOC
TAI CHINH - . ; g ke PO— ; ) T
HO SO KIEM SOAT TAM UNG, THANH TOAN VON PAU TU CONG GIAT POAN THUC HIEN DU’ AN PAU TU
MARKETING (Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam 1ing, thanh todn tai Truong Dai hoc Tdi chinh - Marketing)
Trinh tu, thi ligu v chimg tir | *" | Thoi diém, théi| Bin chinh/Ban| Domvithye |Don vihoic cinhinkiém| Donvi hdfccd | Ngudiphé |Thoihan thanh o
STT e bigw/Vin i ea ! <3 . A 2 A = % = Ghi chu
yéu ciu ban han thue hién sao hién tra, kiém soat nhin trinh ky duyét toan, phé duyét
I _|TAM UNG
Bude 1: Tai li€u, ching tir lam
cin cit tam Ung.
Vin béan ké hoach vén diu tur Thes Phong TC-KT | du thao vin ban | Truéng phong Tai chinh - | Truéng phong KH | o gu i Cun. gc T Ch'o
1 |céng trung han, ghi vén thuc %Y | Theo thuc té lwu 0l ban | trinh cdc cAp c6 |  ké toan;Trudmg phong &DT holic ngudi e 1y quys Theo thuc té UG SRR "
hién hing nim cta d 4n Qioh hinh thém quyén phé KHPT Birob gian phibm . | SN R0 Vo qul G DR
n hing T An. chinh. amdqujgn p UQC g1a0 R VM. 4 2 quyén phé dur 4n khi thire hién tam
i duyét. trng/thanh todn
Quyét dinh phé duyétkéhoach | .\ Phong TC-KT Truomg phong KH | Hibutruomg | oo oo ?o‘;ig fapu‘_lnn‘;: i‘; ;’};‘i’én
2 |lua chon nha thiw/Quyét dinh . O | Theothucté | lwu0lbin |Phong KH&DT| Trudng phong KH&DT | &PThoic ngudi | hoic Ngudi phs Guye e A
a s £ dinh . , ; T N . | theo quy dinh. [du &n khi thuc hién tam
diéu chinh (néu c6) chinh. duge giao nhiém vu. | duge iy quyén . A
irng/thanh todn
Zioan N g . Phong TC-KT Trudng phong KH | Higu truémg - N e
5 |Quyét dinh phé duyétdutoin | Theoquy | ;e | U100 ban | Phong KH&BT| Truong phong KHEDT | &BThofcngudi | hojeNgusi | Dophéduét | Cung odp khi tharh
g6i thau (néu cd) dinh , . . . . | theo quy dinh. toan/tam ng lan dau.
chinh. duge giao nhiém vy. | dugce Gy quyén
£ i . o Phong TC-KT Trudng phong KH |  Hifu trrémg T P
‘ ; o L. d khi thanh
4 |Quyét dinh phé duyétkét qualwa) Theoquy | 1y o | 1001 ban | Phong KH&BT| Trrong phong KH&DT | &BTholionguti | hodcNgusi | Do Predwst | Cungcdpidu than
chon nha thau. dinh , g . : : A theo quy dinh. to4n/tam ng lan dau.
chinh. duoc giao nhiém vu. | dugc iy quyén -
Hop ddng /Phu luc diéu chinh
hop ddng (néu c6), thoa thuén : 2 i g
ia ; w3 . Trudng phong KH | Hiéu trudng " £ £oas
lién danh (trudong hop lién danh | Theo quy : | Phong TC-KT N . 8 . B Pa ky ket theo Cung cép khi thanh
> | ma céc thée fhusn litn danh dinh Theo tret® | 10 of bin s | Lo BHSDT| Tatagphing KEADT dlf‘;g?:gi‘;‘;f;%u dI:ZS;Ngﬁ";n quy dinh. toAn/tam tmg lin dAu.
khéng quy dinh cu thé trong hop & NG| SNy
ddng).
s ~ . 3 . Phc‘mg TC-KT £ .
Bao lanh thue hién hop dong/ Theo quy | Theo quy dinh 5 4 4 . Cung cép khi thanh
. : ; Th dinh o
B bao lanh tién tam ng (néu cd) dinh ciia hop dong. lm::}(l)iiﬁl:an Phong KH&DT | Truéng phong KH&DT o0 qdt toan/tam \ing lan dau.
Vin ban d& nghij tam \ . g 5 X
Mk v Sthoga Heimgieds Theo thycté | PPOPBTCKT | i thdu | Truomg phong KH&DT

luu 01 ban gbc
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Trinh tw, tai liéu va chimg tir .£V[auu Thoi diém, thoi| Ban chinh/Bin| Don vi thwe |Pon vi hodic cd nhén kiém| Ponvi hoicecd Ngudi phé | Thoihan thanh i g
STT Ty biéu/Vin [ n ‘ h iE e = e ; 7 = Ghi chu
yéu ciu bin han thwe hién $a0 hién tra, kiém sodt nhén trinh ky duyét toan, phé duyét
: i O3ngaylam | Vién chitc Phong TC-KT |K# toén truéng hofic| Hiéutruémg | 02ngdylim
e : . Méiu viéc ké tir ngay | Phong TC-KT T .2 o " - " ; 3 el R St
8 |Giay dé nghi tam (ng. e .. : |Phong KH&DT| kiém tra, K€ todn trudng |Vién chitc duge giao| hodc Ngudi | viéc ké tir ngay
CTKT30 [du diéu kién tam| luu 01 ban goc i . i \ " . A 4 .
i ki€m soat. nhiém vu trinh ky. | dugce Uy quyén trinh ky.
Téi da 6305 TR ) " o ; NEa—
Buéc 2: Trinh phé duyét tam Miu ngiy lam viée | Phong TC-KT |  Vién chirc PR Ke todnawfing hoe)  Hiputnuéng | 02048y 12
3 N SE | i Keé toan trudng Vién chire duroc giao hodc Ngudi | viéc ké tir ngay
ng CTKT33 ké ké tlir ngay | ltru 01 ban goc | Phong TC-KT e i el ky i trinh ky
nhén du hd so ém vy ; oc Uy quy .
. P 5 o | 01 ngay lam PO . e G
Buge 3: Chuyén khodn tién Miu | viécké tirngy | Phong TC-KT |  Vién chire oo Eclintiinghofe, Heabwing | G2k
tam ng vao Tai khodn nha CTKT33 1 duvét chi | Tww 01 ban géc | Phong TC-KT K¢ toén trurdng Vién chirc dugc giao| ho#ic Ngudi | viée k€ tir ngay
théu. ‘ P tigl- g g nhiém vu trinh ky. | duoc uy quyén trinh k.
Il |THANH TOAN
Buwde 1: Tai liéu, ching tir lam
ciin cif thanh todn
1 |Céc tii litu d8 co khitam tng. | "0 | Theo thye t
dinh
Bién ban nghiém thu khéi luong| Theo quy . | Phong oKy |Ehoue KHEDT . Truong phong KH |- Hiéu trubng | 52 o pien | Cung cdp khi thanh toén
2 R R s b : Theo thuc té y va cac don vi Trurdng phong KH&DT &PT hodc ngudi ho#c Ngudi .
|hoan thanh giai doan thanh toan. dinh : Iuu 01 ban goce in : ; ; R 2 theo quy dinh. tirng dot
lién quan. dugc giao nhiém vu. | dugce Gy quyén
Bién bin nghiém thu khéi luong| Theo quy o | phimgTsgey [Pt KHSEET N Truéng phong KH | - Higu trung | gz o pien | Cung céip khi thanh toan
3 2 . o n 3 ; Theo thuc té .z va cac don vi Trudng phong KH&DT &DT hodc nguoi hodc Ngudi . Z.
hoan thanh toan bd hgp dong. dinh [ Iuu 01 ban goe L . o . s | theo quy dinh. dot cudi
lién quan. duge giao nhiém vu.| duge Uy quyén
Bién ban nghiém thu hoén thanh| Theo quy : E'hbng TC-KT th)ng KH&B’IF . . TIGHE pflong .. Hl@_u tru‘o‘ng Pi thuc hién | Cung cép khi thanh toén
4 % . Theo thuc té g va céc don vi Truéng phong KH&DT &DT hodc ngudi hodc Nguoi : £
dua vao sir dung. dinh Turu 01 ban gbe ‘a . : . .| theo quy dinh. dot cudi
lién quan. duge giao nhiém vu. | dugc uy quyén
Béng xdc dinh gié trj khéi lugng \ . 3 S
cong viée hoan thanh/Bang xic | Theo quy . | Phong TCKT |PROPEKHEDT | o phong KH&DT va | uongphong KH | Hidutruong | pp o pign | Cung cp khi thanh toén
5 .. o g ) Theo thure té .z va cac don vi &DPT hodc ngudi hodc Ngudi . .
dinh gia tri khéi lugng phat sinh dinh lwu 01 ban gbc = P. TCKT. 2 5 . » | theo quy dinh. timg dot
(néu c6) lién quan. duge giao nhiém vu.| duge iy quyén
Vin ban dé nghi thanh todn cia | Theo quy ‘ . | Phong TC-KT sk 5 ;
6 nh thiu (timg dot thanh todn). dinh Theo thuc té Tura 01 bén gbe Nha thau Truéng phong KHJFLDT
. Vién chirc Phong TC-KT Cung céip khi thanh todn
7 |Héa don tii chinh. Theoquy | ity ootmyctd | FPOPETCKT | s hdy | kiben trs, Ké todn thudng timg dot (néu c6) va quyét
dinh Iuu 01 ban goc ‘ - : .
‘ kiém sodt. toan.
8 |Béo lanh bao hanh (néu co). Theoquy | ooy | TR0 TOKT | oy thiu Truémg phong KH&DT Theo quy dinh

inh

Iuu 01 ban sao
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Trinh tu, tai lidu va chimg tr | . *'2%  |'Thoi diém, thoi| Ban chinh/Bin| Dom vi thwe |Don vi hofic c4 nhin kiém| Donvi hoficcd | Ngudiphé |Thoihan thanh o
STT . X biéu/Vin n o : iz P L 5 . o F N Ghi cha
yéu ciu bin han thue hién sao hién vFra, kiém soat nhén trinh ky duyét toan, phé duyét
Bang tinh gié tri quyét todn hop | Theo quy . | Phong Tox |PRONEKHEDT | 1 o Shong KHEDT va | uong phéng KH | Hibu truong 02 nghy lim | D1 v6i trimg hop thanh
9 adeg o Sotidn A B) dinh Theo thuc té Jru 01 ban gbe vi cac don vi P TCKT &DT hodc nguodi hodc Ngudi viéc ké tir ngdy | quyét toan gia tri con lai
BT : & lién quan. o ’ dugc giao nhiém vy.| dugc lly quyén trinh ky. clia hop dbng.
. Trudng phong KH - . s £ : £
Béo cao quyét toan vén diu tu Theo quy . flicng TC:KT P Trudng phong KH&DT, &PT, ké toan Hita trucmg 92 n%aj‘( a C1:mg c 'a P kh ; t}:anh'quyF t
10 |, ; R A Theo thuc té Ivu 01 ban | Phong KH&DT 2 5 . , .| hofic Ngudi | viéc ke tir ngay |toan gié trj quyét todn con
cbng du an hoan thanh. dinh " K& toan trudng trudng hodc ngudi . N i . i
chinh. s o dugce ay quyén trinh ky. lai.
duoc giao nhigm vy.|
Theo qu Phong TC-KT | Kiém todn ddc Trudng phong KH Cung cép khi thanh quyét
11 |Béo céo kiém todn dgc ldp. O | Theothucté | lwuOlban | lapvaPhéng | Truéng phong KH&DT | &DBT hodc ngudi toén gid tri quyét toan con
dinh , ; o .
chinh. KH&DT dugce giao nhiém vu. lai.
Quyét dinh phé duyét quyét toan Phong TC-KT 5 Sne KH TrLlrcmg phong KH | Hiéu trudng 02 ngay lam | Cung cAp khi thanh quyét
12 |vén diu tu céng du an hoan Th;?nﬁuY Theo thye té luw 01 ban | Phong KH&DT Truo;% f:;nfruén&DT’ &PT, hodc ngudi hodic Ngudi | viée ké tir ngay | toén gia tri quyét toan con
thanh. ’ chinh. g duoc giao nhiém vu. | duge ty quyén trinh ky. lai.
s X . I 5 - . _ . A kh- t r
13 Vﬁ‘n bi.n dé nghi thanh toan cua The.o quy Theo thye té Phong T‘C K:f Mha thiu Truéng phong KH&PT Cung cap chi t]}anh 04n
nha thiu. dinh lrru 01 ban gbc ‘ quyét toan.
. 03 ngay lam : - » N ‘ Ein o 3 e i i : ;
: 2 : - trur £ 4 ,
i e . > Méu viéc ké tir ngdy | Phong TC-KT . V.l E’n ohie Pghor}g Ic .KT KBA toa.n’ truo‘ng b?éc Hive iy th ngAa3‘1 lan} Cung cép khi thanh toan
14 |Giay dé nghi thanh toéan. i BE vl % | Phong KH&DPT | kiém tra, Ké toan truémg | vién chirc duge giao| hofic Ngudi | vige ké tir ngay L.,
CTKT31 @i diéu kign | luu 01 ban goc .2 . on = 5 F 3 3 ; quyét toan.
, kiém sodt. nhiém vu trinh ky. | dugce iy quyén trinh ky.
thanh todn.
T6i da 05 ngay L g . - . N
= P 02 lam
Buérc 2: Trinh duyét thanh Miu | lamviécké ké | Phong TC-KT |  Vién chitc L Kaiotnitrong boje|  Hisemutng, | VRngay
todn CTKT33 |tir ney nhan da | 1w 01 ban J 4c | Phong TC.KT Ké todn trudng Vién chitc duoc giao| hodc Ngudi | viée ké tir ngay
e ;)é I;;m 4 & ong nhiém vu trinh ky. | duge dy quyén trinh ky.
01 ngay lam £ z - 3 o
. x : H 1
Budrc 3: Chuyén khoan thanh Miu | viécké trngdy | Phong TC-KT |  Vién chite L K¢ toén truépg hoge| Hifu truong | 02 ngay lém
E O 4 5 Eid i g g, ik \ K¢ toan trudng Vién chirc duge giao| hodc Ngudi | viée ké tir ngay
todn vao Tai khodn nha thau. CTKT33 phé duyét chi | lwu 01 ban goc | Phong TC-KT ia ; . ) 3 ; ,
tidn nhiém vu trinh ky. | duge dy quyén trinh ky.
P.TC-KT t chirc cong tic
Td chirc luu hd so va hach tod Vién chiic phong hach toén ke todn va hu trk
0 ki SRS = Theo quy dinh. | Theo quy dinh. | TC-KT va phong Ké toén tririmg chimg tir ké todn, cAc tai liéu
ke toin TC-HC. lién quan theo Lufit K& todn,
phép ludt vé& hru trit.
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HANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI POAN THU'C HIEN DU’ AN, HANG MUC, CONG TRINH CO CAU PHAN XAY DUNG, GIA TRI DU TOAN TU 100
(Ban hanh kém theo Quy trink kiém sodt tam ing, thanh todn tai Trucng Dai hoc Tai chinh - Marketing)

STT TrinhMy;, tiiligu va chirn Miu Thoi dim, thoi | Bin chinh/Bin Pon vithwe | Don vi hodc cd nhin kiém | Pon vi hoic cd nhin Ngudiphé |Thoihan thanh Ghi chil
& ch biéu/Vin bin| han thyc hi¢n sag hién tra, kiem soat trinh ky duyét todn, phé duyét
I _[TAM UNG
Buge 1: Tai liéu, chirng tir lam
cin cir tam ing.
Trudng phong Tai i p s G i
< £ 3 ‘ : 35 £ X y TR Trir trudng hop dé ¢
1 Vin ban bo tri von chi thuong Theo quy Theo thue t& Pl;iggo'fcb;;T Phong KH&DT | Trudng phong Tai chinh - k&| chinh - K& todn hodic ;i;?: tIquo?ng b phé duyét trol;:r Kéoull:facgpduato in
xuyén cho du 4n (néu cd). clinh : h dé nghi. todn; Truéng phong KHDT | ngudi duge giao nhiém £ g » | theo quy dinh. = " i
chinh - duge iy quyén ném.
. : . . ) c 4p mot lan cho toan
Quy¢t dinh phé duyét ke hoach THEG i Phong TC-KT Truéng phong KH Hiéu trudng Di phé duyét E:ﬁ;?: t;n:c hiénc dur 4n
2 |lra chon nha thiu/Quyét dinh : auy Theo thue té Iwu 01 ban | Phong KH&DPT | Trudng phong KH&DT | &PT hodc ngudi duge | hodc Ngudi P y o g h
didu chinh (néu c6) dinh chinh, giao nhiém vu dugc ty quyén eoiguyignh [Kuttioso b fom
) B ¥ {mg/thanh todn
£ oan R . .. Phong TC-KT Trudng phong KH Hiéu trudéng . a A :
¥ : khi thanh
3 Quyet Clmh p b dmytt dortpdin g6 Thef) i Theo thuc té Iwu 01 ban | Phong KH&DPT | Trudng phong KH&DT . | &BT hodc ngudi duge | ho#c Ngudi Ba phe dt{y@t Cung.ca;? A o
théu (néu co) dinh | = I i o . ;| theo quy dinh. todn/tam g lan dau.
. chinh. giao nhiém vu. duoc Uy quyén
£y g 5 " Phong TC-KT Trudng phong KH Hiéu truong I . £ .
Quyét dinh phé duyét két qua lya| Theo quy . oz . R . R H ., 1 by Pi phé duyét Cung cap khi thanh
4 chion b thila, dinh Theo thuc té Iru 0 1ban | Phong KH&DT| Trudngphong KH&DT &DT-hoac 1.1gu0'1 duoc hoac{ Ngucri e todn/tgm fmg T dhu.
: chinh. giao nhiém vu. duoc iy quyeén
Hop dbng /Phu luc didu chinh
hop dbng (néu c6), thoa thuan . . .
X e e Trudéng phong KH Hiéu trrdng I oot
lién danh (trudmg hop lién danh Theo quy . Phong TC-KT R . = = S > | Paky ket theo Cung cép khi thanh
5 ma céc thoa thun lién danh dinh Theo thure té 01 Bk gf')c Phong KH&PT [ Trudng phong KH&DT &BT-hoac 1.1~gucn duge hoac'Ngub}A e tofin/tam timg lin dhu.
khing quy inh ey thé trong bop [ giao nhiém vu. durgce iy quyén
dong).
: . Phong TC-KT g
Béo lanh thuc hién hop ddng/ Theo quy Theo quy dinh R . . Cung cap khi thanh
d bao l3nh tidn tam tmg (néu cb) Irﬁn.tl cia hop ddng. lut}?;:: in | FinsKHEDT| Trotog phingKH&BT Thoo iy Gk todn/tam img 14n dAu.
7 :ha:tzx dé nghi tam (g cia Theo thue té i’i oglg gai_z:; Nha thiu Truong phong KH&EDT
03](2%;’;1'5‘;1 ;:,f‘; P Vién chitc Phong TC-KT | Ké& toan truéng hodc | Hiéu truéng |02 ngay lam viée
8 |Gidy dé nghi tam tmg. Miu CTKT30 did kxg }:;am i Olg bin g Phong KH&DT | kiém tra, Ké todn trudng Vién chite duge giao hoic Ngudi | ké tir ngay trinh
= ﬁnzn : M e kiém soat. nhiém vy trinh k. | dwoc ty quyén ky.
Téi da 05 ngy £ 5 . ey oy s .
Buéc 2: Trinh phé duyét tam | - fam viéc ké ké tir | Phong TC-KT |  Vién chitc g K& todn tménghoge | Hibutnong, (02 ngay lim viks
i Méu CTKT33 ngdy nhan di ha | hru 01 ban eéc | Phong TCKT K& toédn trudmg Vién chitc dugc giao hoiic Ngudi | ké tir ngay trinh
£ ks g g nhiém vu trinh ky. | duge iy quyén ky.
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Thoi han thanh

STT Trinh tw, tai liéu va ching tir Miu Thoi diém, thoi | Ban chinh/Bin 1E)o:n vi thue | Pon vi hofic ¢4 nhéin kiém | Pon vi hodic ¢4 nhin | Nguwdi phé Ghi chit
yéu ciu bi¢u/Van bian| han thwe higén sa0 hién tra, kidm so4t trinh ky duyét todn, phé duyét
& 3: Chuva e p T y = T o e <08
Buo'c' 3 C uyen khosfn tlEl} i Olln;,iay [&‘J.m vn;ac Phong TC-KT Vién chite . ) Ki tclan 'tnrﬂmg hgac Hle.zu trucmg 02;n‘gay lam viée
tam tmg vao Tai khodn nha MaAau CTKT33| keé tir ngay phé luu 01 ban ¢éc | Phong TC-KT Ké todn trudng Vién C-]'.UI(‘.‘. duoc giao hodc Ngudi | ké tir ngay trinh
thiu. duyét chi tidn g g nhiém vu trinh ky. | duoc iy quyén ky.
II_|THANH TOAN
Buée 1: Tai li¢u, chirng tir 1am
cin ci thanh todn
1 [Céc tai lidu da cd khi tam Umg. Th;;)nguy Theo thie t&
, |Bién bin nghigm thu khéi luong| Theoquy | o . . | Phong TCKT PS:‘&:?;‘T e R &%‘;‘E"iph“’“giﬁm I:::‘; It;“"";f Pi thyc hién | Cung cép khi thanh todn
hoan thinh giai doan thanh toan. dinh o0 hru 01 ban gbe | “ooae CoB VI £ PReng 0go ngual &g 4C NEUOL | iheo quy dinh. timg dot
lién quan. giao nhiém vu. duoc iy quyén
, |Bién ban nghiém thu khéi luong| Theo quy Theo thye ¢ | PHOng TC-KT Psgtiffcf?f S Pp—— &gfr"ﬁfz‘mgfgfm i{;:‘; ;‘m&% Di thuc hién | Cung cAp khi thanh todn
hodn thanh toan bd hop ddng. dinh : lru 01 ban ghe | “ooe CoR M g puong T i 2C NEUOT | theo quy dinh. dot cubi
J lién quan. giao nhiém vu. duoc iy quyén
Bién ban nghiém thu hodn thanh| Theo quy . | Phong TCxT | FpORE KH&DT o Truongphong KH | Higutrudng | oo pisn | Cung cfp khi thanh todn
4 N ; Theo thyc t€ Pl va céc don vi Truéng phong KH&DT | &BT hodc ngudi duge [ hodc Ngudi : £
dura vao st dung. dinh Irru 01 ban goc o . e o | theo quy dinh. dot cudi
lién quan. giao nhiém vu. duge iy quyén
Béng xdc dinh gi4 tri khéi luong N ; s
5 |cong viée hoin thank/Bang xée | Theoquy | g o | Phong TC-KT Pﬁ;‘;iffﬂf?f Trudng phong KH&DT va &g‘ﬁiﬂ‘b”&gﬁﬁ{m I:C‘JZ‘; E‘““;f P thuc hién | Cung cép khi thanh todn
dinh gi4 tri khoi hrong phat sinh dinh : lwu 01 béan gbe 23 : P.TCKT. "y ,‘,gu 2 o g s | theo quy dinh. timg dot
(néu c6) lién quan. giao nhiém vu. duge Uy quyén
Vin ban d& nghi thanh todn ciia Theo quy A Phong TC-KT Y R
6 | 1ha thiu (timg dot thanh toén). dinh Theothuet® |ooni banghe | TonSEn Trdg iy EIRRT
| Vién chirc Phong TC-KT Cung cip khi thanh toan
7 |Héa don tai chinh. i Theo thyc t& Phtng TCET | xou bl kiém tra, K& toén trudmg timg dot (néu c6) vi quyét
dinh luru 01 ban gbe L3 2
kiém sodt. toan.
_— A £ Theo quy r: Phong TC-KT gk N
8 ;
Bao lanh bao hanh (néu c6) dinh Theo thuc té Lol s Nha thau Trudng phong KH&DT
. . ong K ' ; KH igu tru lam viéc| Di véi trud thanh
Bang tinh gid tri quyét todn hop Theo quy : | Phong TC-KT Phong’ KH&D.T Trudmg phong KH&DT va Tmong phbn‘g- Hl?,u éng O%ngéy iy i :'61 . e hcrp .
9 | £ £ . Theo thuc té .z va céac don vi | &PT hoiic ngudi duge | hoic Ngudi | ké tir ngay trinh | quyét todn gid tri con lai
dong (quyét todn A - B) (néu c6) dinh lrru 01 ban goe . P.TCKT. ; ] (s 2 : . 3
| lién quan. giao nhiém vu. rge Uy quyén ky. cta hop dong.
- Truéng phong KH e 5 e p
— A- £ ox Phong TC-KT . R £ i . Hiéu truong |02 ngay 1am viéc| Cung cap khi thanh quyét
1 [Béoctoquéttodnvéndautw | Theoquy | pyeoiicié | wu0lban | Phong KHgpT | [Tong Phong KHEPT, Ke | &DT, ke todn iong | 1, 5; Nguai | ké tir ngay trinh | todn gid tri quyét todn con
cbng dur 4n hoan thanh. dinh . todn trudng hodc ngudi dugce giao G L :
chinh. =2 dugce ty quyen ky. lai.
nhiém vu. ! = -
Theo aqu Phong TC-KT | Kiém todn déc Trudng phong KH Cung cap khi thanh quyét
11 |Béo cdo kiém todn dje lap. o an Theo thuc té Iuu 01 ban ldp va Phong Truong phong KH&EDT | &DT hodc ngudi duge todn gid tri quyét todn con
dinh . g . . :
chinh. KH&DT giao nhiém vu. _ lai. ,
Quyét dinh phé duyét quyét toan Phong TC-KT R :| Truéng phong KH Hiéu trudng |02 ngay 1am viéc| Cung cap khi thanh quyét
12 |vén dhu tr dy én hodn thanh Theoquy | 1y et | hmOlban | Phong KH&DT | TToone Phong KHEDT, KE| o py b osc ngudi duge| hoie Ngusi | ké tir ngy trinh | todn gid trj quyét todn con
P dinh 4 todn truong . i .\ 3 . :
(néu cd). chinh. giao nhiém vu. duoc iy quyén ky. lai.
| ; Cung cép khi thanh todn
V s 5 g < A
13 |YonbindSnghi hankitotnola. | Theoquy | o qo0f | PRORSTCKI | gy i, Truéng phong KH&DT timg dot (néu c6) va quyét
dinh Iuu 01 ban goc ;

nha thiu.

toan.
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Thoi diém, thoi

STT Trinh tw, tai liéu va chirng tir Miu Bén chinh/Bin| Don vithwe | Don vihoiic cd nhin kiém | Pon vi hoiic cd nhan | Nguwoiphé |Théihan thanh Ghi chi
yéu ciu bifu/Vin ban| han thyc hién 530 hién tra, kiém sost trinh ky duyét todn, phé duyét
Gigfzyn'a;“ | R Vién chirc Phong TC-KT | Ké todn trudmg hose | Higu truéng |02 ngay lam viée| Cung cép khi thanh tosn
14 |Gidy d nghi thanh toan. Miu CTKT31| & - nEaY E 18" | Phong KH&DT | kidm tra, Ké todn truémg | vién chire duwoc giao | hodc Ngudi | ké tir ngdy trinh | timg dot (néu c6) va quyét
diéu kién thanh | luu 01 ban goc e ; - . . X : ;
todn iém soat. nhiém vu trinh ky. | dugc Gy quyén ky. toan.
Téi da 05 ngay L . =
g _ 3 Su trud a
Bude 2: Trinh duyét thanh x lam viéc ké ké tir | Phong TC-KT Vién chirc £ Z K(i toan'truo’ng ho_ac Hl?u tnrcmg 02; ng " lé.m \‘.'n_ac
L Mau CTKT33 . P A : K& toan trudng Vién chirc duge giao hodc Ngudi | ké tlr ngay trinh
toan ngay nhin di hé | luu 01 ban géc | Phong TC-KT i s . N
- nhiém vy trinh ky. | duge Uy quyén ky.
Buwéce 3: Chuyén khodn thanh x el Angéy Ié‘lm Vi Phong TC-KT Vién chic £ . , Kf:"toén’tn.rorng hqac Hl?u t:rucmg 0?} ngay l‘am \:’n}c
todn vio Tai khoin nha thiu Mau CTKT33| ke tir ngay phé 1uw 01 ban ebe | Phone TC-KT KEé todn trucmg Vién chirc duge giao hosic Ngudi | ké tir ngay trinh
: duyét chi tién g € nhiém vy trinh ky. | duoc iy quyén ky.
P.TC-KT t5 chitc cong tic
z . ; Vién chirc phong hach todn ké ton va Iuu trix
111 :f chire luru b3 sor va hach todn Theo quy dijnh. | Theo duy dinh. | TC-KT va phong Ké todn trudmg chimg tir k& todn, cc tai lidu
€ todn TC-HC. lién quan theo Luit Ké todn,

phép ludt vé& luu trit.
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OAN VON CHI THUONG XUYEN GIAI POAN THU'C HIEN DU AN, HANG MUC, CONG TR]

(Ban hénh kém theo Quy trinh kiém sodt tam tmg, thanh todn tai Truéng Dai hoc Tai chinh - Marketing)

HSKSDTO0S

NH KHONG C0O CAU PHAN XAY DUNG, GIA TRI DU TOAN TU 100

STT Trinh tw, tai lidu va chirng tir | Miu biéu/Viin | Thoi diém, théi | Bin chinh/Bén Don vi thuwe | Pon vi hodc cd nhin kiém | Pon vi hode cAnhin | Ngudiphé |Thoihan thanh Ghi chi
yéu ciu bin han thyc hién sag hié¢n tra, ki¢m soat trinh l{{}" duyét todn, phé duyét
1 |TAM UNG
Budce 1: Tai liéu, ching tir lam
cin cit tam ng.
) Trudng phong Tai - - \ "
| |Venban bb tri vén chithuemg | o 1 | Phong TCKT luu | Phong KH&DT | Truéng phong Tai chinh - ké | chinh - K¢ toin hotc I];I;;‘; ¥UnE | Pa phé duyet trTOZ“ ?g’;‘f ll‘f,pdiatﬁgn
xuyén cho dur 4n (néu co). Uy & : 01 ban chinh dé nghi. oén; Truéng phong KHDT |nguoi duge giao nhigm| . = BY9 | theo quy dinh. B LR
L ooc uy quyen nam.
5 . N & in cho toan
Quyét dinh phé duyét ké hoach Phong TC-KT 1 Trudng phong KH Hiéu trudng Di phé duvét c;;li;;lf rf‘f; ifig; d?x ;
2 |lua chon nha thdwQuyét dinh | Theo quy dinh |  Theo thuc té ong 1C-B1 | o ong KHEDT | Truong phong KH&DT | &DT hodc ngudi duge | hodc Ngudi PAe duyet 1qus s P B
didu chinh (néu c6 01 ban cfunh. 120 nhicm v oo i . | theo quy dinh. [khi thuc hién tam
) BRaTEANE Yoy gy {mg/thanh ton
iy ar & o T Trudng phong KH Hiéu trudng N < B ;
. |Quyét dinh phé duyét du toan géi . i Phong TC-KT lwu | ., . R ; - ba phé duyét Cung cap khi thanh
3 lthin (oéu o6) Theo quy dinh. Theo thuc té . 01 bén chinh. Phong KH&PT | Trudng phong KH&DT &DT‘hoac ng;um duoc hqac.Ngubi theo quy dinh. | toén/tam ting lin diu.
giao nhiém vu. duge ty quyén
) £ z i . Trupng phong KH Hiéu trudng . . 2 i
Quyét dinh phé duyét két qua lya . P Phong TC-KT luu . . N ! = - z Pi phé duyét Cung cap khi thanh
4 chon nha thiu. Theo quy dinh Theo thuc té 01 ban chinh. Phong KH&PT | Truéng phong KH&DT &BT_hoac JEl:glIOl duge hcn_ac~Ngu'(‘.r1R dices gy dinh, toén/tam tmg i diu.
giao nhiém vu. duge iy quyén
Hop dong /Phu luc diéu chinh
hop déng (néu c6), thoa thudn ; - p
ia . Trudng phong KH Hiéu trudng T £ e
lién danh (trudng hop lién danh . £ Phong TC-KT Iwu | . . 3 2 ; o 3 > | Paky két theo Cung cap khi thanh
5 i3 odo €l thuugn Hi&n dank, Theo quy dinh Theo thuc té 01 ban gbe Phong KH&DT | Trudng phong KH&EDT &DTizza;h ?ég;tu dirgc dzg:cﬁNg:mén i il toén/tam fing 1in ddu.
khéng quy dinh cu thé trong hop & T G
dbng).
Béo linh thyue hién hop dong/ . . | Theo quy dinh cta | Phong TC-KT luu| , . p . Cung cép khi thanh
§ bao lanh tién tam tmg (néu c6) Theo quy dinh hop ddng. 01 ban chinh Pitng KRERT|  Temoug phing KIADT Theo quy Cph toan/tam umg lan dau.
Vin ban d& nghi tam g cia . |Phong TC-KT hm s . .
7 o thi Theo thuc té 01 bin gbc Nha thau Trudng phdong KH&DT
. 03 ngay lam vigc Phone TC-KT luu Vién chirc Phong TC-KT Ké todn trudng hodc | Hiéu trudng 02 ngay lam
8 |Gidy d& nghi tam (mg. Miu CTKT30 | ké tir ngay dit didu °§f b gfo | Phong KH&DT | Kiém tra, Ké toin truémg | Vién chire duoe giao | hogo Ngwdi | vieo ké trngay
kién tam {mg. s kiém soat. nhiém vu trinh ky. duge iy quyén trinh ky.
o ae Téi da 05 ngay lam| __ . N Ké todn truéng hofic | Hiéutrwong | 02 ngay lam
2::&(: 2: Trinh phé duyét tam Méu CTKT33 | viec k8 ki tir ngay Phoglg bTa(fl—Ké'l; lru Ph\g;en ';?.IIC(T K¢ toan truémg Vién chite duge giao | hodc Ngudi viée ké tir ngay
g nhan di hd so & & phiém vutrinhky. | duge dy quyén |  trinh ky.
Buéc 3: Chuyén khoan tién 01 ngay lam viéc . . . Ké toan truong hodc | Hiéutrudng | 02 ngay lam
tam \ng vio Tai khodn nhd | MAu CTKT33 | ké tirngay phé Ph"gf g iK; . P;é f“;g“;l, K& todn truémg Vién chitc duoc giao | hodic Nguoi | viée k& tir ngdy
thiu. duyét chi tién g E nhiém vu trinh ky. | dwoc ty quyén trinh k.
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Trinh tu, tai liéu va chimg tir | Miu biéwVin | Thoi diém, thoi | Ban chinh/Bin Don vi thue | Pon vi hoiic cd nhin kiém | Don vi hoiic cd nhin Ngudiphé |Thoi han thanh g o4 2
STT 2w - s o 'R B i B N . Ghi chi
yéu cau ban han thue hién sa0 hién tra, ki€ém soat trinh ky duyét toan, phé duyét
Il |THANH TOAN
Budre 1: Tai liéu, chirng tir lam
cin cir thanh toin
1 |Céc tai lidu d3 c6 khi tam tmg. | Theo quy dinh Theo thuc té
2 in oz Phong KH&PT Trudng phong KH Hiéu trudng > v £ .
Bién ban nghiém thu khéi luong . z Phong TC-KT luu % F ; : i = . i e b4 thuc hién | Cung cdp khi thanh todn
2 hodn thitoh giai dogn: thanktodn. Theo quy dinh Theo thue té 01 bin g ic vaEac don vi Trirdhg phong KH&DT &BT.hoz_ic r}igufn duge hoac'Ngu'cri | theo quy dinh. timg dot
i lién quan. giao nhiém Vi duoe iy quyén
ca s ‘s £ \ hong KH&DT Truéng phong KH Hiéu trudng u : 43 s .
Bién ban nghiém thu khoi luong : . Phong TC-KT hau P X . . | . t o= b thyc hién | Cung cép khi thanh toan
3 iodn thackitodn b hop: Ao, Theo quy dinh Theo thuc té 01 bén gc va.ci%c don vi Trudng phong KH&DT &DT‘hoac n;gum duge hoac‘Nguo': theo quy dinh. dot cubi
lién quan. giao nhiém vuy. dugce iy quyén
P 3 2 Phong KH&DT Trudng phong KH Hiéu trudng z s £ y
4 [Bién bén nghiém thu hodn thach 1y o g | Theothyots  |FPORBTCRThmu " o donvi | Trutngphong KHEDT | &BT holcngudi duge | hogeNgusi | D3 uwehita | Cung odp ki thanh todn
dua vao sir dung,. 01 ban goc . ; . g . » | theo quy dinh. dot cudi
lién quan. giao nhiém vu. dugc uy quyén
Béng xac dinh gia tr khéi lugng 1 < :
5 cong viéc hoan thanh/Bang xdc Theo quy dinh Theo thue té Phong TC-KT hau PE:Z?:’”?;:ET Truéng phong KH&DT va &;I,F;g gcp:éﬁgilgﬂ illiu t;.r&ng Pi thuc hién | Cung cAp khi thanh toan
dinh gi4 tri khéi Iuong phat sinh L A 01 ban gbe cAc CoRN P.TCKT. jrodc nguol duge | hode NEUTL | 00 quy dinh. timg dot
g lién quan. giao nhiém vu. duoce iy quyén
(néu co)
Vian ban dé nghi thanh todn ciia ; : | Phong TC-KT huu Y ; 5
6 nhi thilu (time dot thanh todn). Theo quy dinh Theo thuc té 01 bén gée Nha thau Trudng phong KHEDT
P TOR T im Vién chiic Phong TC-KT Cung cép khi thanh toan
7 |Hoa don tai chinh. Theo quy dinh Theo thue té g Nha thiu kiém tra, K& toén truéng timg dot (néu c6) va quyét
01 ban gbe g
kiém sodt. toén.
8 |Bao lanh bao hinh (néu c6). Theo quy dinh Theo thyc té Phog% gfn—if’ hm Nha théu Truéng phohg KH&DT
Bing tinh gid tri quyét todn hop . ;| Phing TOKT o | PROREKHEDT) o 00 phing KH&DT va Truéngphong KH | Higutruéng | 02ngly Jam | DOi véi trudng hop thanh
9 dbng (quyét todn A - B) (néu c6) Theo quy dinh Theo thye t2 01 bin ebc va cdc don vi P TCKT &DT hodc ngudi duge | hodc Ngudi | viéc ké tirngdy | quyét todn gia tri con lai
[ g lién quan. " : giao nhiém vi. dirge iy quyén trinh ky. ctia hop dong.
Trudng phong KH - . 5w z . £
Bio cdo quyét toan vén diu t . s |Phong TC-KT huu| . . Truéng phong KH&PT, Ké | &DPT, ké toan tryrémg Hu:ju T.mo'ng 22 ngay Iau} Cung cap kl'u ﬂimﬂl'quy_et
10 |, . . Theo quy dinh Theo thue té I Phong KH&DPT \ A . ; hodc Ngudi | viée ké tir ngay | todn gid tri quyét todn con
cong dy én hoan thanh. 01 ban chinh. 0én trudng hodc ngudi dugce giao : 3 : & ;
nhid dugce Uy quyén trinh ky. lai.
3 X & Trudng phong KH Cung cép khi thanh quyét
P R . ; |Phong TC-KT luu| Kiém todn va ol M- )
11 |Béo céo kiém toan ddc l4p. Theo quy dinh Theo thyc té 01 bén chinh. | Phong KH&BT Trudng phong KH&DT &BT.hoac 1:1?1::01 dugce todn gid tri qlfyet toan con
\ i giao nhiém vu. lai.
Quyét dinh phé duyét quyét toan - . . z| Truong phong KH Hiéu trudng 02 ngay lam | Cung cép khi thanh quyét
12 [vén d&u tu dy 4n hoan thanh Theo quy dinh Theo thue té Foong TC Kfj a Phong KH&DT Trudng phong RASDIL, ke &DT, hodic ngudi duge| hodic Ngudi | vie ké tir ngay | toan gia tri quyét toan con
P 01 ban chinh. todn trudng s . B 3 : . :
(néu cd). giao nhiém vu. dugc Uty quyén trinh ky. lai.
G Eh G ! Cung cép khi thanh todn
13 thﬁ:;;E denghi thanh todn e | quy dinh Theo thuc & Pho(z)llg g‘ai-gf;l:: Wl Nha thiu Truéng phong KH&DT timg dot (néu c6) va quyét

todn.
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gpp| Trinh tu, tai ligu va chimg tir Mfu bidu/Vin | Théi diém, théi | Béin chinh/Ban | Donyithyc | Pon vi hoiic cd nhin kiém | Pon vi hodic c4 nhdn | Nguwdi phé | Thoi han thanh Gt o
yéu ciu bén han thyc hién sa0 hién tra, kiém sodt trinh ky duyét todn, phé duyét
03 ngay lam viéc Phong TC-KT luu Vién chirc Phong TC-KT Ké ton truéng hodc | Hiéu trudng 02 ngdy lam | Cung cép khi thanh todn
14 |Gidy dé nghi thanh toan. Mau CTKT31 | ké tir ngay du didu 5 Phong KH&PT | kiém tra, K& todn truéng | vién chirc duge giao | hode Ngudi | vige ké tir ngay |timg dot (néu c6) va quyét
kién thanh todn. kiém soét. nhiém vu trinh ky. | dugce 1y quyén trinh ky. todn.
[
Ae s ) £ tr M 3 . a 2
Bude 2: Trinh duyét thanh x - T(.)i da? 2R g.z\y ‘am Phong TC-KT Iuu|  Vién chiic £ " Ké. toﬁn’ wong hcfac Hl?u tru(’mg 0. nga)‘( 2
tod Mau CTKT33 | viéc ké ké tir ngay 01 bin gée Phong TC-KT Ké toan trudng Vién chitc duge giao | hodc Ngudi | viée ké tir ngdy
oan nhan da hd so & g nhiém vu trinh ky. | duoc iy quyén trinh ky.
] 3 : : - - — = -
Buéc 3: Chuyén khodn thanh | . - 01 ngay lam viée | oy o TC.KT lvu|  Vién chic o K€ ton truéng hoge | Hiéutruong | 02ngdy lam
todn vio Tii khoin nha tha Mau CTKT33 ké tir ngay phé 01 bn eéc Phone TC-KT Keé toan truong Vién chitc dugc giao ho#ic Ngudi | viéc ké tir ngay
. “‘ R AL duyét chi tidn goce g nhiém vu trinh ky. | dugc iy quyén|  trinh ky.
P.TC-KT tb chirc cong tic
P p Vién chirc phong hach to4n ké todn va luu trit
III E? ::h’uc T hispred Hpekenta Theo quy dinh. Theo quy dinh. | TC-KT va phong Ké toén trudmg chimg tir ké todn, cc tai liéu
¢ toan TC-HC. lién quan theo Lugt Ké toan,
phép Iujt vé luu trit.
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3dn hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ieng, thanh todn tai Truomg Dai hoc Tai chinh - Marketing)

A, DICH VU CO GIA GOI THAU TU TREN 50 TRIEU PONG DEN 100 TRIEU PONG/1 LAN MUA SAM

Pon vi hode cd

Trinh tu, tai liéu va ching tir yéu Miu Thoi diém, thoi | Bin chinh/Bin 2 s .2 .2 Pon vi hoic cd Ngudiphé | Thoihan thanh —
STE chu biéu/Vin ban| han thuchién sao B0, M dhis Bt kle::ﬁ?a’ e nhén trinh ky duyét todn, phé duyét Gl eht
I [TAM UNG
Bude 1: Tai liéu, chimg tir
1am cin cit tam Ung.
. 41 | Vién chirc Phong L .
Phing TCKT| PoPVI% oo ko iibm tra, | LOOREPRONE | ppe vnvimg
lru 01 ban | 026 PROE | “p oo phong | Lot CRMh-KE |\ o Neuoi | Da phe duyst
1 |Du tri kinh phi (néu c6) Theo quy dinh| Theo thyc té p KH&DT va | o Oon8PUOE | yosn hode ngudi | o0 5 pas Cuy=
gdc T Tai chinh - ké ; o dugc iy |theo quy dinh.
don vi lién s dugce giao nhiém 3
wan toan; Trudng wu quyén
quan. phong KHPT "
Phong TC-KT| 2oV s
T o X R iA i xuét; Phong | Trudng phong N .. | Cung cép khi tam
o [Pifnbénkhio sit nhu cawhibn |.py o oo gich| Theo tayets | 01 P40 | kHePTve | KH&DT vadon D thychién | o & 13n dhw/thanh
trang (néu cd). gbc Cn R theo quy dinh. ;
don vi lién vi lién quan. toan.
quan.
Té trinh phé duyét chil trron Ban v 48 Trudng phong | Hiéu truén
hodc Bz'u? e xu%.rt. kém béan mg Phiéng TC-KT| xuat; Phéng | Truéng phong KH &S? horig hl.éc N u'brgi Pa phé duyét Cung op ki tam
3 |foao ban dexuatkem banmoO |, o) uv dinh| Theo thweté | Iru01bin | KH&DTva | KH&DT vadon | o1 0% [0RCRE Phe CUYet 1 oo 13n dAu/thanh
ta chi tiét/yéu cau ky thuit vé | " s cqi ngudi duge giao| duopcuy |theo quy dinh. i
R . goc don vi lién vi lién quan. - N to4n.
hang hoa, dich vu. nhiém vu. quyén
quan.
e s + A ﬂ'l . .
?55 glaéﬁtzﬁacgfhﬁéw e;u Phong TC-KT T o T L N s
4 |5 g,),( AT ’y Theo quy dinh| Theo thyc té Iuu 01 ban Nha thin KH&DT va don =77 |tmg 1in dAu/thanh
céu k§ thudt (t6i thiéu 01 bao | . < qia theo quy dinh. \
. chinh. vi lién quan. toan.

gié).
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Pon vi hoiic cd

Trinh tw, tai liu va ching tir yéu Miu Thoi diém, thoi | Ban chinh/Ban oE L Ea Sl vz .2 Pon vi hoic cd Ngudi phé | Thoi han thanh ey
511 chu bidu/Vin bin| han thue hién sa0 Ry oy st Bign) ABAD k“:’:ﬁttra’ kiem| ~ han trinh ky duyst | toan, phé duyét (i chy
. . . ) Trudng phong | Higéu trudng z :
t dinh phé d hoach -
M e e i _ . |FEMETCET) o Truéng phong | KH &PT hodic | hotc Ngudi | Da phé duyet | CU08,0ap Idu tam
5 |lua chon nha thau/ diéu chinh | Theo quy dinh| Theo thuc t& Iuu 01 ban o = : : ung lan dau/thanh
£ , KH&DT KH&DT ngudi duge giao| dugc iy |theo quy dinh. ,
(néu co) chinh. I 5 toan.
nhiém vu. quyén
. Trudng phéng |Hiéu truéng . :
6 Quyét dinh phé duyét két qua Theo quv dinh| Theo thue t& PI{E?()T&S%ET Phong Truéng phong | KH &DT hodc | hodc Nguoi | Da phé duyét ;‘;mlgé; agal;/htlh?ni
Iya chon nha thiu; Ty a - , KH&DT KH&DT  |ngudi duge giao| duociy |theo quy dinh.| & -
chinh. i 3 toan.
' hhiém vu. quyén
Truémg phong | Hiéu trudng £ 1y
" ; i [ ! P
; |Hop dbng/Phuluchopddng | e Pl;iﬁ%f;? Phong Truéng phong | KH &DPT hodc | hodc Ngudi [Pa ky két theo gnlgé;agéiht‘hﬂ
kinh té néu co. o oe £ KH&DT KH&DPT nguoi duge giao| dugc ty quy dinh. g ol
£oe. nhiém vu. quyén i
ST O . p Phong TC-KT ,
Vin ban d& nghi tam g ciia . £ \ C ok Trudéng phong
8 aha thiu Theo quy dinh| Theo thyc t& Tuu 0} ban Nha thau KH&DT
goc
5 s ox - N £ 1ofn 4 Hié 3
Qogyim \pyordgr o |kachicPhing) Kbuinwuing Hity nutng) g ot
A A . \ x viéc ké tir ngay . Phong TC-KT kiém tra, | hodc Vién chirc | hodc Ngudi NSO
9 |Gidy dé nghi tam Ung. Mau CTKT30( ., ..z ... luu 01 ban Lot : | e | s A viée ké tir
da diéu kién tam 5 KH&DT Ké toan truéng |dugc giao nhiém| dugce uy s Tl
ing. B kiém soat. vu trinh ky. quyén g2y Y
A Y A - 2 H- a >
; e e 10102 05 ngay | py s o ro k| oy Ke toan truong | FICU UG ) oy lam
Bude 2: Trinh phé duyét tam = lam viéc ké ké Lol Vién chtc gy . hodc Vién chiic | hodc Ngudi I
. Mau CTKT33| .. . - ..| luunOl ban e Keé toan trudng ) e a] : viée ké tir
ing tlr ngay nhén di § Phong TC-KT duge giao nhiém| duoc by gl %
hd so goe vu trinh ky. gl PR R,
X . . . ‘ i tod 50 Hitu trud .
Bude 3: Chuyén khoin tién _0,1 ng;a)f lén} Phong TC-KT n ) \Ke, OaI.lﬁtmng 1?1.1 O'ng 02 ngay lam
, . .. N . - viéc ké tir ngay < Vién chiic Fa . hodc Vién chirc | hodc Ngudi e
tam tmg vao Tai khoidn nha |[Mau CTKT33 R . Iuu 01 ban . Keé toan trudng . o : viéc ké tir
thau phé duyét chi bc Phong TC-KT duoc giao nhiém| dugc Uy nody trinh k¢
’ tién & vu tj‘nh ky. quyén i ¥

II

THANH TOAN

Buée 1: Tai liéu, chirng tir
1am céin eir thanh toan.

Céc tai liéu da c6 khi tam Gng.
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Pon vi hodc cd

Trinh tw, tai liu vi chimg tir yéu Miu Thoi diém, thoi | Bén chinh/Bin . PR ox Pon vi hodc cd Ngudi phé | Thoi han thanh i i
e ciu bidw/Vin ban| han thuc hién $20 Bibe ] e Hpa) shan ku:::éttra, —— nhéin trinh ky duyét toan, phé duyét Ghicha
Don vi 68 Trudng phong | Hidu trudng
a1 1 s in Phong TC-KT| xuét; Phong | Truéng phong K, ¥ il |
o |Piénbén ban giao, nghiém thu |1 o ginh| Theo thuc té | luu01ban | KH&DTva | KH&DT va don KH &DT hofe | hotioNguoi | D& thyo hign
hang hoa, dich vu £ ‘ e v ngudi duoe giao| dugc iy |theo quy dinh.
goc don vi lién vi lién quan. e N
nhiém vu. quyéen
quan.
, . .y . A P 5 T 2 2 *n 3 2 .
Baug xatc dw%ln gls tr1 L Phong TC-KT Mg . | Trudng phong ruong phonﬂg Hlf‘fu trLrong - on Cung cép khi
luong céng viéc hoan . £ . KH&DT va - KH &PT hoic | hodc Ngudi | Da thue hién =
31, ; 5 ., ... z.|Theo quy dinh| Theo thuc té luu 01 bdn | ....| KH&DT va .. : . ; thanh toan ting
thanh/Bang xé4c dinh gia tri khoi ‘ £ cac don vi lién ngudi duge giao| dugc iy |theo quy dinh.
e il goc P.TCKT. n s dot
luong phét sinh (néu co) quan. nhiém vu. quyén
; . Phong TC-KT ; 5
Vin ban dé nghi thanh toan cia . £ . B Trudng phong
4 sited (et Aot thianth $ohn), Theo quy dinh| Theo thyc t& Iuru gécban Nha thau KH&DT
i e Phé C £ .
5 |Hba don tai chinh. Theo quy dinh| Theo thuc té Iuu 01 ban Nha thau . o i, g
bc Keé toan truong dot (néu co6) va
& ~ kiém soét. quyét todn.
Q?: ngga)‘r 1am‘ Phong TC-KT ‘ Vién f:huc.;APhong Kevtoar.lﬂtruo?g H1e_fu tru'ong 02 ngay lim Cung cjap kh1
A . , o viéc ké tir ngay \ Phong TC-KT kiém tra, | ho#c vién chitrc | hoac Ngudi ca R s thanh toan tliing
6 |Giay dé nghi thanh toan. Mad CTKT31  aed o4es Iuu 01 ban e . . . 4 viéc ké tir PN
da diéu kién &o KH&DT Keé toan trudéng |dugc giao nhiém| dugce iy ngdy trinh ko dot (néu cd) va
thanh todn. & kiém soat. vu trinh ky. quyén £5% ’ quyét toan.
; 2 " T,o ' da. 9 : nzga‘y Phong TC-KT in \ Keutoar_lntmor’lg Hle:u tmcmg 02 ngay lam
Bude 2: Trinh duyét thanh = lam viéc ké tir Vién chirc £, . \ hodc vién chiic | hodc Ngudi cn 1A s
i MaAu CTKT33| . ... luuOl ban : Ké todn trudng . n > viéc keé tir
toan ngay nhén du ho £ Phong TC-KT dugc giao nhiém| dugc iy Y
SO g vu trinh ky. quyén Enk ’
T & to4 2 . %
w(e)‘-t iiatilr?r; Phong TCKT!  vrian chte ﬁif@?e:ui? 11?:: Ngut;| 02 peiy lam
Buéc 3: Chuyén khodn thanh |Mau CTKT33| Voo M B8 101 ban |, | K& todn truémg | [0%C Y 1°n chte | hoac NE vide ké tir
todn vao Tai khoan nha thiu phik ciryge ey rbc Prong TCAT Quge ian thif|  dugo.uy ngay trinh ky
: tién £ vu trinh ky. quyén g4y '




Page 4 of 4

Pon vi Il.w:_?u: cd

N . t3i litu va : s MEH o oy PR e ’ ‘ A - e .
STT Trinh tuw, tai l_!l.;\"a chirng tir yéu o 4 ) Thoi diem, t:lnlou Bin chlrllh/Ban Pon vj thie hign |aHlan kidm tra, kiém Btﬂl vi limgc c'é Ngl‘ué'lﬁphe Thj’fl he_ul thanﬂh Ghi chii
cau biéu/Vin ban han thue hién sa0 sodt nhin trinh ky duyét todn, phé duyét
P.TC-KT t& chiic
cong tac hach toan
X Vién chiic ké toan va luu triv
To chirc Iuu ho so va hach . . hong TC-KT : , chimg tir ké toé
111 4 eyl : Theo quy dinh. |Theo quy dinh. | P 0o Ké todn truong tng b <o toan,
toan ké toan va phong TC- ' céc tai liéu lién
HC. quan theo Luét Ké

toan, phap ludt vé
luu trif.

Ghi chi:

To trinh phé duyét chil truong hodc Ban a2 xudt kém ban mé ta chi tiétlyéu cdu ky thudt vé hang héa, dich vu cé day du cdc ni duﬁ_g d@é Ban Gidm hiéu hiéu ré dwoc hién trang chi
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HSKSBTO7

ANH TOAN VON CHI THUONG XUYEN THU'C HIEN MUA SAM TAI SAN, HANG HOA GIA TRI TU TREN 20 TRIEU DPEN 50
(Ban hanh kém theo Quy trinh kiém sodt tam ting, thanh todn tai T ruong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

M:'\ L : . A
STT Trinh tu, tai LiéuA va chirng tir yéu bi éu;:’lﬁn Thoi dié!m;i ﬁlbri Bin chinh/Bin o Pon vi hoac ¢4 nhin Bo’l: vi l‘loéc ci Nguoi Phé tl?::: Dl: ::::ifln, Ghi chii
ciu han thare hién 530 kiém tra, kiém sodt nhén trinh ky duyét a &
_ ban ) ' phé duyét
I |[TAM UNG (néu c6)
Bude 1: Tai liéu, chimg tir
1am ciin ¢t tam Ung.
. Lé&nh dao don vi |Hiéu trudng s x o
P 4 - | Lo N 7 : N = a d
Ké hoach t6 chirc thuc hién Theo quy P Phong TC U Lanh dao donvide | dé xufit hodc | hofic Ngudi Di phé duyét
1 bl dinh Theo thuc té | KT luu 01 Don vi dé xust udt neudi duoc e duroc theo quy
- ban chinh B Sipepanl ey dinh.
nhiém vu quyén
Vién chijc Phong
" -2 Trudng phong | ... ;
Theo qu RrTerey | ponvidbauds | CET I | Taichinh - K& | 28T A phé duye
2 |Dy tri kinh phi (néu c6) WY | Theo thyc té | S5 FO1 | ppone KHEDT va | 1o 0s PAOME 241 | o4 hotic ngudi | v & theo quy
dinh ban goc e en chinh - ké toén; . i n duoc uy :
don vi lién quan. ; 3 dugc giao nhiém 3 dinh.
Trudng phong vu quyén
KHDT T
e o Phong TC- | Ponvi déxudtva | Truéng phong D3 thuc hién § s ,
B g | = : ; t
g [P bin kivio sal iy Theo quy | oo thue & | KT luu01 | Phong KH&DT va | KH&DT va Lanh o quy | © oo kil tam g
cawhién trang (néu co). dinh . x ! . s Fii ) 14n dauw/thanh toan.
ban go‘c don vi lién quan |dao don vi lién quan dinh.
Té A 5t chi o : : = ;
U,tﬂnl.l phc;: dugc; ?hu tl"ll’OIlg Phong TC- | Pon vi dé xuat va Trudng phong Trrimg phorig Hn?:u truo‘leg i phé duyét £ ; .
hodc Ban dé xuat kém ban mo| Theo quy £ . 5 g, KH &DT ho#c | hodic Nguoi Cung cap khi tam g
" T A Theo thuc té | KT luu 01 | Phong KH&DT va | KH&DT va Lanh o ; : > theo quy Y ,
ta chi tiét/yéu cau k¥ thuét ve dinh i o L sk . ngudi duge giao | duge ty ; 14n dau/thanh todn.
. gl béan gbc don vi lién quan |dao don vi lién quan n 5 dinh.
hang héa, dich vu. nhiém vu. quyén
glae(:) %il;ncuaén:l:éimr;géizpchi Theo qu Fhéng TL- Temomgphong P thyc hibn Cung cip khi tam m
SN g napsleyeh | A9 | Theo thye t& | KT hwu 01 Nha thiu KH&DT va Lanh theo quy Ing cap i 'am g
tiét/yéu cau k¥ thudt (t6i thiéu dinh . x A . l4n d4u/thanh toan.
01 béo gid). ban goc dao don vi lién quan dinh.
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Ma . X 520
gep| Trinh tr, tai ligu v chiimg tir yéu biéu;’{,lén Ths diém, thoi| Ban chinb/Bén| 5 oy, | Dom vihofc ¢ nhin Domvi hofced | Ngudi phé tg::: :)g;::, ——
cau han thwe hién $a0 kiém tra, kiem soat nhén trinh ky duyét " ,,
bin phé duyét
Phone TC- Truéne vhon Trudmg phong | Hiéu trudng Pa ky két
Hop ddng/Phu luc hop ddng | Theo quy £ g Phong KH&DT va EPhODE |y &PT hotc | hodc Ngudi Cung cép khi tam tmg
N R S ; Theo thuc t€ | KT luu 01 e KH&DT va Lanh o3 ; 2 theo quy Y :
kinh té néu co. dinh . ] don vi lién quan s e ngudi duge giao| duoc uy . 1an dau/thanh toan.
ban chinh. dao don vi lién quan n 3 dinh.
nhiém vu. quyén
s g . ’ . Phong TC- Trudng phong
7 | Van bén dé nghi tam ting cda | Theo quy | pyo; e 1 | KT huu 01 Nha thiu KH&DT va Lanh
nha thau. dinh o s =l
ban chinh. dao don vi lién quan
02 ngay lam Phong TC Vién chitc Phong | Ké toén truong
PRI Mau viée ké tir - TC-KT kiém tra, K&| hodcVién chirc
g d tam Gng. * > 2 : A s .
= © ngh tam tmg CTKT30 | ngay du dicu I{t)gu%;)l Phéing KT toan trudng kiem |dugc giao nhiém
kién tam Ung. £oc- sodt. vu trinh ky.
Téi da 03 Phone TC K& to4n truémg |Hiéu trudng | 02 ngay lam
Buéc 2: Trinh phé duyét Miau  |ngay lam viéc KT hgm {']1 Vién chic Phong K& tosn trudn hodc Vién chitc | hodic Ngudi | viée ke tir
tam Ung CTKT33 |ké&ké tir ngay ban obc TC-KT & duogce giao Ti?_:m duge Uy ngay trinh
nhéan di hd so & vutdnh ky. |, quyén ky.
. 2 3 A I3 2 H ~ a3 “ 5
Budce 3: Chuyén khoan tam x Ol_rnlgayxla‘m Phong TC- ok ; ; Ke~ toaJ:-IAtrum}g 1?11 tru'ong 02_1}ga);1a‘m
= 2. s - < Mau viéc ké tir Vién chitc Phong T : ho#c Vién chic | hodc Nguoi | vige ké tir
trng vao Tai khoin nha - < A KT Iuu 01 Ké todn trudng ; i ‘ ) AN
thiu CTKT33 ngay phé ban ebc TC-KT dugc giao nhiém| dugc iy ngay trinh
) duyét chi tién g vu trinh k. quyén ky.
11 [THANH TOAN |
Buée 1: Tai liéu, chimg tir
1am ciin cit thanh toan.
1 Cac tai liéu d4 c6 khi tam
ung.
. . < Trudng phong |Hiéu truong | . n
, e s vl e LRSS # ; . Tru h i “ . | Pa thuc hié
Béng x4c dinh gid tri khéi | Theo quy | PRongTC | b o KH&DT va | oo PRPE | KH &BT hoge | hogo Ngudi e
2 o 5 . Theo thuc té | KT luu 01 ek KH&DT va Lanh . . 8 theo quy
lwong cong viéc hoan thanh. dinh Lz don vi lién quan i ngudi duge giao |  duoc Uy .
ban goc dao don vi lién quan - 3 dinh.
nhiém vu. quyén
5 : 3 Trudng phong |Hiéu trudng | .. .
_ |Bién ban ban giao, nghiém | Theo quy | Phong TC- | 4y HapTva | | LTUOREPRONE | ki &PT hotc | hoge Newdi Dty higa
3 e i 43 o . Theo thuc té | KT luu 01 R KH&DT va Lanh . h < theo quy
thu tai san, hang hoa, dich vu dinh .z don vi lién quan o ngudi duge giao |  duge dy .
ban goc ' dao don vi lién quan o s dinh.
nhiém vu. quyén
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MX . o)
STT Trinh tu, tai lii_%uA va ching tir yéu biéu/a\l;iin Thoi diém, Fl:(‘)‘i Ban chinh/Ban B v threign D?;ll vi ho:;'lc_:cé nhz’?n })01: vi {loéc c’é Ngu'b'ihphé tl?al:'lol: ::fénn, Ghi chi
cau han thue hién 530 kiem tra, kiem sodt nhén trinh ky duyét A A
ban 7 phé duyét
: Vién chiic Phong
Phong TC- .2 £
4 |Héa don tai chinh. Theo uy | pyes thire 16 | KT hou 01 Nhithdu  |1C L KiSmira, Ke
dinh . % toan trudng kiém
ban gdc ;
SOat.
N T . ; Phong TC- Trudng phong
5 | Van ban d€ nghi thanh todn | Theo quy | oy ve | KT how 01 Nha thiu KH&DT va Lanh
cua nha thau. dinh o y o
ban goc dao don vi lién quan
0% ngiyilam Vién chtc Phong | K& toén truong |Hiéu truéng | 02 ngay lam
. viéc ké tir | Phong TC- o rhong | 8¢ foan truong | Hieu truong | Ue NAY JaMm |- oy o 045 khi thanh
L2 . , Mau L R TC-KT kiém tra, K&| hodc vién chitc | hodc Ngudi | viéc ké tir p—_c £ .
6 |Gidy dé nghi thanh toan. .. | ngay @udiéu | KT luu 01 Phong KH&DT ; \ .2 . . > R il toan timg dot (néu co)
CTKT31 . PR todn trudng kiém |dugc giao nhiém| dugc uy ngay trinh G Bre, 2
kién thanh ban goc " h " A : va quyé€t toan.
: soat. vu trinh ky. quyén ky.
toan.
Téi da 03 RSl TiE Ké toan truéng |Hiéu trudng | 02 ngay lam
Buéc 2: Trinh duyét thanh MAu  |ngay lam viéc & Vién chirc Phong e s hodc vién chic | hodc Nguoi| viéc ke tur
E v F T KT luu 01 : K€ toan truong . - . —
toan CTKT33 | keé tir ngay ban ghc TC-KT dugc giao nhiém| duogc ay ngay trinh
nhén ¢a hd so & vutrinhky. |.- quyén ky.
01 ngay lam —— Ké toan truéng | Hiéu trudng | 02 ngay lam
Buéc 3: Chuyén khoan Maiu viéc ké tir & Vién chitc Phong AL . hodc Vién chtic | hodc Ngudi | viéc Kké tir
YL . it 7 : KT luu 01 Keé toan trudng . = Nt P
thanh toan vao Tai khoan CTKT33 ngay phé P TC-KT dugc giao nhiém| dwoc uy ngay trinh
nha thiu. duyét chi tién & vu trinh ky. quyén ky.
P.TC-KT t6 chiic céng
. ] tac hach toan ké toan va
To chirc luu hé so va hach . Theo quy |Vién chiic phong TC-| .., . | lwu trit chimg tir ké toan,
L o4n ké toan Theo quy dinh.{ ~ yp ~  |krvaphong TCHe|  XF 04 trwome céc tai liéu lién quan

theo Luat K& toan, phap
luat vé luu trir.

Ghi chu:

To trinh phé duyét chi treong hodc Ban d@é xudt kém ban mé té chi tiét/yéu céu Iy thudt vé hang hoda, dich vu co dcfy @i cac ndi dung dé Ban Gidm hiéu hiéu ré duwoc hién trang chi tiét
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PONG/LAN MUA SAM

h kém theo Quy trinh kiém sodt tam ting, thanh todén tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

-

HSKSPT08 |

TOAN VON CHI THUONG XUYEN THU'C HIEN MUA SAM TAI SAN, HANG HOA GIA TRI KHONG QUA 20 TRIEU

. e gB wi% wcl L = S - Bin Paon vi hodc cd P vl hé S
STT T}rlnh tu, tai lidu va chiing tir yéu e Milu ) Thoi diem, t.l;un chinh/Bin | Don vi thyc hién | nhén kidm tra, Dox: vi }‘wac of N;,uanphe Th,(n hal: thanﬂh Ghi chii
cau biéw/Vin bin| han thiwce hién .z . nhéin trinh ky duyét toan, phé duyét
sao kiém soat
I |THANH TOAN
Buére 1: Tai liéu, chimg tir
lam céin ¢t thanh todn.
Linh dao don i trubng
Ké hoach t4 chirc thuc hién _ . |Phng TC- | Lanhdaodon | V3 OEXUEL | p s Ny | D2 PR duydt
1 (ndu c6) Theo quy dinh| Theo thucté [KT luu01| Pon vi dé xuat Vi dB xudt hodc nguoi Aisiis theo quy
bén chinh ; duge giao : ény dinh.
nhiém vu auy ’
Vién chiic Trudng
Phong TC-| Pon vi d& xuft; Phop;g AT phro e Tai Hiéutruong| .. . . . .
R i kiém tra, chinh - Ké - .- | D4 phé duyét
e we B : . | KT hru 01 | Phong KH&DT | .. X ~° | hoc Ngudi
2 |Du trt kinh phi (néu cd) Theo quy dinh| Theo thuc té .z : — Truong phong | toén hodc " theo quy
ban gbc va don vi lién i z L. dugc uy :
uan Tai chinh - ké | ngudi duge YA dinh.
quan. toan; Trydng | giao nhiém quy!
phong KHDT vu.
< Pon vi d& xuit | Truéng phong » . a
. 2 P %R C- 3 3 thy C £ . .
3 Bién ban khao sat nhu ciu/hién Theo duvdihl Theo thuetd I;;l;rllfuT(i va Phong KH&DT va D?hegc inen Cung cap khi tam (g
trang (néu c6). ks eo cin i | KH&DT va don | Lanh dgo don o A | Yin daw/thanh todn.
rL8 vi lién quan vi lién quan .
Trudng
Eotﬂnh phié du);ét (\:hﬁ truong Phong TC- ch‘ vi d‘é xuét | Trudng phong | phong KH Hié:u uu@g DA phé duyét o
4 [Dodc Bap dé xudt kém ban mé | oo uv dinhl Theo thue t& | KT 1uu 01 va ]‘Ph_ong KH&DT va &PT hodc |hodc Ngudi A CL}ng cap khi tam Umg
ta chi tiét/yéu cu k thudt v wy & - oin oo | KH&DT vadon | Lanh dgo don | ngudi duge | duge by ok 14n dAu/thanh toén.
hang hoa, dich vu. Ran g vi lién quan vi lién quan giao nhiém quyén o
vu.
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= are (18 iy ror o x Pt Béan Don vi hodc ca S—— v s -
STT T;rmh tir, tai li€u va ching tir yéu szu 'I;lhow ?];e-m’hft"” chinh/Bin | Bon vj thyc hién | nhan kidm tra, D(:i vgt l‘mﬁckc’a Ng(;101Aphe “tl‘h'm hglllrl t:anﬂl: Ghi chi
cau bleu/Va]n ban an thuc hién - Kidm sot nhan trinh ky uyét oan, phe duye
Trudng
Bién ban ban giao, nghiém thu Phong TC- | Phong KH&DT | 110008 phong | phong KH | Hidu trudng| o). ) o piary
S : ] £ ” i KH&PTva | &DT hodc |hodc Nguoi
6 |tai san, hang héa/phiéu giao  |Theo quy dinh| Theo thuc t¢ |KT luu 01| va don vi lién = - > theo quy
. . ik Lanh dao don | ngudi dugc duoc uy .
hang (néu co) ban goc quan o M : = s dinh.
vilién quan | giao nhiém quyén
vu.
Vién chirc
Phong TC- Phong TC-KT
8 |Hoa don tai chinh. Theo quy dinh| Theothucté |KT luu0l Nha thau kiém tra, K€
ban gbc toan trudng
kiém soét.
02 ngay lam Vi g trféitoﬁzac Hiéu truén
S fé ty&_n ., [Phéng TC- Phong TC-KT viéngc o h‘;u = uaf 02 ngay lam | Cung cép khi thanh
9 |Gidy d2 nghi thanh todn. Mau CTKT31 | V5C S 084 T 1y 01 | Phong KH&DPT | kiém tra, K& : CdC NEUGL| - iac k& tir | toan timg dot (néu cb)
du diéu kién N . ; duogc giao duoc uy i , . B o
. ban goc toan trudng 7 A ngay trinh ky. va quyet toan.
thanh toan. 2 : nhiém vu quyén
kiém soat. . i
; trinh ky.
“ K& toan
, o 1610802 083y oy e . ., tiweng ofe [Higutnabngh o, s cdomn
Buéc 2: Trinh phé duyét : lam viéc ké tir Vién chuic Fie 3 vién chiic | hodc Ngudi L
, Mau CTKT33| | " ... KT Iuu 01 ” KEé toan truong . 2 viéc ké tur
thanh toan ngay nhan da hd| |, Phong TC-KT ‘ dugc giao dugc uy i ,
ban goc = s ngay trinh ky.
SO nhiém vu quyén
trinh ky.
Ké toan
Buorc 3: Chuyén khoan thanh 91 nga;\z lan} Phong TC- 7 - tru.onn & ho'ac Hl?u truor‘lg 02 ngay lam
AR e F ) x viéc ké tir ngay Vién chic i 4 Vién chiic | hodc Ngudi S D
toan vao Tai khodn nha cung | Mau CTKT33 B a, . | KT luu 01 : Ké toan truong . 4 viéc keé tir
; phé duyét chi .z Phong TC-KT duoc giao duoc uy i ,
cap. Y ban goc s N ngay trinh ky.
tién nhiém vu quyén

trinh ky.
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; aeiala e z e ik Bin Pon vihofced | N B s S s
STT Tlrmh tu, tai liéu va ching tir yeu = M?u ) Thoi diém, fl:m chinh/Ban | Pon vi thyc hién | nhan Kidm tra, l);tmﬂ vi I‘m._n‘c c'a Nguoi Phe Th'm hgx’n‘ thanAh Ghi chit
ciu biéw/Vian ban| han thuc hién % P nhin trinh ky duyét toan, phé duyét
5a0 kiem soat
P.TC-KT tb chirc cOng
Vién chiic phong tAc hach toan ké toan va
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