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Miu 
Thin di�m, thoi Trinh ti!, tai li?u va chfrng tfr yeu Ban chinh/B:in 

' biiu!Van h:,ID thl!C hi�o cau sao 
ban 

PMngtC-
H6a d<Jll tai chinh. Theo quy Theo th1Jc ti KT luu_Oldtnh ban goc 

Van ban d€ ngh.i thanh toan Theo quy Phong TC-
Theo th1Jc ti KT Juu 01 cua nha th!u. dµili ban g&c 

03 ngay lam 
vi�c k€ nr Phong TC-

Gi!y d€ ngh.i thanh toan. M�u ngay du di€u KT luu 01 CTKT31 ki�n thanh ban g&c 
toan. 

T&i da03 Phong TC-
Btr&c 2: Trinh duy?t thanh M�u ngay lam vi�c KT luu 01 
toan CTKT33 k€wµgay ban g6c nh� du hf> S<Y 

o{ ngay lam Phong TC-
Btr&c 3: Chuy€n khoiin tv.f�u viec k€ tu 

·, KT luu 01 
thanh toan vao Tai khoan CTKT33 ng�y phe, ban g&c 
nha th§u. duy�t �hi tien 

T6 chll'c hru h6 SO' va h�ch Theo quy dinh. Theo quy 
toan k� toan dinh. 
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I £)011 vj ho�c ca ohan 
DOll vj thl!C hi�n 

kiSm tra, ki�m soat 

Vien chuc Phong 

Nha tb!u TC-KT ki€m tra, Ki 
toan tnr6ng ki€m 

soat. 

Tnr6ngphong 
Nha th!u KH&DT va Lanh 

d�o don vi lien quan 

Vien chuc Phong 

Phong KH&DT TC-KT ki€m tra, Ki 
toan tnrang ki€m 

soat. 

Vien chuc Phong Ki toan tru6ngTC-KT 

Vien chuc Phong Ki toan tru,:6ngTC-KT 

Vien chuc phong TC-
�s toan trucmgKT va phong TC-HC. 

·. 

BOll vj ho�c ca 
nhao trinh Icy 

Ki toan tru6ng 
ho�c vien chuc 

duqc giao nhi�m 
V\l trinh icy.

Ki toan tru6ng 
ho�c vien chuc 

duqc giao nhi�m 
Vl,l trinh ky.

Ki toan truang 
ho�c Vien chuc 
duqc giao nhi�m 

V\l trinh icy.

Thin h�n 
Ngiroi phc 

duy?t 
thanh toan, 
phe duy�t 

Hi�u tru6ng 02 ngay lam 
ho�c Ngucri. vi�c k€ nr 

duqc uy ngay trinh 
quy€n icy.

Hi�u tru6ng 02 ngay Jam 
ho�c Ngucri vi�c k€ nr 

duqc uy ngay trinh 
.· quy6n Icy.. 

Hi�u tru6ng 02 ngay lam 
ho�c Ngucri vi�k€nr 

dtrqc uy ngaytrinh 
� quyen icy. 

Ghi chu: 

Ghi chu 

Cung dp khi thanh 
toan rung dgt (n6u c6) 

va quy€t toan. 

P.TC-KT to chuc cong
tac h�ch toan k€ toan va
luu tiii chung tu k€ toan,

cac tai 'Ii�u lien quan 
theo Lu�t KS toan, phap 

luat v� luu trii. 

Tcr trinh phe duyit chu tru<Yng hoijc Ban ai xudt kem ban mo ta chi ti€tlyeu du ky thuq.t vi hang h6a, djch v� c6 day au cac n9i dung ad Ban Giam hiiu hi€u ro au<7c hiin trr;zng chi ti€t 





Trinh ti!, tai li�u va chung tir yeu 
SIT �cau 

Bien ban ban giao, nghi�m thu 
6 tai san, hang h6a/phi8u giao 

hang (n8u c6) 

8 H6a don tai chinh. 

9 Giiy d€ nghi thanh toan. 

Bmrc 2: Trinh phe duy�t 
thanh toan 

Btr6'c 3: Chuyin khoan thanh 
toan vao Tai khoan nha cung 
dp. 

Miu 
• I 

bieuN�r baq 

Theo quy dlnh 

Theo quy dµili 

M!u CTKT31 

M!u CTKT33 

M!u CTKT33 

Thoi diSm, thoi 
ht1n tbt}'C hi�n 

Theo tht,rc t8 

Theo tht,rc ti

02 ngay lam 
vi�c k8 �Lr ngay 

du di€u k:i�n 
thanh toan. 

) 

Toi da 02 ngay 
lam vi�c k8 tu 
ngay nh� du hf> 

so 

01 ngaylam 
vi�c k€ ru ngay 

phe duy�t chi 
ti;en 
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Ban 
chinh/Ban Bon vi thl[C hi�n 

sao 

Phong TC- Phong KH�f)T 
KT luu 01 va dan vi lien 
ban g6c quan 

Phong TC-
KT luu 01 Nha thAu 
ban g6c 

Phong TC-
KT luu 01 Phong KH&BT 
ban g6c 

.. 

Phong TC-
KTluu 01 Vien cht'.rc 

ban g6c Phong TC-KT 

Phong TC-
KTluu 01 Vien chu� 

ban g6c Phong TC-KT 

Don vi ho�c ca 
Do·n vi ho�c ca Ngu-oi phe Thoi h�n thanh 

nhan kiSm tra, 
nban trinh ky toan, phe duy�t 

Ghi chu 
kiSm soat duy�t 

Truong 
Tnr6ng phong phongKH Hi�u tru6ng Ba tht,rc hi�nKH&BTva &BT ho�c ho�cNguoi theo quy Lanh daodon nguoi dugc dugc uy 

• I dµili. vi lien quan giao nhi�m quy€n 
Vl,l. 

Vien chuc 
Phohg TC-KT 
lcifm tra, K8 
toan tru6ng 
k:i€m soat. 

Vien chuc K8 toan 

Phong TC-KT tru6ng ho�c Hi�u tru6ng 02 ngaylam Cung d.p khi thanh 
k:i8m h-a, K8 vien chuc ho�cNguoi vi�c k8 ru toan tung d()'t (n8u c6) 
toan tru6ng dugc giao augc uy ngay trinh ky. va quy8t toan. 
k:i€m soat. nhi�m V1,l quy€n 

trinh ky . 
Ki toan 

tru6ng ho�c Hi�u tru6ng 02ngaylam
K8 to4n tru6ng vien chu� ho�cNguoi vi�c k8 tudugc giao dugc uy ngay trlnh ky.nhi�m V1,l quyen 

trinh ky. 
K8 toan 

tru6ng ho�c Hi�u tru6ng 02ngaylam 
K6 toan tru6ng Vien chuc ho�cNguoi vi�c k8 rudugc giao dugc uy ngay trlnh ky. nhi�m V1,l quy€n 

trlnh ky. 






